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Zur Dokumentation

Zur Dokumentation

Die Dokumentation fiir das Programm besteht aus zwei Teilen: aus diesem
Handbuch und aus der Online-Hilfe. Das Handbuch bietet Thnen einen Uberblick
iiber die Moglichkeiten und die Bedienung des Programms. Die Hilfe stellt
jederzeit Bedienungshinweise zum aktuellen Programmteil zur Verfiigung. Sie
enthilt zudem Hintergrundinformationen zur Rechenweise des Programms sowie
die zugrundeliegenden Gesetzestexte.

Fiir die Lektiire des Handbuchs werden Kenntnisse im Umgang mit der Oberflache
Windows9x/NT vorausgesetzt. Sollten Sie zum ersten Mal Windows9x/NT
verwenden, lesen Sie bitte zundchst den Abschnitt ,,Grundkenntnisse® in Threm
#AWindows-Handbuch oder arbeiten Sie das #Windows-Lernprogramm durch.

Konventionen des Handbuchs

e Die Namen von Tasten bzw. Schaltflichen sind in Kapitdlchen gesetzt, z.B.
"STRG" oder "EINGABETASTE"

e Tasten, die Sie gleichzeitig driicken miissen, werden im Handbuch mit dem
Zeichen ,+ verbunden. "ALT"+F4 bedeutet: Driicken Sie die Taste ,,Alt“ und
halten Sie sie gedriickt, wihrend Sie die Funktionstaste F4 driicken.

e Die Auswahl von Meniibefehlen wird in fetter Bildschirmschrift dargestellt.
Zum Beispiel: Menii Akte, Option Drucken.

Aufrufen der Hilfe

Die Online-Hilfe bietet Thnen alle ndtigen Erlduterungen zur Handhabung der
Anwendung.

e Zur Anzeige des Inhalts wihlen Sie im Menii Hilfe den Eintrag Hilfethemen.
Die Bedienung des Hilfesystems entspricht dem Standard.

e Um kontextbezogene Informationen zu den Eingabefeldern zu erhalten, klicken
Sie auf das Mauszeiger-Fragezeichen-Symbol in der Symbolleiste oben und
anschlieend in das Feld, oder driicken Sie F1.

e Befindet sich der Mauszeiger einige Sekunden {iber einem Bedienelement oder
Eingabefeld, erscheint ein kurzer Hinweistext als QuickInfo zur Funktion
desselben.



Leistungsiiberblick

Leistungsuberblick

Die Anwendung ermoglicht die rationelle und leicht versténdliche Bearbeitung der
auszufertigenden Buchhaltung und soll dazu fiihren den sonst hohen Arbeits- und
Zeitaufwand wesentlich zu verringern.

Stammdaten

Jedes Programm bendétigt Stammdaten. Diese Daten beinhalten grundlegende
Informationen, die zunichst zu Beginn der Buchhaltung fiir einen Mandanten
eingerichtet werden miissen. Die Angaben der Buchungskreise und
Mandantenkonten fallen allerdings nur einmalig an und stehen dann dauerhaft
fir die Bearbeitung zur Verfiigung. Die hinterlegten Stammkonten und
Umsatzsteuerschliissel decken den Grofiteil aller Buchfiihrungen ab. In
Buchhaltung und Offene Posten sind basierend auf diesen allgemeinen
Stammdaten nur noch die entsprechenden Zuordnungen fiir den Mandanten zu
treffen. Zur Verarbeitung der Kunden und Lieferanten werden deren Daten
bendtigt. Fiir die Umsatzsteuer-Voranmeldung werden ebenfalls Zuordnungen
vorausgesetzt.

Bearbeitung

In der ,,Buchungskreis-Erfassung™ werden die einzelnen Posten bearbeitet. Die
Buchungen werden monatlich in einer Tabelle unter den eingerichteten
Buchungskreisen vorgenommen. Mit ,,Buchhaltung verarbeiten* werden nun
alle gespeicherten und noch nicht verbuchten Eingabeposten der ausgewdhlten
Monate verarbeitet. Die erste Moglichkeit der Sachkontenanzeige bietet das
Monatskonto: auf schnelle und iibersichtliche Art und Weise werden die Konten
am Bildschirm angezeigt um die Herkunft der dort verbuchten Posten
nachzuvollziehen. Hinter den Offene-Posten-Konten verbergen sich die Kunden-
und Lieferantenkonten als Uberblick dariiber, wie sich die Summe der
Forderungen und Verbindlichkeiten zusammensetzt.

Auswertung

Basierend auf dem Monats-Sachkonto werden die Auswertungen der
Buchhaltung, wie z.B. die Buchhaltungsliste, die Betriebswirtschaftlichen
Auswertungen und die Umsatzsteuer-Voranmeldung, erstellt. und abgabefertig
auf neutralem Papier gedruckt. Alle Formulare konnen direkt bei dem Finanzamt
eingereicht werden. Die Offene-Posten-Konten dienen u.a. als Grundlage fiir die
Anwendung Mahnwesen. Zur Betriebswirtschaftlichen Auswertung stehen
verschiedene Optionen zur Verfiigung, wie z.B. der BWA-Kontennachweis und
die BWA-Kosten-Statistiken, wahlweise monatlich oder kumuliert und mit
Vorjahresvergleich.Zum Jahresende wird mit der Buchhaltungs-Jahresliste die
Verpflichtung des Kontenausdrucks erfiillt. Fiir Abstimmungsarbeiten im Bereich
der Umsatzsteuer steht die Jahresliste der Voranmeldungen zur Verfiigung.



Hauptmenii

Programmoberflache

Die Programmoberfldche besteht aus verschiedenen Bereichen; der Titelleiste, der
Meniileiste, der Symbolleiste und dem aktiven Bearbeitungsbereich, wobei
zwischen dem Hauptmenii, der Stammdatencingabe, der Formularansicht, dem
Mandanten-Auswahlfenster, dem Druckdialog und der Druckvorschau zu
unterscheiden ist.

Hauptmeni

Navigationsleiste
Titelleiste .
Meniileiste )
Symbolleiste
Projektmenti
& Beok-Test: Finanzbuchhaltung 2001 / 63000 Preffer & Salz
MEndant  Buchhaltumg  Offene Posten  Umgatzsteuer  BWwa  Stammdaten  Hilfe
=eaBs =@zmnx| eEle] 2o o @
£ | ECTIIS 8 i S|
5 23 1 Finanzbuchhaltung A
R/ 10 Finanzbuchhalung 2001
£ Buchhaltung ~Finanzbuchhaltung ~USWa /B ~ Stammd ~Drucken
5 12241 Buchungskeiserfas RS E._ USta: 5
g 13031 Buchhalung veraib Eifiessens |55 Kontemnachasis bR Brsien
4 13041 Monats Sachkonter
<3 Offene Posten E ST Buchhaltung
-4 17041 Difene Posten E £
g5 17042 Ausgedlichene Posl Bughhaltung Dauerfist- Buchungskasise
<D Umsatzstever werarbeiten vellingerung
gk 14031 neue Voranmeldung
45 14013 neue Dauerfistvel: g@ Sachkonten
o5 14022 USt¥aKonlennach
o8] 14041 Unisatzsteuerorar ‘ Manats- E‘g—} Kontennachueis @ [
o5 14042 DaverfiistHerlinger Sachkenten o
g 1404 UStVauJshieswete .
oy ﬁm @l Offene Posten Menatswerte E| Kunden | %l Vatbuchung
5 18012 B erstellen : —
g5 6022 Kontsnnachweis ﬁ Ausgsglichene @ TP @ Beenden
gl 15041 Monstswers st
“ . »
i

Die Navigationsleiste enthdlt alle eingesetzten Projekte und dient zum
projektiibergreifenden Direktaufruf der einzelnen Anwendungen.

Das Projektmenii bietet mit seinen grofien Schaltflichen und Bildbuttons einen
Uberblick der wichtigsten Module des aktiven Projekts als Orientierungshilfe. Alle
Bereiche kdnnen per Mausklick direkt bearbeitet werden.

Die Titelleiste enthilt den Projektname und die Aktenbezeichnung. Uber die
Meniileiste erhalten Sie Zugriff auf die einzelnen Meniioptionen. Mittels der
Symbolleiste konnen Sie Meniioptionen schneller mit der Maus ausfiihren.



Stammdateneingabe

Stammdateneingabe

A Beck-Test: Finanzbuchhaltung 2001 /7 69000 Pfeffer & Salz [_ =] %]
Akte  Bearbeitung Eormular  Hilfe

Dﬁiﬁél@z@aﬂx %}l%@lk‘?? D]l')?“
2% Ubersicht Finanzamt-Stammdaten x|
Finanz: | Finanzamt-Name Posti2] || Finanzamt [9781 [Finanzant Iiinchen I
9164 |Fi v 9423 Aresse | Barken |
9166 |Fir 9447
9167 |Fi Wasserburg a. Inn 8351
9168 |Fi ilheim i. OB 8236 FinanzartMame /T5[F inanzamt Minchen 1
9169 |Fi vvolir 8251 Finanzamt-Adrefzusatz
9170 |Fir Zwiesel 9422
9171 Fi Eichstatt 8507 Strafie und Hausnummer  |[Karlstr. 9-11
0180 |Fil i 8033 Postfach 200985
»| 9181 F 1 8033 Fostleitzahl /14[8 8333
9182 |Fi i [ 8033 Drt&-l’li.inchen
9183 |Fir i n 8033
9184 |Fir i3 8033 ~K ik ati
9185 |Fil i v 8033 Telefon  [089/5995-81
9187 |Fir 8033 l—-
9180 |Zentr. 8033 Telefax B89/5995-6277
9201 |Fir Amberg 9222
9202 |Fir Amorbach 6391
9203 |Fir 915
9204 |Fir q 6373
9205 |Fir Bad Kissi 9768~ |
BN O
| Meu Laoschen I
‘ /|| Stahet 12.07.1338 14:200" Sperrvemerk 5 AGtnfic | Beenden
Registerkarte Mussfeld
Listfenster Sperrvermerk Schaltfliche

Das Listfenster stellt alle Datensétze der aktuellen Kategorie fiir die Bearbeitung
zur Verfligung. Die Markierung aktualisiert automatisch die Registeransicht. Die
Handhabung entspricht dem — Mandanten-Auswahlfenster.

Die Organisation der Stammdaten erfolgt mit themenbezogenen Registerkarten,
vergleichbar mit einem Karteikasten. Die einzelnen Bereiche werden so
iibersichtlich angeordnet. Die Dateneingabe der Mussfelder wird iiberpriift.

Die Check-Box SPERRVERMERK befindet sich neben den Kommando-
Schaltfliichen OK, ABBRUCH und BEENDEN des jeweiligen Datensatzes. Im Falle
nicht korrekt abgeschlossener Vollstindigkeits- und Plausibilitatspriifungen kann
der Status der Daten durch einen Sperrvermerk verdndert und im Listfenster rot
markiert werden.



Kontenbuchung

Kontenbuchung
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A Beck-Test: Finanzbuchhaltung 2001 / 69000 Pleffer & Salz [-[Of=]
Mandant Buchhalung Offens Posten  Umsstzsteusr BWié  Stammdaten  Hils
D2 oo @& =|@|mx] 2|=E] 2| 2] o] 2=
& Ubersicht B3|l &8 Buchungskreis-Erfassung [ <]
o Monat |_1 Januar Buchungskrsis [1868 (| [Bank
F| ¥ 1 Januar Saldo alt
0,00
0|n| Goko | ToModa | UsKte | Belen | Zuod Soll Haben Buchungstext | K j
1808 1.01.2001 9008 25.068, 80
1800 5.01.2001 606315 5.000,00
1880 5.01.2001 6408 560,08
1800/10.01.2001 70001 13 2.000,00
1800 15.01.2001| 10061 1001 3.000,00
e Ershueis 1800 15.01.2001 70001 15 5.060,08
1800/20.01.2001| 10061 1002 7.500,00
- ‘; :ggg g:::e 1800 20.01.2001 3500 93h,84
1000 [Un=atzariis 1800/20.01.2001 3500 1.991,13
T 5000 : 1800/20.01.2001 3500 384,26
5000 Lonmud Gei 1800 31.01.2001| 86001 2001 3.571,99
1800/31.01.2001 | 86001 2002 1.563,84 -
7000 31.901.2881 E T
[ | il
| Konta-Hinweis 5o neu 5.553,90- |
| | || stend 10072001 1118 ok | abbuch | Beenden |
\ 7
Konto/Tabelle
Listfenster Schaltflache

Die Kontenbuchung dient zur Erfassung von Datensétzen, die aus einer Zuordnung
von einem oder mehreren Feldern/Faktoren zu einer Postenart bestehen. Die
Buchung der Posten erfolgt in Konten/Tabellen und Listfenstern fiir den direkten
Zugriff. Die Bearbeitung der Daten wird zusitzlich iiber die Kommando-
Schaltfliichen gesteuert.

Die Eingabe und Sprungfunktionen der einzelnen Felder/Faktoren eines Postens
entsprechen denen der Stammdateneingabe. Die aktuelle Cursorposition befindet
sich bei Aufruf eines Kontos immer am Ende der angezeigten Posten im
Anderungsmodus.

Zur Korrektur eines Postens wird die gewiinschte Zeile desselben angeklickt oder
der Cursor mit den Pfeiltasten entsprechend platziert und dann der Dateninhalt
geédndert.

Um einen neuen Posten einzufiigen wird der Cursor unter den letzten Posten
bewegt, sodass er sich am Anfang einer leeren Eingabezeile befindet. Die Funktion
Loschen ist innerhalb der Kontenbuchung in mehrere Stufen untergliedert:
beginnend mit dem aktuellen Posten, iiber alle Posten des Kontos, bis zur
L&schung aller Konten des Oberbegriffs.



Formularansicht

Formularansicht

Mandani Buchhaltung  Offene Postdn

Symbolleiste

& Beck-Test: Finanzbuchhaltung 2001 7 63000 Pfeffer & Salz

Feldmarkierung

Umgatzstever  BWA  Stammdaten  Hilfe

Schaltflachen

|cpm x| &lElE| k2] m| (2] | 01
Zeitraum Status Seiten-Aliswahl
Januar j lﬁlanmeldung v.1 s.U?.ZUj IEIEE
Zaike I - Bitte weilte Felder ausfillen oder 1< ankreuzen, Anlstung beachten -
* 2001
2 Faln Stepernummer
alm 81 123 45678 E
4 e
5
Finanzamt
8 Umsatzsteuer-Voranmeldung 2001
7 Finanzamt Minchen Voranmeldungszeitraum
Augave i |
g Meiserstr. 4 e )
. 0101} | & | 0107} 0141
10| 0333 Munchen 0102|ree 0108 s 0142[" S
- 0103 | 0109 |son. 0143/ e
I ¥alandar-
121 -agk Anschift - Telefon 0104 01 10jeu 0144 iccjane
13 | Preffer und Salz GmbH 0105 uai 01 11 fi.
1 | | e 01 D6 4w 01 12pes
5 Berichtigte Anmeldung
Paprikastrafie 1
i3 L] rate (falls ja, hitte gine 1" sintragen) -
#0331 Miunchen i -
16 Betragsangaben in EURO (=EUR}|
(falls ja, bitte eine *1" eintragen) @I:l <—EURO
I. Anmeldung der Umsatzsteuer-Vorauszahlung
14 |Lieferungen und sonstige Leistungen Bemessungsgrundlage Steuer =
feinschlieRlich unentaeitlicher Wertabaaben) ohne Umsatzstauer, e i
00017 Stevemnummer i

Alle in der Anwendung bearbeiteten Daten des Kapitalertragsteuerfalls werden in
der Formularansicht der Steuererklarung automatisch an den entsprechenden
Positionen bereitgestellt.

Die aktuelle Cursorposition wird mit gelber Feldmarkierung dargestellt. Die
Schaltflichen SEITEN-AUSWAHL ermdéglichen den direkten Formularseitenaufruf.
Zusitzlich kénnen Sie die EINGABETASTE fiir den Feldsprung und BILD/ANBILD W
fiir den Wechsel zur nichsten / vorherigen Seite benutzen.

Zwischen der Meniileiste und dem Bearbeitungsbereich befindet sich die
Symbolleiste. Hiermit konnen Sie Meniioptionen schnell mit der Maus ausfiihren.
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Mandanten-Auswahlfenster

Mandanten-Auswahlfenster
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Suchbegriff
Jahresversion
Spalteniiberschrift
Auswahlliste

M andanten-5tammdaten

Programmylahr: |2 081 'l
Mandant | Mare Postieitzahl 01t
b 69000 |Preffer & Salz 80331 Miinchen
Il_.
Mew Ok Abbruch

Alle bearbeiteten Akten werden bei dem erneuten Aufruf der Anwendung in einem
Auswahlfenster bereitgestellt. Weitere Mandanten-Akten koénnen mit der
Schaltfliche NEU anlegt werden.

Die Sortierung der Auswahlliste kann per Mausklick auf die Spalteniiberschrift
oder Alt-Tastenkombination gedndert werden. Die Spalten Name und Ort lassen
sich so alphabetisch, Akten-Nummer und Postleitzahl numerisch sortiert anzeigen.

Die Eingabemdglichkeit des Suchbegriffs unter dem Auswahlfenster richtet sich
nach der eingestellten Sortierung. Die Aktualisierung der Anzeige erfolgt sofort

mit jedem eingegebenen Buchstaben / Zahl.

Der Wechsel der Jahresversion erfolgt {iber die Auswahl-Box PROGRAMM-JAHR.



Druckdialog

Druckdialog

Registerkarte Gesamtdruck

Der Druckdialog enthélt alle in der Anwendung druckbaren Auswertungen. Die

Registerkarte

,,Gesamtdruck"

ermoglicht  mit

ihren

Schaltflachen

die

Zusammenstellung der bendtigten Auswertungen fiir einen Sammeldruckauftrag.

EBeck-Tesl: Finanzbuchhaltung 2001 7 69000 Pfeffer & Salz
Mandant Buchhaltung Offens Posten  Umsatzsteuer B4 Stammdaten  Hilfe

D || m|dh|E| S| EBimmx| 2ElE 2] DO ==

O] %]

erfligbare Listen

Stamm-Kontenplan
Konto-5tammdaten
5 aldenliste

Kont h

Libernehmean

d

auzgewshlte Listen

Gesamtduck | Flnanzhuchhallungl Offene Posten | Urnzatzstever | Biaid, I Stammdaten |

Brutto-Journal
Buchhal I

alles ibernehmen > |

D auerfristverlange

< entfemen |

BWA mit Yorjahres

~

alles entfermen |

USt-Yoranmeldung
BWA-Kontennachweis

Difene Posten

Fibu-Z I
Kunden-Adressen _I
Lieferanten-Adress. [ —e— |
Start Abbruch
\ /
Registerkarte
Schaltflache
Druckliste

Die Druckoptionen der Auswertungen und der Druckausgabe des Gesamtdrucks
richten sich nach der vorherigen Einzeleinstellung oder der Vorbelegung.

Die Auswahl der benétigten Auswertungen in die Druckliste erfolgt mit den
Schaltflichen UBERNEHMEN >, ALLES UBERNEHMEN >, < ENTFERNEN, < ALLES
ENTFERNEN und STANDARD-AUSWAHL.

Mit der Schaltfliche START wird der Druckvorgang ausgeldst. Das eingeblendete
Info-Fenster ,,Druckausgabe l4uft...” zeigt den Fortschritt des Ausdrucks an.
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Druckdialog

14

Registerkarten Finanzbuchhaltung

Die Registerkarten Finanzbuchhaltung, Offene Posten, Umsatzsteuer, BWA und
Stammdaten umfassen in der Auswahl-Box die einzelnen Druckdokumente. Der
Druckdialog ist in die Angaben der Auswertung im linken und in die Optionen der
Druckausgabe im rechten Bildbereich unterteilt.

Registerkarte
Auswahl-Box .
Optionen

Eﬂeck-Tesl: IFinanzbuchhaltung 2001 7 63000 Pfeffer & Salz

Mandant BuchHaltung Offene Posten Umgatzgteuer Bwid  Stammdaten  Hilfe
D|=|m|#|E S| B=lenx| 2El& 22| i\ ==

Gesamtduck I Finanzbuchhallungl Offene Posten  Umsatesteusr |BW’A Stammdaten |

I USt-¥oranmeldung j
— Zeitraum Auzghb
|Januar =l " Bildschim ‘
& Drucker IHP Laserlet 4 Plus ﬂ
— Druck-Auswahl

¥ Duplex ¥ Heochtarmat

% Erst-4usgabe atum 18.07.20mM Anzahl der Ausdiucke I 1
€ iederhialung j Umfang Ialle Seiten 'I

— Formular-&uzywahl

=

¥ Woranmeldung

St Abbruch

Das Druckdatum der Umsatzsteuer-Voranmeldung wird in den Druckoptionen der
Auswertung festgelegt. Die Vorbelegung zeigt immer das Tagesdatum.

Die Vorbelegung der Drucker-Optionen richtet sich nach dem in der Windows-
Systemsteuerung eingestellten Standard-Drucker.

Die Check-Box DUPLEX fiir beidseitigen Druck wird immer gesetzt, die
Ausfiihrung kann jedoch nur von duplexfahigen Druckern erfolgen.

Der manuelle beidseitige Druck kann mit der Einstellung des Umfangs NUR
GERADE SEITEN und NUR UNGERADE SEITEN nacheinander erreicht werden.

Die Option AUSGABE/BILDSCHIRM bietet eine komfortable Druckvorschau aller
Seiten des Druckdokuments mit Zoomfunktion.



Druckdialog

Druckvorschau

. Beck-Test: Finanzbuchhaltung 2001 / 69000 Pfeffer & Salz - USt-Voranmeldung [Druckvorschau]

Paprikastrafie 1
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142

) I—

j Yergrofeung: 100 2_1|J _I

*|  Duiken

Schieberegler

Schaltflache

In der Druckvorschau verdndert sich der Mauszeiger in \-k . Die Ansicht kann
durch Doppelklicken mit der linken Maustaste vergroBert bzw. mit der rechten
Maustaste verkleinert werden. Der ecingestellte Zoomfaktor wird neben dem
Schieberegler VERGROBERUNG am unteren Bildrand angezeigt und kann
selbstverstindlich auch hier verdndert werden.
Der Seitenwechsel wird wahlweise mit BILD/N/BILDV oder dem Schieberegler
SEITEN-NR. am unteren Bildrand ausgeldst.

Mit der Schaltfliche DRUCKEN ko6nnen Sie den Inhalt der Druckvorschau auch erst
jetzt an den Drucker weitergeben.
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Menii Mandant

Die Mentuleiste

% Beck-Test: Finanzbuchhaltung 2001 / 69000 Preffer & Salz M= E3

Mandant Buchhaltung Offene Posten  Umzatzsteuer  BWa  Stammdaten  Hilfe

Die Grundmeniileiste zeigt die Meniis Mandant, Buchhaltung, Offene Posten,
Umsatzsteuer, BWA, Stammdaten und Hilfe. Bei Bedarf erfolgt eine
themenbezogene Erweiterung. Die verschiedenen Meniis werden im folgenden
einzeln beschrieben.

Menu Mandant

16

Folgende Optionen des Meniis Mandant stehen Thnen zur Verfligung:

M andant

JahrdMandant wechseln Offnen der Mandantenauswahl
Diicken Offnen der Druckauswahl
Beenden Schliefen der Anwendung

Option Jahr/Akte wechseln

Die angelegten Akten werden bei Aufruf der Anwendung in einem Auswahlfenster
bereitgestellt. Wahlen Sie diese Option, wenn Sie zu einer anderen Akte wechseln
oder eine neue Akte anlegen mochten.

Option Drucken

Der Druckdialog enthilt alle in der Anwendung druckbaren Auswertungen.
Wihlen Sie diese Option, wenn Sie die Druckauswahl mit den Optionen
Gesamtdruck und Einzelauswahl 6ffnen mochten.

Die Option Drucken entspricht im Hauptmenii dem Button

Option Beenden

Wihlen Sie diese Option, wenn Sie die Anwendung beenden und das Projekt
schlieBen mochten.

Die Option Beenden entspricht im Hauptmenii dem Button



Menii Buchhaltung

Menu Buchhaltung

Folgende Optionen des Meniis Buchhaltung stehen Thnen zur Verfiigung:

Buchhaltung

Buchungskreis-Erfaszung Bearbeiten der Buchungsposten
Buchhallungsposten verarbeiten Verbuchung der erfassten Posten
bdonats-5 achkonten Sachkontenanzeige in Monatskonten

Option Buchungskreis-Erfassung

In der ,Buchungskreis-Erfassung” werden die einzelnen Buchungsposten
bearbeitet. Zu den einzelnen Kalendermonaten kénnen Sie unter den eingerichteten
Buchungskreisen die Buchungen vornehmen. Wéhlen Sie diese Option, wenn Sie
Buchungsposten eingeben oder &ndern mdchten. E

Die Buchungskreis-Erfassung entspricht im Hauptmenii dem Button

Option Buchhaltung verarbeiten

Dieses Modul dient der Verarbeitung der gespeicherten und bisher noch nicht
verbuchten Eingabeposten. Hierbei werden diese Posten nicht nur von einem
Monat, sondern von allen Monaten, zu denen noch nicht verarbeitete Posten
existieren, verarbeitet. Durch dieses System haben Sie die Moglichkeit, Thre
Buchhaltung immer auf dem aktuellen Stand zu halten, denn Sie kdnnen jederzeit
das Verbuchungsmodul starten und somit dafiir sorgen, dass Ihre Buchhaltungs-
und Offene-Posten-Konten immer auf dem giiltigen Stand sind. Wéhlen Sie diese
Option, wenn Sie die erfassten Posten verbuchen mochten. g

Die Buchhaltung verarbeiten entspricht im Hauptmenii dem Button

Option Monats-Sachkonten

Die Moglichkeit der Sachkontenanzeige bietet das Monatskonto. Sie konnen die
Buchungen eines Monats getrennt betrachten und bekommen neben den
Buchungen den Anfangs- sowie den Endbestand des Kontos in diesem Monat evtl.
mit einem Eréffnungsbilanzwert aus der letzten Schlu8bilanz angezeigt sowie die
Summe aller bisherigen Soll- und Habenbuchungen als Jahresverkehrszahlen
(JVZ). Wihlen Sie diese Option, wenn Sie die monatsbezogenen Sachkonten
ansehen mochten.

Die Monats-Sachkonten entsprechen im Hauptmenii dem Button
17



Menii Offene Posten

Menti Offene Posten

Folgende Optionen des Meniis Offene Posten stehen Thnen zur Verfiigung:

Offene Posten

Qffene Pasten Offene-Posten-Konten Kunden / Lieferanten

Ausgeglichene Posten Ausgeglichene Posten je Monat

Option Offene Posten

Hinter den Offene-Posten-Konten verbergen sich die Kunden- und
Lieferantenkonten. Sobald Sie in dem Modul ,,Buchhaltungs-Stammdaten* die
Ausgabe von Offenen-Posten bejaht haben, wird beim Verbuchen zusétzlich zu
den erforderlichen Sachkonten ein Offene-Posten-Konto gefiihrt. Sie haben in
diesem Modul die Moglichkeit, sich dieses Konto am Bildschirm anzeigen zu
lassen. Somit haben Sie immer einen Uberblick dariiber, wie sich die Summe Ihrer
Forderungen und Verbindlichkeiten zusammensetzt. Wéhlen Sie diese Option,
wenn Sie die Offenen Posten ansehen mdchten.

Die Offene Posten Konten entsprechen im Hauptmenii dem Button @ .

Menu Umsatzsteuer
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Folgende Optionen des Meniis Umsatzsteuer stehen Ihnen zur Verfiigung:

Umzatzsteuer

neue Yoranmeldung

. - Aufbereiten der UStVA des Mandanten
newe D auerfriztverlangerung

Aufbereiten der Dauerfrist-Verlangerung

LSk a-Kontennachweis
Kontensalden je UStVA-Kennziffer

Aufruf der Umsatzsteuer-Voranmeldung
Aufruf der Dauerfrist-Verlédngerung

IImzatzzteuer-Woranmeldungen
D auerfrigterlangerung
LISH a-) ahreswerte




Menii Umsatzsteuer

Option neue Voranmeldung

Basierend auf den Monatssachkonten wird die Umsatzsteuer-Voranmeldung je
nach eingestelltem Anmeldungszeitraum in den UStVA-Stammdaten monatlich
oder vierteljahrlich erstellt. Berticksichtigt werden alle im UStVA-Zuordnungsplan
zugewiesenen umsatzsteuerrelevanten Konten, deren Einzelsalden im

Option UStVA-Kontennachweis

unter den Umsatzsteuer-Voranmeldungs-Kennziffern dargestellt werden. Die
Verprobung der Umsatzsteuer erfolgt automatisch und eine eventuelle Differenz
wird angezeigt. Wéhlen Sie diese Option, wenn Sie Kontensalden ansehen
mochten.

=t
Der UStVA-Kontennachweis entspricht im Hauptmenii dem Button E

Option Umsatzsteuer-Voranmeldung

Die Umsatzsteuer-Voranmeldung erscheint im Status ,,Eingabe/Entwurf™ bis zum
Ausdruck — erst jetzt wird sie als abgegeben gekennzeichnet und das Datum der
Anmeldung eingetragen. Wéhlen Sie diese Option, wenn Sie Umsatzsteuer-

Voranmeldung bearbeiten mochten. E

Die Umsatzsteuer-Voranmeldung entspricht im Hauptmentii dem Button

Option neue Dauerfrist-Verlangerung

Die bisherige Eingabe wird geloscht und alle erfassten Stammdaten werden im
Bildschirmformular neu bereitgestellt. Wahlen Sie diese Option, wenn Sie die
Dauerfrist-Verlédngerung erneuern mochten.

Option Dauerfrist-Verlangerung

Der Antrag auf Dauerfristverlingerung/Anmeldung der Sondervorauszahlung
wird, soweit die Vorjahreswerte der Umsatzsteuer-Voranmeldungen vorliegen,
automatisch ausgefertigt. Wéhlen Sie diese Option, wenn Sie die Dauerfrist-
Verlangerung eingeben oder dndern mochten.

Die Dauerfrist-Verlédngerung entspricht im Hauptmenii dem Button E .
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Menii BWA

Menii BWA

20

Folgende Optionen des Meniis BWA stehen Thnen zur Verfligung:

By
Bt erstellen Aufbereiten der betriebswirtschaftlichen Auswertung
Kontennachweis Bereitstellen der BWA-Kontensalden je Kennziffer
Monatswerte Anzeige der kumulierten BWA-Monatswerte
Option BWA erstellen

Basierend auf den Monatssachkonten wird die Betriebswirtschaftliche Auswertung
monatlich erstellt. Beriicksichtigt werden alle im BWA-Zuordnungsplan
zugewiesenen betriebswirtschaftlich relevanten Konten, deren Einzelsalden im

Option Kontennachweis

unter den BWA-Kennziffern dargestellt werden. Wéhlen Sie diese Option, wenn
Sie die Kontensalden ansehen mochten.

E
Der BWA-Kontennachweis entspricht im Hauptmenii dem Button .

Option Monatswerte

Basierend auf den Betriebswirtschaftlichen Auswertungen werden alle
diesbeziiglichen Statistiken, wie z.B. der BWA-Kontennachweis und die BWA-
Kosten-Statistiken,  wahlweise = monatlich  oder kumuliert und mit
Vorjahresvergleich, gedruckt. Wéhlen Sie diese Option, wenn Sie die kumulierten

BWA-Monatswerte ansehen mochten. : .

Die BWA-Monatswerte entsprechen im Hauptmenii dem Button



Menii Stammdaten

Mentli Stammdaten

Folgende Optionen des Meniis Stammdaten stehen Thnen zur Verfligung:

Stammdaten

t andanten
Buchhaltung

S achkonten
Buchunazkreize

Offene Posten
F.unden
Lieferanten

IImzatzzteuerschilizzel
Stammlbuontenplan

BWiA-F.ennzahlen
Biaft-Fontenzuordnung

IJS8fa-Stammdaten
15 td-2uordnungzplan
|15t a-Ophionen

4

mandantenbezogene Stammdaten
Zuweisung des USI- und Kontenplans

Einrichten individueller Mandantenkonten
Einrichten der Buchungskreise

OPOS-Stammdaten z.B. Skontoautomatik
Kunden-Stammdaten des Mandanten
Lieferanten-Stammdaten des Mandanten

Hinterlegung der USt-Schliissel
Hinterlegung der Stammkonten

betriebswirtschaftliche Kennzahlen
Zuweisung der Konten der BWA

Angabe der UStVA-Zuordnungen
Konten der Umsatzsteuer-Voranmeldung
mandantenspezifischen UStVA-Optionen

Option Mandanten-Stammdaten

Die Bearbeitung einer Buchhaltung setzt die Neuanlage/Zuordnung eines
Mandanten voraus. Die Mandanten-Stammdaten dienen der zentralen Speicherung
der mandantenbezogenen Daten, die in mehreren Anwendungen bendtigt werden.
Wichtige Voraussetzung ist eine einheitliche Vergabe der Mandantennummer, die
Sie moglichst in allen Anwendungen verwenden sollten. Wihlen Sie diese Option,
wenn Sie die Mandanten-Stammdaten anlegen oder 4ndern mochten. j !

Die Mandanten-Stammdaten entsprechen im Hauptmenii dem Button
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Menii Stammdaten

22

Option Buchhaltung

Mit den Buchhaltungs — Stammdaten werden die Zuordnungen eingerichtet, die fiir
die Finanzbuchhaltung von grundsitzlicher Bedeutung sind: Sie weisen den
hinterlegten Umsatzsteuerschliissel- und Kontenplan zu und wéhlen den Umfang
der Buchhaltung mit Zuordnungs- und Personenkontenpriifungen aus. Wahlen Sie
diese Option, wenn Sie die Buchhaltungs-Stammdaten anlegen oder &ndern
mochten.

Die Option Buchhaltung entspricht im Hauptmenii dem Button

Option Sachkonten

Dieses Modul dient ausschlieBlich der Einrichtung von individuellen
Mandantenkonten, also Konten die nur bei diesem Mandanten vorkommen und
somit nicht in den Stammkontenplan aufgenommen werden sollen. Wéhlen Sie
diese Option, wenn Sie die individuellen Sachkonten anlegen oder &ndern
mochten.

Die Option Sachkonten entspricht im Hauptmenii dem Button @ .

Option Buchungskreise

Unter Buchungskreisen sind z.B. die Finanzkonten wie Kasse, Banken oder
Sparkassen ebenso zu verstehen wie ein Buchungskreis fiir Lohne und Gehalter,
Wareneinkdufe, Erlose oder Umbuchungen. Wihlen Sie diese Option, wenn Sie
die Buchungskreise anlegen oder dandern mdchten.

Die Option Buchungskreise entspricht im Hauptmenii dem Button @l .

Option Offene Posten

Wenn Sie zusétzlich zur normalen Sachkontenbuchfithrung auch eine Offene-
Posten-Buchfiihrung einrichten mochten, sind natiirlich auch hierfiir entsprechende
Stammdaten notwendig. Sie haben die Mdglichkeit eine Skontoautomatik
einzurichten und Buchungsvorgaben fiir die Anwendung Fakturierung zu
hinterlegen. Wihlen Sie diese Option, wenn Sie die OPOS-Stammdaten anlegen
oder dndern mochten.

Die Option Offene Posten entspricht im Hauptmenii dem Button m .



Menii Stammdaten

Option Kunden

Fiir eine sinnvolle Arbeit mit einem Offene-Posten-Bestand ist es notwendig
Kunden-Stammdaten zu erfassen. Das Schwergewicht liegt hierbei auf der
Speicherung der Adressdaten, damit Sie beim Bearbeiten des Offene-Posten-
Kontos, beim Drucken von Mahnungen, etc. einen giiltigen Adresskopf haben.
Waihlen Sie diese Option, wenn Sie die Kunden-Stammdaten anlegen oder &ndern
mochten.

Die Option Kunden entspricht im Hauptmenii dem Button

Option Umsatzsteuerschlissel

Mit Hilfe von Schliisseln werden Umsatzsteuerbetridge automatisch aus den zu
erfassenden Bruttobetrigen herausgerechnet und das Programm verbucht diese
Umsatzsteuer entsprechend auf den Konten Umsatzsteuer oder Vorsteuer. Wéhlen
Sie diese Option, wenn Sie Umsatzsteuerschliissel anlegen oder d&ndern mochten.

Option Stammkontenplan

Mit diesem Modul richten Sie einen Kontenplan ein. Die Einstellungen sind
bereits so vorgegeben, dass alle bendtigten Konten basierend auf dem Kontenplan
SKRO04 zur Verfiigung stehen. Eine Anderung der Daten ist nicht erforderlich. In
den Buchhaltungs-Stammdaten ordnen Sie den gewiinschten Kontenplan dem
jeweiligen Mandanten zu. Wihlen Sie diese Option, wenn Sie die Stammkonten
anlegen oder dndern mochten.

Option BWA-Kontenzuordnung

Die Einstellungen sind bereits so vorgegeben, dass alle bendtigten Konten
basierend auf dem Kontenplan SKR04 verarbeitet werden. Eine Anderung der
Daten ist nicht erforderlich. Wéhlen Sie diese Option, wenn Sie die BWA-
Kontenzuordnung anlegen oder d&ndern mochten.

Option UStVA-Stammdaten

Das Erfassen der UStVA-Stammdaten ist die Voraussetzung fiir die weitere Arbeit
in der Modulgruppe Umsatzsteuer-Voranmeldung. Sie konnen Zuordnungen
eingeben, auf die die Folgeprogramme zugreifen. Wéhlen Sie diese Option, wenn
Sie eine UStVA-Stammdaten anlegen oder dndern mdchten.
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Menii Hilfe

Option UStVA-Zuordnungsplan

Die Einstellungen sind bereits so vorgegeben, dass alle benétigten Konten
basierend auf dem Kontenplan SKR04 verarbeitet werden. Eine Anderung der
Daten ist nicht erforderlich. Wéhlen Sie diese Optionen, wenn Sie die UStVA-
Kontenzuordnung anlegen oder d&ndern mochten.

Optionen UStVA-Optionen

Zusétzlich zu den Zuordnungen in den Kanzlei- und Mandantenstammdaten haben
Sie die Moglichkeit individuelle Programm-Einstellungen vorzunehmen. Diese
Optionen beziehen sich nur auf die jeweils aktive Anwendung des Mandanten und
erlauben z.B. Rundungen in der Berechung ein- oder auszuschalten. Wéhlen Sie
diese Optionen, wenn Sie die UStVA-Optionen anlegen oder dndern mdchten.

Menti Hilfe

24

Folgende Optionen des Meniis Hilfe stehen Ihnen zur Verfiigung:

Hilfe=

Hilfethermen Offnen der Anwendungshilfe

Infa Anzeige der Version

Option Hilfethemen

Die Online-Hilfe bietet Thnen alle ndtigen Erlduterungen zur Handhabung der
Anwendung. Wihlen Sie diese Option zur Anzeige des Inhalts. Die Bedienung des
Hilfesystems entspricht dem Standard.

Option Info

Die Hintergrunddaten der Anwendung werden fiir den Support benétigt. Sie
erhalten Hinweise zur aktuellen Software-Version und zu den Autoren dieses
Programms.



Bedeutung der Symbole

Die Symbolleiste

Die Funktionalitit der Symbole ist abhidngig von dem jeweils aktiven
Bearbeitungsbereich. Die Bedeutung der verschiedenen Symbole wird im
folgenden beschrieben.

Bedeutung der Symbole

ol

(L LY

e X E BEE

Die bisherige Eingabe wird aktualisiert und alle erfassten
Stammdaten werden im Bildschirmformular neu angezeigt.
In den Stammdaten-Modulen wird ein neuer Datensatz
angelegt und zur Eingabe bereitgestellt.

Das Mandanten-Auswahlfenster wird zum Wechsel oder
Anlegen einer anderen/neuen Akte gedftnet.

Die Bearbeitungsbereiche werden geschlossen und die
Anwendung beendet.

Der Dialog zur Volltextsuche in allen Datensétzen wird
geoftnet.

Die letzten Eingaben werden gespeichert und die Anwendung
beendet.

In der Formularbearbeitung wird der Druckdialog in der
Option Steuererkldrung ge6ffnet.

In einem Stammdaten-Modul wird der Einzelausdruck des
angezeigten Datensatzes aufgerufen.

Der markierte Feldinhalt wird in die Zwischenablage kopiert.
Der Inhalt der Zwischenablage wird an der aktuellen
Cursorposition eingefligt.

Der ausgewdhlte Datensatz wird unter einer anderen
Zuordnung gespeichert.

Der markierte Datensatz wird nach einer Sicherheitsabfrage
geloscht.

Das Textfeld zum Hinterlegen einer Notiz zu dem
ausgewdhlten Datensatz wird gedffnet.
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Bedeutung der Schaltflichen

B =& EE

Die Optionen des Listgenerators fiir den individuellen
Stammdaten-Listendruck werden gedffnet.

Die Optionen der Datenauswahl des individuellen
Stammdaten-Listendrucks werden aufgerufen.

Die kontextbezogene Hilfe des angeklickten Feldes wird
angezeigt.

Die Anwendungshilfe wird bezogen auf den aktiven
Bearbeitungsbereich angezeigt.

Die Fensteranordnung wird in den Standardzustand
zuriickgesetzt.

Die Auswahl der internen Werkzeuge zur Bearbeitung der
tabellarischen Module wird gedffnet.

Die Schaltflachen

Durch das Betitigen einer Kommando-Schaltfliche wird die bezeichnete
Programmfunktion ausgefiihrt. Sie konnen alle Schaltflichen mit der Tastatur
bedienen. Driicken Sie ALT + den unterstrichenen Buchstaben der Schaltflichen-

Bezeichnung.

Bedeutung der Schaltflachen
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Loschen

Ahbruch

111

Beenden

[

In den Stammdaten-Modulen wird ein neuer Datensatz
angelegt und zur Eingabe bereitgestellt.

Der markierte  Datensatz  wird nach  einer
Sicherheitsabfrage geloscht.

Der gednderte Datensatz wird gespeichert und im
Listfenster angezeigt.

Die eingegebenen Anderungen des Datensatzes werden
verworfen.

Der aktive Bearbeitungsbereich wird nach eventueller
Speicherungsabfrage verlassen.

Die angegebene Seite des Bildschirmformulars oder das
vorherige/ndchste Formular wird angezeigt.



Musterfall

Quickstart

Das Kapitel ,,Quickstart” enthélt eine einfache, schrittweise Einfiihrung in das
Arbeiten mit der  Finanzbuchhaltungs-Software = anhand  einzelner
Problemstellungen. Die Anleitungen sind so aufgebaut, dass Sie sie direkt am
Bildschirm nachvollziehen kénnen.

Wenn Sie den Anleitungen entsprechend vorgehen, werden Sie von der
erstmaligen Einrichtung der Stammdaten iiber die Eingabe der verdnderlichen
Daten bis hin zum Ausdruck der Auswertungen durch die Anwendung gefiihrt.

Musterfall

Der Musterfall gibt Thnen Gelegenheit, einzelne Bereiche der Anwendung
kennenzulernen ohne dabei mit ,echten” Daten ,spielen“ zu miissen. Die
Auswertungen finden Sie komplett in der Anlage des Handbuchs zur Kontrolle.

Einrichten der Anwendung

Die Organisation aller Daten erfolgt mandanten- und jahresbezogen. Aus diesem
Grund sind die Stammdaten der zu bearbeitenden Akten immer in dem Projekt des
ersten Veranlagungsjahrs, hier die Finanzbuchhaltung, zu erfassen.

4 Beck-Test: Programm - Ubersicht [- O] x]
Allgemein  Hilfe
D= m| || S| B=|m|w]x]| e8] k2| 2] m| =]
A
=4 1 Finanzbuchhalung a|
[ER™*Y 100 Firarizbuchhaltung 2007
@ Buchhaltung
@ Offerie Posten Finanz- Kapitalerag:
@ Umsatzsteuer Q‘ Buchaltung Q Stever g s
& Bwi
Etbschaft- Gebiihren-
@ Slammdaten Q‘ W rsaterSteuer Q| Steuer | Q‘ e
@ Listen
101 Zusatzmodule FIBU Einheitswert u.
Lohr und Gehalt
121 Belegerassung 2001 L] ‘ Grurdstevst ()| e e L] ‘ |
1403 Umsatzsteuer4 Drgantrager Allgemeine
141 Unisatesteuer i ohne Fibu) 21 @) | et St [ ] | o [ ) ‘ |
180 Mahrwesen
-0 2Jahresabschlub [G0E Kapital-
B-C3 3 Steuem Q ‘ Eestetellut) Q Geselzchaften g
(1 4 Lohn und Gehal Eirkommeristeu Personen-
5 3 ® o .l e
(00 7 Testverwaltung
-0 BZei- u KostenVenechnung Q ‘ e | Q | Lastschiften @ Beenden |
(1 3 Gebiltrenabrechnung = e
4 |
7
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Mandanten-Stammdaten

Die Bearbeitung einer Buchhaltung setzt die Anlage/Zuordnung eines Mandanten
voraus. Wichtige Voraussetzung ist eine einheitliche Vergabe der Akten-Nummer,
die Sie moglichst in allen Anwendungen verwenden sollten. Diese fiinfstellige
Akten-Nummer dient spéter als Standardsortierung.

Geben Sie eine S-stelige Akten-Mr. fiir eine
neue -Akte gin
[vor 10000 bis 63333)

Akten-Mr |69 [LL: |

Ok | Bbbuch |

Exkurs: Mandanten-Auswahlfenster

Die angelegten Akten werden bei einem erneuten Aufruf der Anwendung in
einem Auswahlfenster bereitgestellt. Die Markierungen vor den Eintragungen
zeigen den Status der Akten (¥ Daten vorhanden; @ Daten gesperrt) an.
Weitere Mandanten-Akten konnen Sie mit der Schaltfliche NEU anlegen.

Programm-Jahr: 2001 ~
tandant | Mame Postleitzahl (Ot
| 69000 Pfeffer & Salz 80331 Miinchen
Neu ok | sbbuch |

Die Sortierung der Auswahlliste kann per Mausklick auf die Spalteniiberschrift
gedndert werden. Die Spalten Name und Ort lassen sich so alphabetisch,
Akten-Nummer und Postleitzahl numerisch sortiert anzeigen. Die
Eingabemoglichkeit des Suchbegriffs unter dem Auswahlfenster richtet sich
nach der eingestellten Sortierung. Die Aktualisierung der Anzeige erfolgt
sofort mit jedem eingegebenen Buchstaben / Zahl. Der Wechsel der
Jahresversion erfolgt iiber die Auswahl-Box PROGRAMM-JAHR.
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Die Organisation der Stammdaten erfolgt mit themenbezogenen Registerkarten,
vergleichbar mit einem Karteikasten. Die einzelnen Bereiche werden so
iibersichtlich angeordnet. Die Dateneingabe der Mussfelder wird iiberpriift.

Die Check-Box SPERRVERMERK befindet sich neben den Kommando-
Schaltflichen OK, ABBRUCH und BEENDEN des jeweiligen Datensatzes. Im Falle
nicht korrekt abgeschlossener Vollstindigkeits- und Plausibilititspriifungen kann
der Status der Daten durch einen Sperrvermerk verdndert und im Listfenster rot
markiert werden.

Der Umfang der einzugebenden Daten richtet sich nach der jeweiligen
Anwendung. In der Finanzbuchhaltung werden die Angaben zu Name, Anschrift,

Bank, Kommunikation und Finanzamt bendtigt.

Tragen Sie nun bitte die Daten zu den Bereichen Anrede, Adressdaten und
Abkiirzung Thres Mandanten entsprechend dem nachstehenden Beispiel ein.

r Mandanten-5tammdaten

Mandant |69l3l]l3 |PFeFFer & Salz

Narme |Anschrift | Kommurik. I Bank. I Finanzamtl

—Anrede

Rechtsform GmbH j
Ariede  |[Firma

—AdreBdaten

Akadern. Grad und Vormame I

Mame I

Firmenbezeichnung Pfeffer und 5alz GmbH

Firmenbezeichrung [Fs.)

—Abkurzung
Kurzname [Sortierfeld]& PFeffer & Salz

Yormame und Mame

Stand: 26.06.2001 11:25 1 Spenvermerk Ok | Abbruch | Eeenden |

Wenn Sie alle Angaben erfasst haben, wechseln Sie mit BILD\V oder per
Mausklick zur Eingabe der Anschrift auf die néchste Registerkarte.
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I‘.' Mandanten-Stammdaten

Mandant |69m3l3 IPFEFFer & Salz

MName Anschrift I Kammunik. I Bank I Finanzamll

— Anschrift
Strafle und Hausnummer& Paprikastrahe 1

Pastfach PLZ dazu I

Postleitzahl /14| 8 8331
Ort /B Miinchen

— T atigkeit
At des Untemehmens  |Gewlirzhandel

At dez Untemehmens [Fz.)

B erufsbezeichnung

Stand: 26.06.2000 11:281 Sperrvermerk Ok I Abbruch | Beenden |

Wechseln Sie nun auf die Registerkarte Kommunikation. Die Angabe der
Telefonnummer ist fiir die Finanzbuchhaltung nicht zwingend erforderlich, wenn
Sie erfasst wird, erfolgt der Eindruck im Formular automatisch.

f. . Mandanten-Stammdaten

Mandsnt [69000 [PFeffer & Salz
MName I Angchritt  Kommurik. | Bank. I Finanzamnt I
Kommunikation -
Telefor (@8 89 7 815 47 11|
Telefax
E-Mail-&dresse
Stand: 26.06.2001 11:251 Spenvermerk Ok | Abbruch | Beenden |

Mit BILDV oder per Mausklick gelangen Sie zur Eingabe der Bankdaten auf die
néchste Registerkarte.

Tragen Sie bitte die Kontonummer, die Bankleitzahl, die Bankverbindung und
gegebenenfalls den abweichenden Kontoinhaber ein.
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§- » Mandanten-Stammdaten

Mandant |69l]l]ﬂ |PFeFFer & Salz

Mame I Anzchrift I Kommunik, ~ Bank | Finanzamtl
Girokonto -
Komtorummer m
Barkleizahl  [78810888
Barkverbindung  [Postbank Hiinchen|
bweichender Fontainhaber
I]

Stand: 26.06.2001 11:25 " Spenvermerk Ok | Abbruch | Beenden |

Wechseln Sie nun per Mausklick zur Registerkarte Finanzamt.

Die Finanzamt-Stammdaten werden zentral unter der amtlichen Finanzamt-
Nummer verwaltet. Fiir die Pflege hat der Anwender selbst Sorge zu tragen.

Der Offnen-Button El neben dem Feld Finanzamt-Nr. signalisiert Thnen die

Maéglichkeit der Dateniibernahme aus den Finanzamt-Stammdaten.

Die Zuordnung des zustdndigen Finanzamts erfolgt per Mausklick oder F4.
Waihlen Sie nun das fiir Ihren Mandanten zutreffende Finanzamt per Doppelklick
im Auswahlfenster aus.

Finanzamt-Stammdaten (Gesamt-Uerzeichnis) j
Finanz: | Finanzamt-M ame Postleitzahl | Ort =l
2730 |Finanzamt Montabaur 56410 Montabaur
2840 |Finanzamt Moshach 74821 Mosbach (GKZ 74819)
2848 [Finanzamt Miihlacker 75417 Miihlacker
9141 |Finanzamt Miihldorf a. Inn 84453 Miihldorf
4157 [Finanzamt Miihlhausen 99974 Miihlhausen
5120 [FA Miilheim an der Ruhr 45468 Miilheim an der Ruhr
2812 [Finanzamt Miillheim FO379 Miillheim
9233 |Finanzami Miinchberg 05213 Miinchberg
9180 |Finanzarmt Miinchen 80333 Miinchen
» 9187 Finanzamt Minchen 80333 Miinchen =
R o) _——— — ﬂ_l

Abbruch
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Tragen Sie abschlieend die Steuernummer in der amtlichen Schreibweise ein.
Wenn Sie alle Angaben erfasst haben, bestitigen Sie die Eingaben mit der
Schaltfliche OK. Immer wenn Sie Stammdaten erfassen, werden diese auf
Vollstandigkeit gepriift. Fir alle mit A gekennzeichneten Felder ist eine
Dateneingabe zwingend erforderlich.

r Mandanten-5tammdaten

Mandant |69l3l]l3 |PFeFFer & Salz

Mame | Anzchrift | K.ommurilk. I Bank  Finamzamt |

Finanzamt =
Finanzamt-Nr. &I 9187 EI

Finanzamt-Bezeichnung&IFinanzamt Hiinchen
Steuemummer /1587 123 45678

I

Stand: 26.06.2001 11:25 1 Spenvermerk Ok | Abbruch | Eeenden |

Da die Eingaben nun abgeschlossen sind, verlassen Sie die Mandanten-
Stammdaten mittels der Schaltfliche BEENDEN. Immer, wenn Sie eine
Dateneingabe nicht mit der Schaltfliche OK bestdtigt haben, wird lThnen die
Speicherungsfrage gestellt.

Beck-Test: Finanzbuchhaltung 2001 / 69000 Pfeffer & Salz

@ Daten vurden verdndert |

Daten jetzt speichem 7

Mein

Die Speicherung der Mandanten-Stammdaten wird mit der Schaltfliche JA
ausgelost - NEIN verwirft die letzten Eingaben und stellt den vorherigen Zustand
wieder her. Der Anwendungsassistent fithrt Sie automatisch weiter zur Bearbeitung
der Buchhaltungs-Stammdaten.
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Buchhaltung-Stammdaten

Mit den Buchhaltungs — Stammdaten werden die Zuordnungen eingerichtet, die fiir
die Finanzbuchhaltung von grundsitzlicher Bedeutung sind: Sie weisen den
hinterlegten Umsatzsteuerschliissel- und Kontenplan zu und wéhlen den Umfang
der Buchhaltung mit Zuordnungs- und Personenkontenpriifungen aus.

4% Fibu-5tammdaten [ x]
FibuZue. |

— Plan-Zuordnung

Kontenplar, USL-Flan |2a1a]
Zuordnungs-Priifung &IJa vI

— Konten-Zuordnung
Personenkonten-Zugriff&ll{unden u.Lieferantenkonten j

onto Forderungen /L. u. Leig |1 288
ot Yerbindlichkeiten/Lul 3380
F.azsenminuz-Prifung 1688

— Dffene Posten
Offene-Posten-Bestand Judddddd
Perzsonenkonta-Prifung JdddJddddd

Stand: 26.06.2000 11:251 Spenvermerk Ok | Abbruch | Beenden |

Die Einstellungen sind bereits so vorgegeben, dass alle benotigten
Stammdaten fiir die weitere Bearbeitung der Finanzbuchhaltung basierend
auf dem Kontenplan SKR04 zur Verfiigung stehen. Eine Anderung der Daten
ist nicht erforderlich.

Mit der Schaltfliche OK bestitigen und verlassen Sie nun die Buchhaltungs-
Stammdaten und werden zu den Buchungskreis-Stammdaten weitergeleitet.

Buchungskreis-Stammdaten

Unter Buchungskreisen sind z.B. die Finanzkonten wie Kasse, Banken oder
Sparkassen ebenso zu verstehen wie ein Buchungskreis fiir Lohne und Gehélter,
Wareneinkiufe, Erlose oder Umbuchungen.
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Die Basis-Buchungskreise sind bereits so vorgegeben, dass alle Bereiche der
Buchhaltung abgedeckt werden. Eine Anderung/Erginzung der Daten ist
nicht erforderlich.

aBeck—Tesl: Finanzbuchhaltung 2001 7 63000 Pfeffer & Salz [_ O[]
Mandant Buchhalkung Offene Posten  Umgatzsteuer  BwA  Stammdaten  Hilfe
D o|#|Ea| sEldlax] 2EE]E] 2] o e
% Ubersicht E || 2 Buchungskreis-Stammdaten
Buchur |Buchungskseis-Bezeichnung AvamEE l_ﬁ,w [fasse
» 1600 Kasse ) |
Buchung daten
1800 |Bank
| | | 4000 Umsatzerlose B
5000 |Wareneinsatz uchungskieis Bezeichnung (By[Kasse
6000 |Lohn und Gehalt _
9898 L EL

Buchungskreis-E ingabe &IFinanzkuntu mit Saldovortrag

BuchungskreisSalds  |saldo-iibernahme =

Journal diucken Ja =

=

|| Meu Liischen

| || Stand: 26.08.2001 15121 Spervemerk i SEbTich EBeenden

A

Durch die Auswahl in Buchungskreis-Eingabe legen Sie fest, ob zu einer
Erfassungszeile im Modul Buchungsposten erfassen entweder ein Buchungsposten
auf das in der Spalte U/Kto. oder je ein Buchungsposten auf das U/Kto. und das
U/Gkt durch das Modul Buchungsposten verarbeiten in das Monats-Sachkonto der
Finanzbuchhaltung ausgegeben werden soll. Hierzu die nachfolgenden
Schliisselungs-Beispiele:

Finanzkonto mit Saldovortrag: Die Schliisselung fiir Finanzkonten, wie z.B. alle
Ihre Kassen, Banken und Sparkassen, etc. In diesen Buchungskreisen brauchen Sie
somit nur immer die Soll- oder die Habenbuchung eingeben, die Gegenbuchung
auf dem Finanzkonto erfolgt automatisch.

Umbuchungen mit SL 9898: Die Schliisselung fiir Buchungskreise, in denen Sie
jeweils eine Soll- und eine Habenbuchung eingeben. Das Modul setzt dann als
Gegenkonto automatisch jeweils die Kontonummer des anderen Kontos ein.
Sonstige Buchungen ohne SV: Die Schliisselung fiir Buchungskreise, in denen Sie
erst alle Buchungen entweder auf der Soll- oder der Habenseite eingeben, um
spater eine Gegenbuchung zu machen. Dies ist zum Beispiel beim Verbuchen des
Wareneinkaufs oder der Erlose der Fall.

Wenn Sie sich einen Uberblick verschafft haben verlassen Sie die Buchungskreis-
Stammdaten mit der Schaltfliche BEENDEN. Der Anwendungsassistent fiihrt Sie
automatisch weiter zur Bearbeitung der UStV A-Stammdaten.
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UStVA-Stammdaten

Mit der Festlegung der Abgabeart (Umsatzsteuer-Voranmeldungszeitraum)
beeinflussen Sie die Auswahlmoglichkeiten im weiteren Programmverlauf
(Monats- oder Quartals-Abfrage).

Der Umsatzsteuer-Voranmeldungszeitraum wird in einer Auswahl-Box
bereitgestellt. Sie konnen die Auswahl-Liste per Mausklick oder F4 o6ftnen.
Waihlen Sie nun den fiir Thren Mandanten zutreffenden Zeitraum aus.

% UStYA-Stammdaten

ustvas |

Umsal Yo Idung =
St4oranmeldungszeitaum /% [Honatliche USt—Uuranmeldungj

wihmung ab 01.01.1933  |[Keine USt-Uoranmeldung
Byl I-Ionatliche USt-Voranmeldung
SuBIiStYalangeuing 2y jerteljahrliche USt-UA

Stand: 26.06.2001 11:25 1 Spenvermerk Ok | Abbruch | Eeenden |

Geben Sie bitte weiter an, ob die Dauerfristverldngerung zur spiteren Abgabe der
Umsatzsteuer-Voranmeldungen in Anspruch genommen wird.

Da die Eingaben nun abgeschlossen sind, verlassen Sie die UStVA-Stammdaten
mittels der Schaltfliche BEENDEN.

Hauptmenii

Sie befinden sich nun im Hauptmenii der Anwendung, welches aus zwei Bereichen
besteht: rechts die Navigationsleiste und links das Projektmentii.

Die Navigationsleiste enthdlt alle eingesetzten Projekte und dient zum
projektiibergreifenden Direktaufruf der einzelnen Anwendungen.

Das Projektmenii bietet mit seinen grofien Schaltflichen und Bildbuttons einen
Uberblick der wichtigsten Module des aktiven Projekts als Orientierungshilfe.
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EBEBk'TESlZ Finanzbuchhaltung 2001 / 69000 Pfeffer & Salz [_[T]x]
Mandant  Buchhaltung Offene Posten  Umgatzsteusr B'wia  Stammdaten  Hilfe
D@6 RS Blmlmx| &lEE| xel2] o =]
iI 2__|l]l]1 =] Manadant
E1423 1 Finanzbuchhalung -
SR+ 100 Finanzbuchhalung 2001
-5 Buchhalung 1~ Finanzbuchhaltung ~Ustia f

B = Stammd

Buchunagskreis- E‘ LSt'a- .
Erfassung Fontennachweis
L gf 17041 Difene Pasten

@ Buchhaltung
“gi 17042 Ausgedlichene Pos! E Buchhaltung Dauerfrist-

=5 Umsatzsteuer werarbeiten werlangerung @
L gf 4031 neue Voranmeldung
gy 1AD1Z neue Dauerristver: E@ Sachkorten
gy 18022 USE/aKonternach
4 14041 Unsatzsteuerorar SE @ R
g5 18042 Daverfiist Yeranger =I|

Verbuchung
B Bwa @l Offene Posten El Kunden | %l et

g5 18046 UStVaahieswerte
L JE 18012 BwiA erstellen
m Lieferanten @ Beenden |

g5 12241 Buchungskreiserfas
4 1307 Buchhaltung verah
g5 13041 Monats Sachkonter
B4 Offene Posten

Diucken

Umsatzsteusr-
WYoranmeldung

Buchungskreise

AR

Manats- b

Sachkonten

&

Z# Kontennachweis

g Monatswerte

L 48 15022 Kentennachweis Ausgeglichens

L g5 15041 Monatewerl _|ﬂ Posten
| .

[ v

Die Eingaben der zwingend benétigten Stammdaten sind jetzt vollstindig. Zu
Threm besseren Verstdndnis iiber die Arbeitsweise des Programms ist eine
Beschreibung der weiteren Stammdaten an dieser Stelle sinnvoll.

Mit der Schaltfliche OPOS-STAMMDATEN im Projektmenii wird nun das
gleichlautende Modul aufgerufen.

OPOS-Stammdaten

Wenn Sie zusitzlich zur normalen Sachkontenbuchfithrung auch eine Offene-
Posten-Buchfiihrung einrichten mochten, sind natiirlich auch hierfiir entsprechende
Stammdaten notwendig. Sie haben die Moglichkeit eine Skontoautomatik
einzurichten und Buchungsvorgaben fiir die Anwendung Fakturierung zu
hinterlegen.

Die Einstellungen sind bereits so vorgegeben, dass alle benotigten
Stammdaten fiir die weitere Bearbeitung der Offenen Posten basierend auf
dem Kontenplan SKR04 zur Verfiigung stehen. Eine Anderung der Daten ist
nicht erforderlich.
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@ OPOS-Stammdaten

Kundenskonto |Buchung I Funden indiv. I Lieferanten indiy. I

—Skonto
Frist in Tagen 14
Satz inw.H. 3,680
Kulanzbetrag L.088 Dk
— Prufung

Gegenkonto wan Leae
Gegenkonto bis L4499
Zahlungskonta van 1688
Zahlungskonto biz 1899
Kaonto Gewshrte Skorti m

~Fallig
Falligkeitstage Lastzchnft I Ta.

Stand: 26.06.2001 11:431 Spenvermerk Ok | Abbruch | Beenden |

Mit der Skontoautomatik konnen Sie die Abstimmarbeiten Threr Kunden Offene-
Posten-Konten minimieren. Anhand der Angaben zu Skontosatz und —frist
errechnet und bucht das Modul Buchhaltung verarbeiten einen zuldssigen
Skontoabzug in den zugeordneten Bereichen der Monats-Sachkonten und Offene-
Posten-Konten automatisch. Zusétzlich zum Skontoabzug kann auch ein moglicher
Kulanz-Restbetrag verarbeitet werden.

@ OPOS-Stammdaten

Kundenskonto  Buchung |Kunden indive, I Lieferanten indiy. I

—Eingangs-Rechnungen
Gegenkonta von 520

Gegenkonto bis Li¥29

—#Auzgangs-Rechnungen
Buchungskreis Leae
(UF AT 264008

Stand: 26.06.2001 11:431 Spenvermerk Ok | Abbruch | Beenden |

Mit der Schaltfliche OK bestdtigen und verlassen Sie die OPOS-Stammdaten und
kehren zuriick in das Projektmenii.
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Kunden-Stammdaten

Fiir eine sinnvolle Arbeit mit einem Offene-Posten-Bestand ist es notwendig
Kunden-Stammdaten zu erfassen. Das Schwergewicht liegt hierbei auf der
Speicherung der Adressdaten, damit Sie beim Bearbeiten des Offene-Posten-
Kontos, beim Drucken von Mahnungen, etc. einen giiltigen Adresskopf haben.

Jede Kundennummer ist fiinfstellig und kann von Ihnen frei vergeben werden,
zuléssig ist 10000 bis 69999.

Kunden - Stammdaten [ x]

Kundenkonto | 16061 |nsia—Bazar

Adresse | Kammunikation I Zahlung I Individuell I
~Anrede

Anreds IFirmaI
Akademischer Grad I

—Adressdaten

Name |nsia—Bazar

Yarmame I

Berufzbezeichnung Restaurantservice

Strabe und Hausnummer  |Marktstrasse 1
Pastfach

Postleitzahl W

Ot |Frankfurt

—Abkiirzung

Kurzname

Yormame und Mame

Stand: 25.06.2000 1207 Spenvermerk Ok | Abbruch | Beenden |

Die Erfassung eines Kunden wird mit der Schaltfliche OK abgeschlossen und
erscheint dann im Listfenster des Moduls.

Anlegen eines weiteren Kunden

Die weiteren bendtigten Kunden kdnnen Sie mit der Schaltfliche NEU anlegen —
wiederholen Sie bitte die beschriebenen Eingabeschritte fiir diese entsprechend.

Wenn Sie alle bendtigten Kunden erfasst haben, verlassen Sie die Kunden-
Stammdaten mit der Schaltfliche BEENDEN.
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Lieferanten-Stammdaten

Mit der Schaltfliche LIEFERANTEN-STAMMDATEN im Projektmenii wird das
gleichlautende Modul aufgerufen, deren Erfassung ebenso erfolgt wie die der
Kunden-Stammdaten.

Jede Lieferantennummer ist fiinfstellig und kann von Thnen frei vergeben werden,
zuléssig ist 70000 bis 99999.

L% Lieferanten - Stammdaten

Lieferantenkonto | 78081 [Curry-Connection

Adresze | Kormnmunikation I Zahlung I Individuell

~Anrede

Arrede IFirma
Akadermnischer Grad I

—Adressdaten

Mame &l[:urry—[:unnectiun

Varmame I

Berufshezeichnung Il}ewi.irzmi.ihle

Shale und Hausnummer IWaSSEI‘StI‘aSSE 1
Postfach I

Paztleitzahl IS 8331

ot |Mi.inchen

Kurzhame I

Yarmame und Mame I

—Abkurzung

Stand: 25.06.2001 1236 Spenvermerk O | £obch | Eeenden |

Wenn Sie alle benétigten Lieferanten erfasst haben, bestitigen und verlassen Sie
die Lieferanten-Stammdaten mit den Schaltflichen OK und BEENDEN.

Umsatzsteuer-Schlisselplan

Ein groBer Vorteil eines Buchfiihrungsprogramms gegeniiber einer
Handbuchfithrung liegt darin, dass Sie mit Hilfe von Schliisseln die
Umsatzsteuerbetrige automatisch aus den zu erfassenden Bruttobetrigen
herausrechnen lassen konnen und das Programm diese Umsatzsteuer entsprechend
auf den Konten Umsatzsteuer oder Vorsteuer verbucht.
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Waihlen Sie im Pull-Down-Menii Stammdaten die Option Umsatzsteuer-Schliissel
— Standard-Vorgabe zum Aufruf des gleichlautenden Moduls.

Die Einstellungen sind bereits so vorgegeben, dass alle benotigten
Umsatzsteuer-Schliissel basierend auf dem Kontenplan SKRO04 zur
Verfiigung stehen. Eine Anderung der Daten ist nicht erforderlich.

Jeder Umsatzsteuer-Schliissel ist zweistellig:
1. Stelle = Hinweis auf die Art des Schliissels, Funktion, Vorsteuer, Umsatzsteuer
2. Stelle = Hinweis auf die Hohe des Steuersatzes.

MaBgeblich fiir die weitere Bearbeitung sind die Funktionen des Schliissels. Die
Palette reicht von ,,USt-Schliissel unzuldssig™ und ,,USt/VSt erforderlich® - die nur
im Kontenplan gesetzt werden - iiber ,,USt-/VSt-Schliissel nicht enthalten* und
,USt/VSt nach Faktor errechnen® bis ,,USt fiir innergemeinschaftlichen Erwerb* —
die in der Buchungskreis-Erfassung direkt dem Sachkonto vorangestellt werden.

Eﬂeck—Tesl: Finanzbuchhaltung 2001 / 63000 Pfeffer & Salz [ O[]
Mandant  Buchhaltumg Offene Posten  Umgatzsteuer BWwa  Stammdaten  Hilfe
= N = e e e S Y =l A e s e T
% Ubersicht Umsatzsteuer-Schlisselplan [Master] 2010 / 2001 [schreibgeschiitzt]
Um:| Bezeichnung Rechentat| =] Umsatzsteusr-5L Iﬁ [16 % Unsatzsteuer
19 (USt-SL nicht zulassiy _‘ )
u hliissel
20 |0 % Umsatzsteuer = |
24|14 % Umsatzseuer 12,2807 i Bezei
25|15 % Umsatzsteuer 13,0435 Beze\chnung& 16 % Umsatzsteuer
[3 26 16 % Umsatzsteuer 13,7931 Gl vom 1.04.1998
27 |7 % Umsatzsteuer 6,5421 . . —
4515 % USt / innergem.Erwerbe 15,0000 Gilig bis
17/7°5USt inorga Erworbe oo — || Fenkn
Innergerm. Erwerbe | . =
4916 % USt/ Fahrzeuge LErw. 16,0000 Funkuun&lust nach Faktor errechnen J
600 % Vorsteuer Rechenfaktor 13,7991
62 12,3 % Worsteuer / Reisek. 12,3000 Umsatzsteuer-S ammelkonto 3806
63 |13,1 % Vorsteuer | Reisek. 13,1000 S 16.808 «H
64 |14 % Vorsteuer 12,2807 >
65 |15 % Vorsteuer 13,0435 inschaftl. Erwerb
66 |16 % Vorsteuer 13,7931 FSt-Konlu / innergem. Erwerb
677 % Vorsteuer 65421 =l
‘ || stand 09.07.1938 I Spenvermerk Ok | At | Brenden |
i

Wenn Sie sich einen Uberblick verschafft haben verlassen Sie den Umsatzsteuer-
Schliisselplan mit der Schaltfliche BEENDEN.

Stamm-Kontenplan

Wihlen Sie im Pull-Down-Menii Stammdaten die Option Stammkontenplan —
Standard-Vorgabe zum Aufruf des gleichlautenden Moduls.



Einrichten der Anwendung

Die Einstellungen sind bereits so vorgegeben, dass alle benétigten Konten
basierend auf dem Kontenplan SKR04 zur Verfiigung stehen. Eine Anderung
der Daten ist nicht erforderlich.

Die Umsatzsteuer-Funktionen der Konten werden aus dem Umsatzsteuer-
Schliisselplan zugeordnet.

Die Funktionsschliissel ,,USt/VSt erforderlich® und ,,USt-Schliissel unzulédssig*
bewirken, dass in der Buchungskreis-Erfassung zu diesem Konto zwingend ein
Umsatz-/Vorsteuer-Schliissel eingegeben werden muss bzw. die Eingabe des
Schliissels abgelehnt wird.

Die Umsatz-/Vorsteuerschliissel mit Rechenfaktor ... % Umsatz-/Vorsteuer
werden in der Buchungskreis-Erfassung automatisch gesetzt sofern zu diesem
Konto kein Schliissel eingegeben wird. Gemill dem Prozentsatz des
Steuerschliissels wird der Steuerbetrag aus dem Buchungsbetrag berechnet und auf
das Steuerkonto gebucht, das dem Steuerschliissel zugeordnet ist.

Im Fibu-Monatskonto von verdichteten Konten erscheinen statt der detaillierten
Aufstellung aller Bewegungen nur die Summen der Soll- und Habenbuchungen.
Diese Darstellung empfiehlt sich, wenn Sie nur die Monatsumsitze der
Erloskonten oder der Sammelkonten Forderungen/Verbindlichkeiten sehen
mochten.

Eﬂeck—Tesl: Finanzbuchhaltung 2001 7 63000 Pfeffer & Salz [_ O] ]
Mandant Buchhalung Offere Posten  Umgatzsteuer  BWA  Stammdaten  Hilfe
02| @|e| ] 2] =|m|mx| 2lE]e] wlg] m| ]|
=% Ubersicht N Stamm-Kontenplan [Master) 2010 / 2001 (schreibgeschiitzt)
Konto (Bezeichinung des Kontos Ui | LISt Korto [ 40008 |Unsatzer1h‘se
3806 |Umsatzsteuer 16 % 19 |USt-SL Konto-Stammdaten I
3809 |Umsatzsteuer andere StSatze 19 |USt-SL
3820 |Umsatzsteuer- 19 |USt-SL rB
3821 |Umsatzsteuer-Abschlubzahly. 19 |USt-SL Bezeichnung des Kontos & Unsatzerlise
3845 |Umsatzsteuer friihere Jahre 19 |USt-SL At des Kontos Dauerkonto =
3900 |Passive Rechnungsabgrenz. 19 USLSLJ [ o Komtas 1
| | 4000 Umsatzerlose 2616 % Ut CERIREEENELES
4005 |Erltise aus Fakturierung 19 [USt-SL Bezeichnung des Kantos /Fs,
4015 |Umsatzerlise 15 % USt 25 |15% Ut -
Ll Funklion
4100 |Erlose J § 4 Nr.7 ff USIG 20|0% Um =
4120 |Erliise { § 4 NI, 1.6 USIG 20 0% Um Unsatzsteuer Furition 226 |
4125 |Erlose J § 4 Nr. 1b UStG 20 |0 % Um USt-Funktionsbezeichnung |16 % Umsatzsteuer
4130 |Lieferungen nach § 25b(2) 20 (0% Um = EeFeFiG
4300 |Erldse /7 % U 27 |7 % Um LRI
4500 |Provisionserlose 12 |USI-SL UhElips d
4600 |Eigenverbrauch 12 (USt-SL Zuordnungs-Prifung j
4601 |Strom-Privatanteil 12 US(-S_L';‘ Verdichtung Ja =
il—ll— X VorsteuerKennung -
| || standt 02041598 I~ Spenvemerk | 0% | | Atk ||| Beanden
7

Wenn Sie sich einen Uberblick verschafft haben verlassen Sie den
Stammkontenplan mit der Schaltfliche BEENDEN.
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Nachdem Sie nun die Stammdaten eingerichtet haben, konnen Sie mit dem
eigentlichen Buchen beginnen. Mit der Schaltfliche BUCHUNGSKREIS-ERFASSUNG
im Projektmenti wird nun das gleichlautende Modul aufgerufen.

Buchungskreis-Erfassung

In der ,Buchungskreis-Erfassung“ werden die einzelnen Buchungsposten
bearbeitet. Zu den einzelnen Kalendermonaten kdnnen Sie unter den eingerichteten
Buchungskreisen die Buchungen vornehmen.

Die Bearbeitung eines weiteren Zeitraums wird mit der Schaltfliche NEU im
Listfenster ,,Monat* gestartet. Die Ansicht der Buchungskreis-Erfassung ergibt
sich immer aus den Markierungen der Listfenster ,,Monat“ und ,,Buchungskreis®.

Die Titel der Eingabespalten sind zum Teil fett dargestellt. Diese Markierung
bedeutet, dass diese Eingabespalten fiir den Feldsprung zur Eingabe aktiv sind. Sie
konnen diese Eingabespalten nach Ihren individuellen Wiinschen ein- und
ausschalten, um unnétige Tastendriicke zu vermeiden. Das Eingabeschema aller
nicht zwingend benétigten Spalten verbirgt sich hinter dem Werkzeugsymbol.

A Beck-Test: Finanzbuchhaltung 2001 / 69000 Pleffer & Salz [-[Of=]
Mandart Buchhshtung  Offsns Posten Urisstosteusr B Stammdaten  His
D2 oo @& =|@|mx] 2|=E] 2| 2] o] 2=
& Ubersicht B3|l &8 Buchungskreis-Erfassung [ <]
bor Monat [ 1 [Januar Bushungskreis [1868 (| [Bank
F| ¥ 1 Januar Saldo alt
9,08
OIn| Gako | TaModa | U/Kte | Beleg | Zuod Soll Haben Buchungstext | K j
1808| 1.01.2001] 9008 25.008,08
1800| 5.01.2001 606315 5.000,00
1808| 5.01.2001 6408 500,008
1800(10.01.2001 | 70001 13 2.000,00
1800(15.01.2001 | 10001 1001 3.000,00
N e 1808 15.01.2001 70001 15 5.009,08
1800(20.01.2001 10001 1002 7.500,00
- ‘; :ggg g:::e 1800 20.01.2001 3500 93h,84
1000 [Un=atzariis 1800(20.01.2001 | 3500 1.991,13
T 5000 : 1800(20.01.2001| 3500 384,26
5000 Lonmud Gei 1808[31.01.2001 86001 2001 3.571,99
1800(31.01.2001 86001 2002 1.563,84 -
7000 31.901.2881 B
A 5l : :
| KontoHinweis Saldoneu 5.553,90- |
| Stand 10.07.2001 1118 ok | abbuch | Beenden |
A
\ 7

Damit Sie wissen, welche Eingaben Sie in welchen Eingabespalten vornehmen
miissen, erhalten Sie nachfolgend einige Erlduterungen zu den einzelnen Spalten:
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Spalte GgKto.

In dieser Spalte sind ebenfalls keine Eintragungen vorzunehmen, denn es handelt
sich hierbei um die Spalte, in der das Gegenkonto gespeichert wird. Diese
Speicherung ibernimmt fiir Sie das Modul in der Form, in der Sie es bei der
Einrichtung der Buchungskreise bestimmt haben.

Spalte Tg.Mo.Ja

In dieser Spalte ist das Buchungsdatum einzugeben. Hierbei ist zu beachten, dass
Sie eine Null an der ersten Stelle ebenso wenig eingeben miissen wie die Punkte
zwischen Tag, Monat und Jahr.

Sollte bereits in der vorigen Buchungszeile eine Buchung vorhanden sein und dort
dasselbe Datum stehen, welches Sie jetzt eingeben wollen, dann betdtigen Sie bitte
einfach nur die Taste Return. Das Modul tibernimmt dann einfach das Datum der
vorigen Buchung und springt automatisch in die nichste aktive Eingabespalte.

Spalte U./Kto.

In dieser Spalte sind sowohl der Umsatzsteuerschliissel und das jeweilige
Sachkonto einzugeben oder aber die Debitoren- bzw. Kreditorennummer aus dem
Offene-Posten-Bereich. Eine Ubernahmefunktion aus den eingeblendeten
Verzeichnissen der Kontoart erleichtert die Erfassung.

Datenauzwahl

Konto-Stammdaten

‘Konto-Stanmndaten

Kunden - Stammdaten

Lieferanten - Stammdaten
1400 |Anrechenbare Vorsteuer 19
1600 |Kasse 19
1800 kasse 19
3300 |Verbindlichkt. Lief.u.Leist 19
3500 |Sonst. Verbindlichkt. Anfg. 19
3806 |Umsatzsteuer 16 % 19
4000 |Umsatzerlise 26
5100 Einkauf Hilfs-, Betriebsst. 16
5400 |Warenbezug 66 _

T e ﬂ_l

r____
ok | abbuch |

Die Umsatzsteuer-Schliisselung des Sachkontos wird anhand der Stammdaten
iiberpriift. Dies fithrt zu mehr Sicherheit bei der Dateneingabe:

4 Stellen = Sachkontonummer ohne Umsatzsteuer-Schliissel

5 Stellen = Personenkonto (Umsatzsteuer nicht zuldssig)

6 Stellen = 2 Stellen USt-Schlissel, 4 Stellen Sachkontonummer, dadurch wird
eine Verwechslung mit Personenkonten automatisch verhindert.
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Spalte Beleg

In dieser Spalte ist jeweils die Belegnummer einzugeben. Diese Belegnummer
kann von Thnen frei vergeben werden. Sie kdnnen also in dieser Spalte im Rahmen
des Buchungskreises z.B. die Nummer des Kassenbelegs erfassen oder im Rahmen
der Bank- oder Sparkassenbuchungskreise als Belegnummer die
Kontoauszugnummer. Sobald Sie eine Offene-Posten-Buchfithrung integriert
haben, ist in dieser Spalte jeweils die Rechnungs- bzw. Eingangsbelegnummer zu
erfassen, damit im Offene-Posten-Bereich ein Ausgleich zwischen der
eingebuchten Rechnung und der entsprechenden Zahlung erfolgen kann.

Spalte Zuord.

In dieser Spalte ist eine Zuordnungsnummer einzugeben, wenn Sie in den
Buchhaltungs-Stammdaten eine solche Eingabe nicht verneint haben. Diese
Zuordnungsnummer dient der Unterscheidung einzelner Buchungen auf einem
Konto und ermdglicht somit die Weiterverarbeitung in anderen Anwendungen
(z.B. Jahresabschluss).

Spalte Soll / Haben

In dieser Spalte ist der jeweils zu buchende Bruttobetrag einzugeben. Wenn Sie
die Betragseingabe mit den Tasten Return oder Plus (+) bestdtigen, wird der
Betrag im Soll verbucht. Wenn Sie die Eingabe jedoch mit der Taste Minus (-)
beenden, dann wird der Betrag im Haben verbucht. Die Punkte sowie das Komma
zwischen den Ziffern sind nicht einzugeben.

Spalte Buchungstext

In dieser Spalte konnen Sie zu jeder Buchung einen Buchungstext erfassen. Dieser
Text dient Threr Orientierung und wird spéter natiirlich mit auf dem Sachkonto als
Buchungstext ausgewiesen.

Die aktuelle Cursorposition befindet sich bei Aufruf eines Kontos immer am Ende
der angezeigten Posten im Anderungsmodus. Um einen neuen Posten einzufiigen
wird der Cursor unter den letzten Posten bewegt, sodass er sich am Anfang einer
leeren Eingabezeile befindet.

Zur Korrektur eines noch nicht verbuchten Postens wird die gewliinschte Zeile
desselben angeklickt oder der Cursor mit den Pfeiltasten entsprechend platziert
und dann der Dateninhalt gedndert. Die Funktion Ldschen ist in mehrere Stufen
untergliedert: beginnend mit dem aktuellen Posten, iiber alle Posten des
Buchungskreises, bis zur Loschung aller Buchungskreise des Monats — der
Umfang der zu 16schenden Daten wird jeweils mit roter Markierung angezeigt.
Wenn Sie alle Posten eingegeben haben, bestitigen und verlassen Sie die
Buchungskreis-Erfassung mit den Schaltflichen OK und BEENDEN.
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Buchhaltung verarbeiten

Dieses Modul dient der Verarbeitung der gespeicherten und bisher noch nicht
verbuchten Eingabeposten. Hierbei werden diese Posten nicht nur von einem
Monat, sondern von allen Monaten, zu denen noch nicht verarbeitete Posten
existieren, verarbeitet. Hierbei werden die bereits verbuchten Eingabeposten im
Erfassungsmodul mit einem Schloss als verbucht gekennzeichnet. Es werden also
bei der Verbuchung aus den Buchungsposten nur noch die gelesen, die eine solche
Kennzeichnung noch nicht haben.

EBEBk—TEsI: Finanzbuchhaltung 2001 / 63000 Pieffer & Salz [ O[]
Mandant  Buchhaltung  Offere Posten  Umgatzsteuer  BWA - Stammdaten  Hilfe
g = = = e e et e e =l =l e e e S
K8 Buchungskreis-Erfassung
Mor Monat [1 [Januar Buchungskreis 6008 (| [Lohn und Gehalt
p | &| 1 |Januar Saldo &t
9,00
U|N| Gakto. Tg.MaJa UsKto. | Beleg Zuord, Soll Haben Buchungstext (=
a 6000 |31.61.2001 6110 671,45
a 6080 |31.61.20081 6110 226,14
a 6000 |31.61.2001 6110 59,14
a 60080 |31.8681.26881| 86101 388,56
a 6080 |31.61.260081| 86101 3,48
Buchur | Buchungskreis | |8 6000 |31.61.2001| 86101 8,30
a 6080 |31.861.26001| 86201 1.941,18
] 1500 Rasse a 5800 (31.61.2001| 36201 934,84
& 4000 [Umsatzerigs '] 6008 |31.61.2081 6115 36,12
B 5000 [Wareneinsa a 6080 |31.61.20081 6115 13,91
¥ | & 6000 [Lohn und Gel a 6000 |31.61.2001| 860801 20801 3.571,99
&| 080 a 60080 |31.61.26001| 86601 20882 1.563,84 J
s 6000 |31.61.2001| 86201 50,02 -
K| ¥
II K.onto-Hinweis Salda new 8,00 I
‘ Stand 10.07.2001 10248 ok | et | | Besnden
o
VA

Durch dieses System haben Sie die Moglichkeit, Thre Buchhaltung immer auf dem
aktuellen Stand zu halten, denn Sie konnen jederzeit das Verbuchungsmodul
starten und somit dafiir sorgen, dass Ihre Buchhaltungs- und Offene-Posten-
Konten immer auf dem giiltigen Stand sind.

Die folgenden Erlduterungen sollen Ihnen einen Uberblick dariiber geben, was
wiahrend des Verbuchungslaufs alles geschieht. Ein Ablauf-Fenster zeigt Thnen den
Umfang und Fortschritt der einzelnen Verarbeitungsschritte an. Sobald das Modul
einen Verarbeitungsschritt durchgefiihrt hat, wird dieser als erledigt abgehakt und
mit dem ndchsten Arbeitsschritt fortgefahren.
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Werbuchung Monat 1

- Arbeitsdateien anlegen

- Buchungskreise prifen

- Buchungskreise sortieren

i- Offene Posten werbuchen:

- Buchhaltungskonten verbuchen
- Summenprufung

- Arbeitsdateien ldschen

ATERR

Arbeitsdateien anlegen

Um auch Datensicherheit beim Unterbrechen der Verbuchung (z.B. Stromausfall)
zu gewihrleisten, arbeitet das Modul mit Sicherheitsdateien. Es kopiert sich also
die aktuellen Buchhaltungsdateien und verbucht die neu zu verbuchenden Posten
in diesen kopierten Dateien. Erst nach der Summenpriifung werden diese
Arbeitsdateien zu aktuellen Dateien und die Arbeitsdateien selbst werden geldscht.
Sollte also die Verbuchung aus irgendeinem Grund nicht vollstindig durchgefiihrt
werden, sind Thre Daten auf dem gleichen Stand wie vor dem Anwéhlen der
Verbuchung.

Buchungskreise priifen

Bei Einrichten der Buchungskreise wurden verschiedene Schliisselungen
vorgenommen. Eine dieser Schliisselungen, die hier gepriift werden, ist z.B. die
Eingabe, dass der Saldo des Buchungskreises 0,00 DM betragen muss. Das Modul
priift an dieser Stelle, ob zu all diesen Buchungskreisen der Saldo 0,00 DM betragt
und zeigt Thnen in Form eines Bildschirmhinweises an, wenn ein solcher
Buchungskreis einen anderen Saldo enthilt.

Buchungskreise sortieren

Um eine hohere Verarbeitungsgeschwindigkeit zu erreichen, werden die
Buchungsposten zuerst sortiert um dann in die Buchhaltungskonten ausgegeben zu
werden.

Offene Posten verbuchen

Zusitzlich zu der normalen Sachkontenbuchfithrung wird eine Offene-Posten-
Buchfiihrung mitgefiihrt. Voraussetzung hierfiir ist, dass Sie in den Buchhaltungs-
Stammdaten dieses entsprechend geschliisselt haben. In dieser Offene-Posten-
Buchfiihrung werden alle Buchungsposten mit flinfstelliger Kontonummer
(Kunden- oder Lieferanten-Konten) in einer Offene-Posten-Datei zusitzlich
gefiihrt. Hierbei werden die Belegnummer, deren Saldo 0,00 DM betrégt aus der
Liste entfernt, sodass ausschlieBlich offene Posten in der Liste verbleiben.



Bearbeiten der Buchhaltung

Buchhaltungskonten verbuchen

Bei diesem Verarbeitungsschritt werden alle Buchungen, gleichgiiltig ob es sich
um vierstellige Sachkonten oder um fiinfstellige Kunden- und Lieferantenkonten
handelt, auf Buchhaltungskonten verbucht. Auf diesen kdnnen Sie die Buchungen
in chronologischer Reihenfolge nachvollziehen.

Summenpriifung

Hierbei werden verschiedene Summenpriifungen vorgenommen:

Sachkontensaldo: Es wird gepriift, ob der Sachkontensaldo 0,00 DM betrégt, also
ob die Summe der Sollbuchungen mit der Summe der Habenbuchungen
iibereinstimmt.

Debitoren: Es wird gepriift, ob der Saldo des Debitoren-Sammelkontos mit der
Summe der Debitoren-Einzelkonten im Buchhaltungskonten- sowie im Offene-
Posten-Bereich iibereinstimmt. Sollte dies nicht der Fall sein, so bekommen Sie
einen entsprechenden Bildschirmhinweis.

Kreditoren: Hierbei handelt es sich um eine analoge Priifung wie bei den
Debitoren.

Arbeitsdateien 16schen

Wie schon zu dem Arbeitsschritt ,,Arbeitsdateien anlegen® erldutert, werden nun
die Arbeitsdateien zu einer aktuellen Datei umkopiert und die Arbeitsdatei selbst
geloscht. Die Verarbeitung ist somit durchgefiihrt und alle Posten sind verbucht.

Monats-Sachkonten

Wie alle Anwendungen ist auch das Buchhaltungsprogramm so aufgebaut, dass ein
Ausdrucken von monatlichen Buchhaltungs- oder Offene-Posten-Listen nicht
notwendig ist. Sie haben die Moglichkeit auf schnelle und tibersichtliche Art und
Weise die Konten am Bildschirm anzuzeigen und die Herkunft der dort verbuchten
Posten nachzuvollziechen. Um Threr Verpflichtung des Kontenausdrucks
nachzukommen, kdnnen Sie einmal nach Ablauf des Jahres eine Buchhaltungsliste
anwiahlen, in der alle Posten des gesamten Jahres enthalten sind.

Die erste Moglichkeit der Sachkontenanzeige bietet das Monatskonto. Sie konnen
die Buchungen eines Monats getrennt betrachten und bekommen neben den
Buchungen den Anfangs- sowie den Endbestand des Kontos in diesem Monat evtl.
mit einem Erdffnungsbilanzwert aus der letzten Schlussbilanz angezeigt sowie die
Summe aller bisherigen Soll- und Habenbuchungen als Jahresverkehrszahlen
avz).
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Eﬂeck-Tesl: Finanzbuchhaltung 2001 / 69000 Pfeffer & Salz
Mandant Buchhaltung  Dffers Posten Umsatasteusr BWi  Stammdaten  Hilfs
O||m|| 2] & B am=x| 2)=|g] 22| m] 2=
2% ibersicnt |3 || W] Sach-Honatskonto
Konta 2 Konto [ S8 |uav9nhezug Monat |_1 Januar
| | 3300Werh ||} ystsl Test  Zued  Wdch  Buls Erffnungsbilanz Saldo al JZ 2t Sal
3500 [Sons
| | 3806 |Ums I_ I_ I I
4000 |Ums Mon| TgModa Ggklo Buchungstest Beleg Zuar | US Soll Haben K j
5100 |Eink:
S \nlrI;n 161 5.61.2001| 70001 66 7008, 00 275,86 E
- ~l|[1e110.01.2001 70001 66 5.000,00 689,66 E
K] ’
Mot
»| 1 Januar
Bl
4 L3
el M S oo neu ToZ reu Gol TUZ reuHaben
[ 6.63u.n8 7.806,08 | 965,57
‘ Stand 10.07.2001 11:20 ok | | sbtruch | | Beenden |
A
| 7

Das Listfenster ,,Konto* (linker Bildschirmbereich obere Auswahl) stellt alle
bearbeiteten ,,Monate (linker Bildschirmbereich untere Auswahl) fiir die Anzeige
zur Verfiigung. Die Ansicht der einzelnen Buchungsposten des Monats-
Sachkontos ergibt sich immer aus den aktiven Markierungen der
Listfenstereintrége.

Die Spalten eines einzelnen Buchungspostens werden grofitenteils wie im
Buchungskreis erfasst iibernommen.

Zusétzlich erscheint eine dreistellige Monatsnummer z.B. ,,101%, diese setzt sich
aus dem Jahr sowie dem Monat, in dem der Posten gebucht wurde, zusammen. Die
Buchung erfolgt in diesem Fall somit in 2001 (Erste Stelle = 1) und im Monat
Januar (zweite und dritte Stelle = 01).

Bei Buchungen mit Steuerschliissel wird der Bruttobetrag im Soll oder Haben
entsprechend der Erfassung gebucht und der Steuerbetrag automatisch auf der
inversen Kontoseite gegengebucht und dem Steuerkonto zugerechnet.

Basierend auf dem Monats-Sachkonto werden alle Auswertungen der
Buchhaltung, wie z.B. die Buchhaltungsliste, die Umsatzsteuer-Voranmeldung und
die betriebswirtschaftlichen Auswertungen, erstellt.

Wenn Sie sich einen Uberblick verschafft haben verlassen Sie die Monats-
Sachkonten mit der Schaltfliche BEENDEN.
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Offene Posten

Hinter den Offene-Posten-Konten verbergen sich die Kunden- und
Lieferantenkonten. Sobald Sie in dem Modul ,,Buchhaltungs-Stammdaten* die
Ausgabe von Offene-Posten bejaht haben, wird beim Verbuchen zusétzlich zu den
erforderlichen Sachkonten ein Offene-Posten-Konto gefiihrt.

Sie haben in diesem Modul die Mdglichkeit, sich dieses Konto am Bildschirm
anzeigen zu lassen. Somit haben Sie immer einen Uberblick dariiber, wie sich die
Summe Threr Forderungen und Verbindlichkeiten zusammensetzt.

Das Listfenster ,,Konto™ (linker Bildschirmbereich) stellt alle ,,offenen Posten*
(rechter Bildschirmbereich) fiir die Anzeige zur Verfligung. Die Ansicht der
einzelnen Buchungsposten ergibt sich immer aus der aktiven Markierung des
Listfenstereintrags. Das Modul dient sowohl zur Anzeige der Kunden- als auch der
Lieferantenkonten.

EBB[:I('TES[Z Finanzbuchhaltung 2001 / 63000 Pfeffer & Salz [_ O[]
Mandant Buchhalung Offene Posten  Umgatzsteuer  Bwia  Stammdaten  Hife

O e|a|le lenx] 2ElE] x2l2] o 2|
3 (Ibersicht %\ Difene-Posten-Konta
Konto | Name Kanta |1au|31 [psia-Bazar

p | 10001 Asia-Bazar
70001 |Curry-Connect || Abr To.MoJa U/Ggkt Buchungstext Beleg | M Soll  Haben Beleg-Saldo )=

86101 |LStu. KiSt.lan | 19195 91.2001| 4000 4. 0800, 08 E
86201 |Soziatversiche | [957 | 30.01.2061 4608 1.500, 88 5.560,08 E

Ix

]

Saldo heu

— ]

| Stand 10.07.2001 14:37 o0 | stbucn | | Beenden |

7

Um einen bestimmten Kunden- oder Lieferanten direkt aufzurufen oder sich einen
globalen Uberblick zu verschaffen, stehen Thnen eine Vielzahl von Moglichkeiten
zur Verfigung. Die schnellste Moglichkeit, das Konto Ihrer Wahl aufzurufen,
besteht in der Eingabe der Kunden- oder Lieferanten-Kontonummer. Sobald Sie
die Nummer eingegeben haben, steht der Leuchtbalken auf der von Ihnen
gewliinschten Kontonummer und zeigt Thnen den Kunden- oder Lieferanten mit
dessen Offene-Posten-Konto.
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Die Einzelposten zu Rechnungen und Zahlungen werden nach Beleg und Datum
sortiert angezeigt, sodass an letzter Stelle dieser Belegzuordnung der noch
offenstehende Belegsaldo zu erkennen ist. Die Spalten eines -einzelnen
Buchungspostens werden groftenteils wie im Buchungskreis erfasst iibernommen.
Zusétzlich erscheint eine dreistellige Monatsnummer, diese setzt sich aus der
Jahresendziffer sowie dem Buchungsmonat zusammen.

Basierend auf dem Offene-Posten-Konto werden einige Auswertungen der
Buchhaltung, wie z.B. die Offene-Posten-Liste, erstellt. Auch fiir die Anwendung
»~Mahnwesen* dienen die Offenen Posten als Grundlage.

Wenn Sie sich einen Uberblick verschafft haben verlassen Sie die Offenen Posten
mit der Schaltfliche BEENDEN.

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Basierend auf den Monatssachkonten wird die Umsatzsteuer-Voranmeldung je
nach eingestelltem Anmeldungszeitraum in den UStVA-Stammdaten monatlich
oder vierteljahrlich erstellt. Mit der Option Neue Voranmeldung im Menii
Umsatzsteuer konnen Sie einen weiteren Zeitraum bearbeiten.

Beriicksichtigt werden alle im UStVA-Zuordnungsplan zugewiesenen
umsatzsteuerrelevanten Konten, deren Einzelsalden im Kontennachweis unter den
Umsatzsteuer-Voranmeldungs-Kennziffern dargestellt werden. Die Verprobung
erfolgt automatisch und eine eventuelle Differenz wird angezeigt.

Eﬂeck—Tesl: Finanzbuchhaltung 2001 / 63000 Pfeffer & Salz [_ O[]
Mandant Buchhalung Offene Posten  Umgatzsteuer  Bwia  Stammdaten  Hife
D|=|e|d|dl@| E|E|mx]| 2lEle| ] o =
Zeitraum Status
[anuar =] [Eingabe =l
13|  Pfeffer und Salz GmbH [0108]wa | [T {01 11]eor ] [ | L
I p— [0106]u] T ] {0112 | [T ]
5 Berichtigte Anmeldung
P kastrafe 1
S Al Tane (falls ja, bitte eine 1" eintragen)
80331 Miinchen i |
16 Betragsangaben in EURG (=EUR}
(falls ja, hitte eine ™" eintragen) @I:l <— EURO
17
I8 . Anmeldung der Umsatzsteuer-Vorauszahlung
1 | Lieferungen und sonstige Leistungen Be';';s:msu;g;“;:g'rﬂge Steuer
(einschlieBlich unentgeltlicher Wertabgaben] DMEUR prict
20 | Steuerfreie Umsitze mit Vorsteuerabzug sl =) U R 1Y
Innergemeinschaftiiche Lieferungen (§ 4 Hr. 1 b UStG) 41
21 |an Abnehmer mit USt-ichir L]
22 | neuer Fahrzeuge an Abnehmer ohne UStddMe. . . . . . . . . 44 ]
23 | neuer Fahrzeuge auRerhalb eines Unternehmens (5 2 a UStG) 49 |
Weitere steuerfreie Umsitze mit Vorsteuerabzug
24 |z B. Ausfubrlisferungen, Umsatzs nach § 4 Nr_2 bis 7 LIStG) 43 |
Steuerfreie Umsitze ohne Vorsteuerabzug
25 | Umsatze nach §4 M. B 0is 28 UStE. . . .. ..o 48 [
26
Steuerpflichtige Umséatze
27 | cUsferungen und sonstige Leistungen sinschl. unertgshlicher Wartabgaben) s
26 |zum Steversatzvon 16vH. . ... ... ... N 13.793| 0 2.206,88
10131 Unternehmen Wornarne u. Mame: i




Bearbeiten der Buchhaltung

Die Positionen der Datenfelder werden verschieden farbig hervorgehoben.
Eingabefelder werden mit blauer, Ergebnisfelder werden mit grauer und die
aktuelle Cursorposition wird mit gelber Feldmarkierung dargestellt. Die
Schaltflichen SEITEN-AUSWAHL ermoglichen den direkten Formularseitenaufruf.
Zusitzlich kénnen Sie RETURN fiir den Feldsprung und BLATTERN fiir den
Wechsel zur néchsten / vorherigen Seite benutzen. Die Datenformate der Eingaben
werden per Quickinfo angezeigt.

Die Aktivierung der Bedienelemente der Formularansicht am oberen Rand des
aktiven Bearbeitungsbereichs erfolgt entsprechend der jeweiligen Anwendung:
Zeitraumauswahl und Statusanzeige. Die Umsatzsteuer-Voranmeldung erscheint
im Status ,,Eingabe/Entwurf* bis zum Ausdruck — erst jetzt wird sie als abgegeben
gekennzeichnet und das Datum der Anmeldung eingetragen.

Wenn Sie sich einen Uberblick verschafft haben verlassen Sie die Umsatzsteuer-
Voranmeldung mit der Schaltfliche BEENDEN oder drucken Sie diese per
Mausklick auf das entsprechende Symbol in der allgemeinen Symbolleiste.

Betriebswirtschaftliche Auswertung

Basierend auf den Monatssachkonten wird die Betriebswirtschaftliche Auswertung
monatlich erstellt. Mit der Option BWA erstellen im Menii BWA kénnen Sie einen
weiteren Monat bearbeiten.

EBeck—TesI: Finanzbuchhaltung 2001 / 63000 Pieffer & Salz
Mandant  Buchhaltung  Offere Posten  Umgatzsteuer  BWA - Stammdaten  Hilfe

Dle|sldlgl lemx] Sle)|e] 22| O R

BWA—K| Kennzahl-Bezeichnung 1 ﬁ
| | 1020 Umsatzerlose

1060 |Wareneinsatz
» | 1100

1120
1150

Personalkosten
Raumkosten
Versicherungen i Beit

3 Ubersicht WP BWA-Kontennachweis
Mot Mot [ 1 [Januar BwiKennzahl [1188 [Personalkosten
» | 1 Januar e
';"I Konto-Bezeichnung Jahres-Saldo Monats-Saldo K;I
6000 |Lihne und Gehdlter 6.958, 86 6.958, 06
6118 |Gesetzl. soz. Aufwendungen 1.437,97 1.437,97
6115 Umlagen nach dem LFZEG £9,83 5a,03
Mew

1160

[

Besondere Kosten f

e |

J5-5al

8.446,06 MS-Sa

8446, 66ken [ G

J5ih

M35 4ih

Apw. |

J5-Aabw

MS-Abw

Stand 16.07.2001 11:42

il

Atk | | Beenden |

VA

51



Drucken der Auswertungen

Beriicksichtigt  werden alle im BWA-Zuordnungsplan zugewiesenen
betriebswirtschaftlich relevanten Konten, deren Einzelsalden im Kontennachweis
unter den BWA-Kennzahlen dargestellt werden.

Das Listfenster ,,Monat“ (linker Bildschirmbereich obere Auswahl) stellt alle
bearbeiteten ,,BWA-Kennzahlen” (linker Bildschirmbereich untere Auswahl) fiir
die Anzeige zur Verfligung. Die Ansicht der einzelnen Salden des BWA-
Kontennachweises ergibt sich immer aus den aktiven Markierungen der
Listfenstereintrége.

Basierend auf den Betriebswirtschaftlichen Auswertungen werden alle
diesbeziiglichen Statistiken, wie z.B. der BWA-Kontennachweis und die BWA-
Kosten-Statistiken, = wahlweise  monatlich  oder  kumuliert wund mit
Vorjahresvergleich, gedruckt.

Wenn Sie sich einen Uberblick verschafft haben verlassen Sie den BWA-
Kontennachweis mit der Schaltfliche BEENDEN.

Drucken der Auswertungen

52

Zur Auswertung der Buchhaltung stehen Ihnen verschiedene Optionen zur
Verfiligung. Es lassen sich verschiedene Listen drucken. Sie konnen die Ausdrucke
auch automatisieren. Hierzu 1ist eine entsprechende Auswahl in der
Sammeldruckanweisung zu treffen. Nachfolgend sind die wichtigsten
Auswertungen beschrieben:

*  Brutto-Journal enthélt alle Buchungsposten des/der Monats/e nach

Buchungskreisen.

=  Buchhaltungsliste dient dem Kontenausdruck aller Buchungen des/der
Monats/e.

=  Offene Posten bietet Uberblick der Zusammensetzung der Forderungen
und Verbindlichkeiten.

= UStVA-Kontennachweis stellt die Kontensalden des Zeitraums unter den
UStVA-Kennziffern dar.

=  USt-Voranmeldung wird abgabefertig auf neutralem Papier gedruckt. Ebenso
wie die

= Dauerfristverliingerung konnen alle Formulare direkt bei dem Finanzamt
eingereicht werden.

=  BWA-Kontennachweis stellt die Kontensalden des Monats unter den BWA-
Kennziffern dar.

= BWA-Monat/Jahr bietet eine Kostenstatistik der Monats- im Vergleich
zu Jahreswerten.



Drucken der Auswertungen

Registerkarte Gesamtdruck

Der Druckdialog enthélt alle in der Anwendung druckbaren Auswertungen. Die

Registerkarte

,,Gesamtdruck"

ermoglicht

mit

ihren

Schaltflachen

die

Zusammenstellung der bendtigten Auswertungen fiir einen Sammeldruckauftrag.

EBeck-Tesl: Finanzbuchhaltung 2001 7 69000 Pfeffer & Salz

Mandant Buchhaltung Offens Posten  Umsatzsteuer B4 Stammdaten  Hilfe

D || m|dh|E| S| EBimmx| 2ElE 2] DO ==

O] %]

erfligbare Listen

LUmsatzsteuer-5chl
Stamm-Kontenplan

Libernehmean

d

auzgewshlte Listen

Gesamtduck | Flnanzhuchhallungl Offene Posten | Urnzatzstever | Biaid, I Stammdaten |

Brutto-Journal
Buchhal I

alles ibernehmen > |

LJahresliste

D auerfristverlange
Kennzahlenprotokeo

< entfemen |

Fibu-Z

~

alles entfermen |

USt-Yoranmeldung
BWA-Kontennachweis

Difene Posten

Fibu-.
Kunden-Adressen _I
Lieferanten-Adress. [ —e— |
Start Abbruch
\ /
Registerkarte
Schaltflache
Druckliste

Die Druckoptionen der Auswertungen und der Druckausgabe des Gesamtdrucks
richten sich nach der vorherigen Einzeleinstellung oder der Vorbelegung.

Die Auswahl der benétigten Auswertungen in die Druckliste erfolgt mit den
Schaltflichen UBERNEHMEN >, ALLES UBERNEHMEN >, < ENTFERNEN, < ALLES
ENTFERNEN und STANDARD-AUSWAHL.

Mit der Schaltfliche START wird der Druckvorgang ausgeldst. Das eingeblendete
Info-Fenster ,,Druckausgabe l4uft...” zeigt den Fortschritt des Ausdrucks an.
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Drucken der Auswertungen
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Registerkarten Finanzbuchhaltung

Die Registerkarten Finanzbuchhaltung, Offene Posten, Umsatzsteuer, BWA und
Stammdaten umfassen in der Auswahl-Box die einzelnen Druckdokumente. Der
Druckdialog ist in die Angaben der Auswertung im linken und in die Optionen
der Druckausgabe im rechten Bildbereich unterteilt.

Registerkarte
Auswahl-Box .
Optionen

Eﬂeck-Tesl: IFinanzbuchhaltung 2001 7 63000 Pfeffer & Salz

Mandant BuchHaltung Offene Posten Umgatzgteuer Bwid  Stammdaten  Hilfe
D|=|m|#|E S| B=lenx| 2El& 22| i\ ==

Gesamtduck I Finanzbuchhallungl Offene Posten  Umsatesteusr |BW’A Stammdaten |

I USt-¥oranmeldung j
— Zeitraum Auzghb
|Januar =l " Bildschim ‘
& Drucker IHP Laserlet 4 Plus ﬂ
— Druck-Auswahl

¥ Duplex ¥ Heochtarmat

% Erst-4usgabe atum 18.07.20mM Anzahl der Ausdiucke I 1
€ iederhialung j Umfang Ialle Seiten 'I

— Formular-&uzywahl

=

¥ Woranmeldung

St Abbruch

Das Druckdatum der Umsatzsteuer-Voranmeldung wird in den Druckoptionen der
Auswertung festgelegt. Die Vorbelegung zeigt immer das Tagesdatum.

Die Vorbelegung der Drucker-Optionen richtet sich nach dem in der Windows-
Systemsteuerung eingestellten Standard-Drucker.

Die Check-Box DUPLEX fiir beidseitigen Druck wird immer gesetzt, die
Ausfiihrung kann jedoch nur von duplexfahigen Druckern erfolgen.

Der manuelle beidseitige Druck kann mit der Einstellung des Umfangs NUR
GERADE SEITEN und NUR UNGERADE SEITEN nacheinander erreicht werden.

Die Option AUSGABE/BILDSCHIRM bietet eine komfortable Druckvorschau aller
Seiten des Druckdokuments mit Zoomfunktion.



Drucken der Auswertungen

Druckvorschau

&, Beck-Test: Finanzbuchhaltung 2001 / 69000 Pfeffer & Salz - USt-Voranmeldung [Druckvorschau]
7| Finanzanmt Minchen Voranmeldungszeftraum =
besi ls bei shrlic
a| Meiserstr. a o -
g 010 | x | (0107 01 41| i
1a| 80333 Minchen 01 02|ren 01080 01 42" Sin
1" 0103 s 0109 |z0. 0143[ oo
W +a ke nder
21 -agf i - Bnsohif - Telefcn 0104]0en 0110}0u 014
13| Pfeffer und Salz GmbH 0105w L
qo|| PO 01 06] i 01120 _I
Paprikastrafe 1 (C0
18 APl rae (falls ja, bitte: eine """ eintragen) 10
§0331 Miinchen i =
16 Betragsangaben in EURO (=EUR]
(fallsja, hitte eine "1" eintragen) @I:l <—EURO
17
i 1. Anmeldung der Umsatzsteuer-Varauszahlung
1g | Lieferungen und sonstige Leistungen Hmﬁ"ﬁ"{;dhﬂﬂ Steuer
{einschlieBlich unentgeltlicher Wertabgaben) ohne tm sstzsteLsy DMEUR IPrCE
20 | Steuerfreie Umsatze mit Vorsteuerabzug volle DMEUR__Pre
Innergemeinschaftliche Lieferungen (§ 4 Hr. 1 b UStG) a1
21 | an Abnehmer mit UStIdNr. . . . L]
22 | neuer Fahrzeuge an Sbnehmer ohne USt-Idhr 44 |
23 | neuer Fahrzeuge auRerhalb eines Unternehm ens (§ 2 a UStG), 49 |
: ! e
24 | (zB. Austurlisterungen, Umsétzs nach § 4 W, 2 bis 7USG) . . |43 ||
Steuerfreie Umsatze ohne Vorsteuerah zug
25 | Umsétze nach § 4 Nr. § bis 25 USIG . 48 |
6
Steuerpflichtige Umsaze
27 | (Lieerungen
26 | zum Steuersatzvon 1B vH. . ... .. 51 13.793| 10 2.206)88 | o
el | »
Seiten-Mr: 142 4 j ergrdfemng: 100 2_1|J I d Dinucken|

Schal'_c%che

In der Druckvorschau verindert sich der Mauszeiger in  +> . Die Ansicht kann
durch Doppelklicken mit der linken Maustaste vergroBert bzw. mit der rechten
Maustaste verkleinert werden. Der ecingestellte Zoomfaktor wird neben dem
Schieberegler VERGROBERUNG am unteren Bildrand angezeigt und kann
selbstverstindlich auch hier verdndert werden.

Der Seitenwechsel wird wahlweise mit BILD/NBILDV  oder dem Schieberegler
SEITEN-NR. am unteren Bildrand ausgeldst.

Schieberegler

Mit der Schaltfliche DRUCKEN ko6nnen Sie den Inhalt der Druckvorschau auch erst
jetzt an den Drucker weitergeben.
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Voraussetzungen nichtamtliche Vordrucke

Genehmigung Formulardruck

Die Verwendung nichtamtlicher Vordrucke ist seit 1.1.1997 zuldssig, wenn diese
in der drucktechnischen Ausgestaltung (Layout), in der Papierqualitit und in den
Abmessungen den amtlichen Vordrucken entsprechen (vgl. BMF-Erlal vom
14.11.1996 Az. IV A 6 - O 2250 - 112/96 | IV A 4 - S 0082 - 9/96 veroftentlicht
im Bundessteuerblatt 1996 - Teil I Seite 1411).

Voraussetzungen nichtamtliche Vordrucke

56

Die Vordrucke miissen insbesondere

e im Wortlaut, im Format und in der Seitenzahl sowie Seitenfolge mit den
amtlichen Vordrucken {ibereinstimmen;

e iiber einen Zeitraum von mindestens 15 Jahren haltbar sein;

e beidseitig bedruckt und gut lesbar sein.

Geringfligige Verdnderungen der Zeilen- und Schreibabstinde sowie des
Papierformats sind zugelassen; der Griindruck kann durch entsprechende
Graustufen ersetzt werden.

Soweit die Seiten des vierseitigen Hauptvordrucks der Steuererklarung auf zwei
getrennten Bléttern gedruckt werden, sind sie dem amtlichen Vordruck
entsprechend miteinander zu verbinden (z.B. durch Klebeheftung).

Der nicht amtliche Vordruck muss eine Versicherung folgenden Wortlauts
enthalten:

,Ich versichere, dass diese Steuererklirung im Wortlaut mit dem amtlichen
Steuererkldrungsvordruck iibereinstimmt.

Soweit Unterscheidungsmerkmale fir die Kennzeichnung nichtamtlicher
Vordrucke vorgesehen sind, ist die entsprechende Eintragung vorzunehmen. Die
Unterscheidungsmerkmale (z.B. Kennzahl und Wert) ergeben sich aus dem
jeweiligen Vordruck.

Der Ausdruck der Steuerformulare erfiillt selbstverstindlich die o.g.
Voraussetzungen fiir die Verwendung nichtamtlicher Steuererklérungs-Vordrucke.



Hotline

Support

Hotline

Anlage

Wenn Sie eine Frage zur Software haben und keine Losung in der Dokumentation
finden konnen, wenden Sie sich bitte an die Hotline.

Bitte wihlen Sie werktags in der Zeit von 10.00 bis 12.00 Uhr und 14.00 bis 16.00
(auBer Freitagnachmittag) die folgende Rufnummer, um den Support zu erreichen:
056 82/7309 04.

Auflerdem haben Sie die Moglichkeit schriftliche Anfragen iiber das Internet per
Email ,,SteuerNet@Becksche.de* oder Telefax 0 56 82 / 73 00 31 an den
Support zu richten.

Musterauswertungen

In dieser Anlage finden Sie die kompletten Auswertungen des Musterfalls:
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Anlage
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Tax 69000 Ffeffer £ Salm **  Jourmal ZO0Ll  *% 15.07.2001 Elatt 1
&br B Ghte Ta.Mo.Jahr W Eko. Eeleg Bucr Boll Haben Falda Tmsatssteuer UTEGK Buclhungstext
01/ 1§00 01.01.2001 F00a 400,00 F00, 00—

ol /1800 02_01.Z001 EEEE4S 50,00 50, 00- 6,90 14300
ol /  1E00 1z.0L.200Ll EEE200 20,00 FE0,00- %14 1400
ol /1§00 01.0l.2001 Fo00 E5.000,00 E5_000,00-

ol /1800 05.0L.200L EOE2LE 5.000.00 20.000,00-

ol /1800 05.01.200L1 6200 500,00 13.500,00-

0l /1500 10.0l. 2001 70001 1z Z_000,.00 17500, 00—

01/ 1800 15.01.2001 10001 la0l 2.000,.00 20_500,00-

01/ 1800 15.01.2001 70001 15 5_000,.00 15_500,00-

0l /1§00 20.0l.2001 10001 o0z T.500 .00 E3_000,00-

01/ 1800 20.0l.200l1 2500 934,54 22_066, 16—

01/ 1800 20.01.2001 2500 1.991.1% 20.074,023-

ol /1800 Z0.0L1.200L 2500 254, E6 1965549, 77-

ol /1800 21.01.200l1 SE00L Zool 2.571,99 16117, 78~

01/ 1800 21.01.2001 &5001 zo0z 1.562.58% 1% 552,94

ol /4000 10.01.200L1 10001 100l @.000.00 2.000.00

0l /4000 15.01. 2001 10001 o0z T.500,00 10. 500,00

0l [/ 4000 20.01.2001 E64000 10, 500,00 0,00 1445, 28— 2306
ol /4000 Z5.01.200l 10001 &.000,.00 &.000,.00

0l /4000 20.01.2001 10001 1.500,00 5_ 500,00

0l /4000 21.01.2001 E64000 5,500 .00 0,00 155, 6E- FE06
0l /) 70001 05.0L.2001 EE5400 2.000,.00 2.000,.00 28,56 1400
0l /5400 O05.01.2001 70001 1z E.000 .00 0,00

01/ 70001 10.0l.2001 GE5400 5_000,.00 5_000,.00 689,66 1400
01/ 5400 10.01.2001 70001 15 S.000.00 0,00

o1/ 70001 15.0L1.2001 E75100 @.000.00 2.000.00 195,26 1400
01/ 5100 15.0l1.2001 70001 17 2.000.00 0,00

ol /  E000 21.01.200L1 E000 E.35%,.08 6355 ,.068

ol /  E000 21.01.200L1 £110 AFL, &9 Toa2d,.20

ol  E000 21012001 6110 E71,45 &.110,75

ol E000 21.01.Z00L 6110 226,149 §.326,589

ol /  E000 21.01.200L1 £110 59,14 §.396,02

0l /  E000 21.01l. 2001 S5101 &0, 56 015,47

0l /  E000 21.01l. 2001 S5101 240 01,07

01/ E000 21.01.2001 &5101 0.20 §.011.77

ol /  B000 2l.01.2001 55201 1.3241.10 607067

0l /  E000 21.01l.2001 SEE01 2rd, &4 515,562

01/ E000 21.01.2001 6115 36,18 5.171.35

ol &000 21.01 2001 6115 12,91 5_185,86

ol /  EO000 21.01.200l1 SE00L Zool 2,571,929 1.812,87

01/ 000 21.0l.2001 S&001 zo0z 1.562 .54 50,03

01/ E000 21.01.2001 &E201 s0.02 0,00

44 Druckseilen / 15.07.2001 16: 52



Anlage

12072 Tax Z001 ** EBuchhaltungs=l iste ** Monat 01.01 15.07.2001 Blatt 1
G000 Pfeffer & Bals Eeleg Buchung=text Gghto Zuor W3 Boll-Fuchung Haben-Buchung Salde SH
1200 FPorderungen a. Lief u_ Leist

101 2l.0l.Z00l Sawme lbuchuang 1&.000,00

101 2l.0l1.z00l Fangne lbachuang 10. 500,00 s.500.00 F
1400  Anrechenbare Vorsteuer

101 2l.0l1.z00l Fangne lbachuang 1.17e.%2 1.17&.%2 B
1600 EKas=e

101 21.0l1.z00l1 Sanme lbuchung F00,00

101 21.0l1.z00l1 Sanme lbuchung §0.00 GE0.00 3
1500 Btadtsparkasse

101 21.0l1.z00l1 Sanme lbuchung 25,500, 00

101 2l.0l1.z00l Fangne lbachuang 20.9496, 06 1% 552,9% B
1 ... CGruppensumme o.o00 S2.57E,82 21.526,06 22_045,76 B
2300 Verbindl ichkt. Lief u_ Lei=t

101 *1.0l.za0l Sanme lbuchung 1&. 125,82

101 2l.0l1.z00l Fangne lbachuang 15 .946, 06 £.210,.E2 H
2500  Sonst. Werbindlichkt. Anfg.

101 &0.0l_zo0l ls00 284, 26

101 Z0.01.z2001 1500 93,54

101 &0.al_zool 1500 1.991.12 T.2lo.zx 3
2E06  Umsatssteuer 16 %

101 2l.0l1.z00l Fangne lbachuang Z.E0E .20 Z.E06.90 H
2 ... [Gruppensumme o.o00 15.446,06 20 652,96 5.E06.90 H
4000 Tnsatgerl dse

101 21.0l1.z00l Sanme lbuchung Z6 E.E06 .90 16 .000, 00 12.793,10 H
4 ... Gruppensunme 0.00 E.Z06.30 16000, an 12.792.10 H
F100 Einkauf Hilfs-, Fetriebssc.

101 15.0l1.za0l 70001 &7 F.000 .00 196,26 Z£.502.74 5
5400  Warenbezug

101 0of.0l.zogl To001 EE £.000.00 215,86

101 1o.0l_zo0l To001 GE &.000.00 GE9,66 5.024.45 B
£ ... Gruppansunme o.00 1o 000,00 1.161.7% .58 .22 B
6000 Lihne und GFehilter

101 2l.0l1.z00l E000 E.9558 .06 E.955 .06 B
6l10  Gesetsl. =ox. Aufwendungen

101 21.0l1.z00l1 so000 59,14

101 *1.0l.za0l s000 ZE6.14

101 *1.0l.za0l s000 351,24

101 21.0l1.z00l1 so000 671,45 1.427.97 B
Ells Umlagen nach dem LEZE

101 21.0l1.z00l1 so000 13,91

101 21.0l1.z00l1 so000 36,18 s0.02 B
6300  Sonst.betriebl.fwendungen

101 1&.al.zo0l 1800 GE 20,00 %, 14 £5.86 3
E21F FPache

101 n5.a0l_za0l 1500 ] S.000 .00 S.000 .00 3
6400 Versicherungen

101 n5.a0l_za0l 1500 500,00 S00.00 3
£545  Terkseuge und Kleingerdte

101 0.0l.zogl 1g00 EE 50,00 &.90 2,10 B
& ... Gruppensumme o.o00 14. 026,06 11.0% 1%.015.02 B




Anlage

12072 Tax Zool ** Fuchhaltung=sli=te ** Momnat 01.01 1&.07_2001 Elatt Z
EF000 Pfzffer £ Sals Ealag Buchung=staxt (=1, -1) Zuer U2  ESell-Fuchung Haban-Fuchung Faldae ZH
000 Baldewertrag ¢/ Sachkeonten
101 ol.ol.zool 1600 200,00
101 01.0l1. 2001 1500 E5.000,00 Z5.900,00 H
9 ... Gruppensumme 0,00 0.00 e5.900.00 25.900,00 H
Feranesunme Fachkontan 000 F5.251.58% 95.251.54 .00

60

59 Druckseilen / 18.07.Z001 15



Anlage

17071 Tasx Z001 ** Qffene-Posten-Liszte ** 1&.07_Z00R1 ate 1
E2000 Pfaffar & Zalz EuTaxt Fglee Ma Seall Habarn FEzlzg-Zalde Konten—Zalds
10001 A=xia-Eazar Marhtrtras=: 1 E02E7 Frarkfurs
Z5.01.2001 1ol 2000 &.000,.00
001 2001 10l 4000 1.500,00 S.500,00 5.500,.00 3
10 GFrupp ensunme 5.500,00 5.500,.00 3
Fezamtzurme Hundsnlontan 5.500.00 o.o00 5.500.00 B
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17071 Tax z00l1
69000 Pfeffer & 3Sals

** Offene-Fosten-Liszte **

BuText Gglbo

Ma

Zall Haben

15.07 Z00R1 att

Beleg-Balde

z
Konten-3aldo

70001 Curry-Connection
15.01.2001 17 101
70 Fruppen=umme

H6101 L3t u. HiStc Januar

21.01.2001 101
21.01.2001 101
21.01.2001 101

56201 Bozialversicherung Januar
21.01.2001 101
21.01.2001 101
21.01.2001 101

&6 Fruppen=umme

Tlasserstras=se 1
s100

E000
E000
G000

(L]
(L]
E000

Fe=amtsunme Lieferantenkonten

22 Druckseilen / 15.07.Z001 1&: 539

50331 Minchen

@.0o0o,.00 d.000.00- 2.000.00 H
Z.000,00 000,00 H
0,20
2.40
&0, 56 FEd, EE- 254,26 H
50,02
923,82
1.941.10 2_925,97- 2_925.97T H
F_o210,2% 2_210,8% H
o, 00 B_210,2% 6.210,8% H




Anlage

10718 Tax FKontennachweis 2001 Elatt 1

59000 Pfeffer & 3alzm Abhrechn. 1 DM
Teil & FKostenstatistik
Umsatzer 1dse

4000 Tmsatzer lose 153.793,10-
Wareneinsatz

5100 Einkauf Hilfs-, EBetriehsst. Z2.803,74

5400 Warenhezug 6.034,45 g§.838,:22
Fersonalkosten

G000 Lihne und Gehalter 6.953,08

5110 Gesetzl. soz. Aufwendungen 1.437,97

6115 Twlagen hach dem LFZG 50,03 S.446,06
Raumkosten

6315 Pacht 5.000,00
Versicherungen / Beitrige

5400 Versicherungen Eoo, 00
Besondere Eosten

G300 Sonst.betriebl. Aufwendungen 25,86
Werschiedene Kosten

6545 Werkzeuge und Kleingeréte 43,10
Jahresfehlbetrag 9.060,14
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10718 Tax Kontennachweis 2001 Elatt 2

69000 Pfeffer & Salz Abrechn. 1 DM
Teil B Eapitalwverwendungs-—

rechnung

Mmlaufvermigen
Eestandswveranderung

=lu]u]u] Saldovortrag / Sachkonten 25.900,00-
Kasse / Bank / Postgiro

1600 Kasse 820,00

1500 3tadtsparkasse 14.553,594 15.373,594
Forderung Lieferg.u.Leistg.

1200 Forderungen a. Lief.u.Leist 5.500,00
Werbindlichkeiten Lief.u.L.

3300 Verbindlichkt, Lief.u.Leist 6.310,23 -
SJonstige Verbindlichkeiten

3500 SJonst. VWerbindlichkt. Anfg. 3.310,23
Vor- / Mehrwertsteusr

1400 bnrechenhare Vorsteusr 1.172,8:2

3506 Tmsatzsteuser 16 % Z2.206,90- 1.034,05-
Jahresfehlbetradg 9.060,14-
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- Bitte wueilte Felder ausfiillen oder B ankreuzen, Anleitung beachten

87 123 45678

wkTratahr

II. Kaknagr-
wkTratahr

. akr aar
ket anr

N R aknaer.
wlkfoadanr
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