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Uberblick

Uberblick

Der Einsatz des Zusatzmoduls Mahnwesen setzt als Grundlage einen aktuellen ,,Offene Posten -
Bestand* in dem Projekt Finanzbuchhaltung voraus.

Stammdaten
Jedes Programm bendtigt Stammdaten. Diese Daten beinhalten grundlegende Informationen, die
zunéchst zu Beginn des Mahnwesens fiir einen Mandanten eingerichtet werden miissen. Die
Angaben der Konditionen und kundenbezogenen Mahnoptionen fallen allerdings nur einmalig
an und stehen dann dauerhaft fiir die Bearbeitung zur Verfiigung. Ein wichtiger Bestandteil ist
die Moglichkeit der Mahnzinsberechnung.

Bearbeitung
Da das Mahnwesen maschinell nur ,,Mahnvorschlige“ anhand der bereitgestellten Stammdaten
erstellt, konnen Sie jederzeit in den Programmablauf eingreifen, z.B. Mahnposten 16schen oder das
Programm wiederholen.

Auswertung

Erst nach dem Druck der ,,Mahnungen* werden diese im ,,Mahnkonto* gebucht, wenn Sie es
zulassen. Zu den druckbaren Auswertungen gehért die ,,Mahnvorschlagsliste«
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Stammdaten

62022 Mandanten

Die Bearbeitung des Mahnwesens setzt die Neuanlage/Zuordnung eines Mandanten voraus. Die
Mandanten-Stammdaten dienen der zentralen Speicherung der mandantenbezogenen Daten, die in
mehreren Anwendungen bendtigt werden.

16022 Kunden

Fiir eine sinnvolle Arbeit mit einem Offene-Posten-Bestand ist es notwendig Kunden-Stammdaten
zu erfassen. Das Schwergewicht liegt hierbei auf der Speicherung der Adre3daten, damit Sie beim
Drucken der Mahnungen einen giiltigen Adrekopf haben

18011 Konditionen

Die Vorgaben der Mahnungsfilligkeiten und Mahnungsaufbereitung werden bereitgestellt. Sie
haben die Moglichkeit Félligkeit, Mahnlimit und Mahnstufen frei zu wéahlen, mit Mahnsperren
konnen Sie Bereiche der Kundenkonten vom Mahnverfahren ausschlieBen. Mahngebiihren und
Zinssdtze konnen hinterlegt werden.

18012 Mahnoptionen

Dieses Modul dient ausschlielich der Einrichtung von individuellen Mahnoptionen fiir die
Kunden, deren Mahndaten nicht mit den firmenbezogenen Mahnkonditionen iibereinstimmen.
Sie haben die Moglichkeit Filligkeit, Mahnlimit und Mahnstufen kundenbezogen festzulegen.
Mahngebiihren und Zinssétze konnen hinterlegt werden.
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Bearbeitung

18021 Aufbereitung

Unter Beriicksichtigung der bereitgestellten Stammdaten werden nach Abfrage des Mahndatums
(bis zu welchem die Offenen Posten beriicksichtigt werden sollen) die Mahnvorschlage erstellt.

18029 Mahnvorschlage

Der Mahnvorschlag wird in Kontenform angezeigt. Sie konnen den Mahnvorschlag bearbeiten,
indem Sie die nicht gewiinschten Positionen oder den Mahnvorschlag 16schen.

18041 Konten

Die Mahnkonten der einzelnen Kunden beinhalten die aufgelaufenen Mahnungen des Jahres.
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Auswertung

Zur Auswertung des Mahnwesens stehen Ihnen verschiedene Optionen zur Verfiigung. Es lassen
sich verschiedene Listen drucken. Sie konnen die Ausdrucke auch automatisieren. Hierzu ist eine
entsprechende Auswahl in der Sammeldruckanweisung zu treffen. Nachfolgend sind die
wichtigsten Auswertungen beschrieben:

18072 Mahnvorschlagsliste

Die Mahnvorschliage kdnnen in Listenform zur weiteren Bearbeitung ausgedruckt werden.

18075 Mahnungen

Der gepriifte Mahnvorschlag wird im ,,Mahnkonto* gespeichert und ausgedruckt.
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