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Zur Dokumentation

Zur Dokumentation

Die Dokumentation fiir das Programm besteht aus zwei Teilen: aus diesem
Handbuch und aus der Online-Hilfe. Das Handbuch bietet Thnen einen Uberblick
iiber die Moglichkeiten und die Bedienung des Programms. Die Hilfe stellt
jederzeit Bedienungshinweise zum aktuellen Programmteil zur Verfiigung. Sie
enthilt zudem Hintergrundinformationen zur Rechenweise des Programms sowie
die zugrundeliegenden Gesetzestexte.

Fiir die Lektiire des Handbuchs werden Kenntnisse im Umgang mit der Oberflache
Windows95/NT vorausgesetzt. Sollten Sie zum ersten Mal Windows95/NT
verwenden, lesen Sie bitte zundchst den Abschnitt ,,Grundkenntnisse® in Threm
#AWindows-Handbuch oder arbeiten Sie das #Windows-Lernprogramm durch.

Konventionen des Handbuchs

e Die Namen von Tasten bzw. Schaltflichen sind in Kapitdlchen gesetzt, z.B.
"STRG" oder "EINGABETASTE"

e Tasten, die Sie gleichzeitig driicken miissen, werden im Handbuch mit dem
Zeichen ,+ verbunden. "ALT"+F4 bedeutet: Driicken Sie die Taste ,,Alt“ und
halten Sie sie gedriickt, wihrend Sie die Funktionstaste F4 driicken.

e Die Auswahl von Meniibefehlen wird in fetter Bildschirmschrift dargestellt.
Zum Beispiel: Menii Akte, Befehl Drucken.

Aufrufen der Hilfe

Die Online-Hilfe bietet Thnen alle ndtigen Erlduterungen zur Handhabung der
Anwendung.

e Zur Anzeige des Inhalts wihlen Sie im Menii Hilfe den Eintrag Hilfethemen.
Die Bedienung des Hilfesystems entspricht dem Standard.

e Um kontextbezogene Informationen zu den Eingabefeldern zu erhalten, klicken
Sie auf das Mauszeiger-Fragezeichen-Symbol in der Symbolleiste oben und
anschlieend in das Feld, oder driicken Sie F1.

e Befindet sich der Mauszeiger einige Sekunden {iber einem Bedienelement oder
Eingabefeld, erscheint ein kurzer Hinweistext als QuickInfo zur Funktion
desselben.



Leistungsiiberblick

Leistungsuberblick

Mit der Umsatzsteuer-Software konnen ,,Umsatzsteuer-Erkldrungen,
»Umsatzsteuer-Voranmeldungen® und ,,Dauerfristverlingerungen® komplett
erfalBt, berechnet, ausgewertet und die Formulare unterschriftsfertig ausgedruckt
werden:

Die formularorientierte Datenerfassung und Auswertung stellt die Basis der
Anwendungen dar. Die Bearbeitung eines Steuerfalls kann vollstindig mit
direkten Eingaben und Stammdatenzugriffen erfolgen.

Eine kontextbezogene Hilfe mit Aufruf der elektronischen Gesetzestexte in der
Formularerfassung steht in allen Eingabefeldern zur Verfiigung.

Umfangreiche Vollstindigkeits- und Plausibilititspriifungen ergédnzen die
Hilfefunktionen.

Die Berechnung der Steuerwerte und Umsatzsteuer-Zahllast erfolgt
automatisch im Dialog.

Zu den druckbaren Auswertungen gehoren die unterschriftsfertigen

Umsatzsteuer-Erkldrungen mit Anlagen,
Umsatzsteuer-Voranmeldung und Dauerfristverlangerung

abgabefertig fir das Finanzamt auf Blanko-Papier, sowie ein
Erfassungsprotokoll und eine Jahresiibersicht.

Samtliche Daten werden in einer mitgelieferten Biiroorganisations-Datei, die
mit den iibrigen Programmen der Ertragsteuerarten kompatibel ist, mandanten-
und jahresbezogen gespeichert.



Hauptmenii

Programmoberflache

Die Programmoberfldche besteht aus verschiedenen Bereichen; der Titelleiste, der
Meniileiste, der Symbolleiste und dem aktiven Bearbeitungsbereich, wobei
zwischen dem Hauptmenii, der Stammdateneingabe, der Formularerfassung, dem
Mandanten-Auswahlfenster, dem Druckdialog und der Druckvorschau zu
unterscheiden ist.

Hauptmeni

Titelleiste )
Meniileiste

Symbolleiste

Bearbeitungsbereich

kA Umsatzsteuer - Voranmeldung / (9000 Pfeffer und Salz GmbH

Akle Beabeien Fomukare Optionen] Hile

E = = E R = e
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Mandantan- E Yoranmeldung
Douerfiist-
vellangerung

Stammdaten Diucken
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Stammdaten

Kanelei
Stammdaten
Finanzamt
Stammdaten

E Beenden
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Die Titelleiste enthilt den Projektname und die Aktenbezeichnung. Uber die
Meniileiste erhalten Sie Zugriff auf die einzelnen Meniioptionen. Mittels der
Symbolleiste konnen Sie Meniioptionen schneller mit der Maus ausfiihren..

Das Hauptmentiil bietet mit seinen grofen Schaltflichen und Bildbuttons einen
Uberblick der Anwendungsmodule als Orientierungshilfe. Alle Bereiche kénnen
per Mausklick direkt bearbeitet werden.



Stammdateneingabe

Stammdateneingabe

2% Umsatzsteuer / 69000 Pfeffer und Salz GmbH HE E
Akle Bearbeiten Formulare Oplionen  Hilfe

0| m| 6| 5| &) B st x|

[
Einane. | Finanzart-Name Post\eid Finanzamt |2626 IFH Kassel-Goethestrabe
2619 Finanzamt Gelnhausen 6357 Adiedse |Eanken I
2628 Finanzamt Gieben 3539
2621|Finanzant Grof-Gerau 6452 ||~ Adrefidaten
2622 Finanzamt Hanau 6345 FinanzamtrName.;!_S Fn Kassel-Goethestrabe
2623 Finanzamt Hofgeismar 3436 Hiranzamt-adreBzusate
2624 Finanzamt Fritzlar 3456
2625 FA Kassel-Spohrstrabe 3411 Stfafe und Hausrummer JGaethestr. 43
»| 2626 FA Kassel-Goethestrabe 3411 Postfach 181229
2627 [Finanzamt Korbach 3449 Postleitzahl 1434119 =
2628 Finanzamt Langen 6322 Drti‘jl{assel
2629 |FA Lauterbach (Hessen) 3634 =
2638 FA Limburg a. d. Lahn 6554 - K ik ation
2631 |Finanzamt Harburg (Lahn) 3503 Telefon |l3561f?207—l]
2632 Finanzamt Melsungen 3421 li—
2633 [Finanzant Michelstadt 6472 Tefer 0561/7207-500
2634 Finanzamt, Nidda 6366 .|
BN o
II Heu Loschen |
i Stand: |I8.05.1998 12:28 ) Sperrvermerk 1k el Beende
%
Registerkarte Muffeld
Listfenster Sperrvermerk Schaltfliche

Das Listfenster stellt alle Datensétze der aktuellen Kategorie fiir die Bearbeitung
zur Verfiigung. Die Markierung aktualisiert automatisch die Registeransicht. Die
Handhabung entspricht dem — Mandanten-Auswahlfenster.

Die Organisation der Stammdaten erfolgt mit themenbezogenen Registerkarten,
vergleichbar mit einem Karteikasten. Die einzelnen Bereiche werden so
iibersichtlich angeordnet. Die Datencingabe der MuBifelder wird iiberpriift.

Die Check-Box Sperrvermerk befindet sich neben den Kommando-
Schaltfliichen Ok, Abbruch und Beenden des jeweiligen Datensatzes. Im Falle
nicht korrekt abgeschlossener Vollstindigkeits- und Plausibilitdtspriffungen kann
der Status der Daten durch einen Sperrvermerk verdndert und im Listfenster rot
markiert werden.




Formularerfassung

Formularerfassung

Feldmarkierung

Schaltflachen
Symbolleiste

2% Umsatzsteuer / 69000 Pleffer und Salz GmbH

Akle Bearbeiten Formulare  Optionen | Hilfe
D m|h(@IS| =[x ]| 2[e|e] x|
Formular-Auswghl Seften-fuswahl
Evklérung o [x[ATelafa]>][«|Alw

2zl |Af das Finanzamt Eingangsstempel =
Dq' 1 |Finanzamt Freisingl

Fallark unter- | wsbe | ver Sach-
2 Stevernummer Fallart gung bersich
= 91 123 45678 50 |9g | 1 99 | 1

s | Umsatzsteuererklarung

B | Berichtigte Steuererklirung (falls ja, bitte eine “1' eirtragen) . . 110
; 121
A. Allgemeine Angaben

Unternehmen/Firma
9 |Pfeffer und Salz GmbH

Art des Unternehmens
10 | Gewrirzhandel

Stralte, Haus-hr.
11 | Paprikastrafe 1

| 3

|1DUW1 Finanzarnt 7

Alle in der Anwendung bearbeiteten Daten des Umsatzsteuerfalls werden in der
Formularerfassung der Steuererkldrung automatisch an den entsprechenden
Positionen bereitgestellt.

Die aktuelle Cursorposition wird mit gelber Feldmarkierung dargestellt. Die
Schaltflichen ,,Seiten-Auswahl®“ ermdglichen den direkten Formularseitenaufruf.
Zusitzlich kénnen Sie die EINGABETASTE fiir den Feldsprung und BILD/ANVBILD W
fiir den Wechsel zur nichsten / vorherigen Seite benutzen.

Zwischen der Meniileiste und dem Bearbeitungsbereich befindet sich die
Symbolleiste. Hiermit konnen Sie Meniioptionen schnell mit der Maus ausfiihren.



Mandanten-Auswahlfenster

Mandanten-Auswahlfenster

Suchbegriff

Jahresversion

Spalteniiberschrift

Auswahlliste

Frogramm-J ’1998 _:ll

Mpridan! | Hame Yomame ostleitzahl | Ot =
[ 3K 6PBA0 PfFeffer und Salz GmbH 2345 Senfhausen
=

of

Ok sbbuch |

Alle bearbeiteten Akten werden bei dem erneuten Aufruf der Anwendung in einem
Auswahlfenster bereitgestellt.
Schaltfliche Neu anlegt werden.

Weitere Mandanten-Akten konnen mit der

Die Sortierung der Auswahlliste kann per Mausklick auf die Spalteniiberschrift
oder Alt-Tastenkombination gedndert werden. Die Spalten Name und Ort lassen
sich so alphabetisch, Akten-Nummer und Postleitzahl numerisch anzeigen.

Die Eingabemdglichkeit des Suchbegriffs unter dem Auswahlfenster richtet sich
nach der eingestellten Sortierung. Die Aktualisierung der Anzeige erfolgt sofort

mit jedem eingegebenen Buchstaben / Zahl.

Der Wechsel der Jahresversion erfolgt {iber die Auswahl-Box ,,Programm-Jahr,



Druckdialog

Druckdialog

Registerkarte Gesamtdruck

Der Druckdialog enthélt alle in der Anwendung druckbaren Auswertungen. Die
Registerkarte ,Gesamtdruck" ermoéglicht mit ihren Schaltflichen die
Zusammenstellung der bendtigten Auswertungen fiir einen Sammeldruckauftrag.

& Umsatzsteuer - Yoranmeldung 2001 / 69000 Pfeffer & Salz | (O] x|
Akte Bearbeiten Formulare  Optionen  Hilfe

Do db| 2| | B=|e|m|x] &lsE|&] 2| o] &

Gesamfdiuck. | LISHA I

verfuigthare Listen ausgewshite Listen
D auerfristverlangerus iibernehmen 3 | Limsatzsteuer-Yoranmeldung
Kennkahlenprotokoll Jahresliste
alles iibernehmen > |

< entfernen |

;allesentfemen |
Standarf-Ausweahl |
Start Abbruch
4
Registerkarte
Schaltfldche
Druckliste

Die Druckoptionen der Auswertungen und der Druckausgabe des Gesamtdrucks
richten sich nach der vorherigen Einzeleinstellung oder der Vorbelegung.

Die Auswahl der benétigten Auswertungen in die Druckliste erfolgt mit den
Schaltflichen "UBERNEHMEN >", "ALLES UBERNEHMEN >", "< ENTFERNEN",
"< ALLES ENTFERNEN " und "STANDARD-AUSWAHL".

Mit der Schaltflache Start wird der Druckvorgang ausgelost. Das eingeblendete
Info-Fenster ,,Druckausgabe l4uft...” zeigt den Fortschritt des Ausdrucks an.



Druckdialog
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Registerkarte Umsatzsteuer oder UStVa

Die Registerkarte ,,Umsatzsteuer” oder ,,UstVa“ umfaBt in der Auswahl-Box die
einzelnen Druckdokumente. Der Druckdialog ist in die Angaben der Auswertung
im linken und in die Optionen der Druckausgabe im rechten Bildbereich
unterteilt.

Registerkarte

Auswahl-Box

Optionen

;EUmsalzsteum - Yoranmeldung 2001 # 69000 Pfeffer & Salz

Akte  Bearbeiten Fprmulare  Optionen  Hilfe

m|rmm x| BlEle| el 2] o =

|
Gesamtduck  USHA |

I Umsatzsteuer-Yoranmeldung d

—Zeitraum Ausgabe

[sanuar =l € Bildschim

& Drucker IHP Laserlet 4 Plus =l

- Druckdatum V| Duplex ¥ | Hochiomat

Dratum Im Anzahl der Ausdiucke |_1

Urnfang lm

— Formular-Auswahl

W “oranmeldung

Start Abbruch

Das Druckdatum der Steuererkldrung wird in den Druckoptionen der Auswertung
festgelegt. Die Vorbelegung zeigt immer das Tagesdatum.

Die Vorbelegung der Drucker-Optionen richtet sich nach dem in der Windows-
Systemsteuerung eingestellten Standard-Drucker.

Die Check-Box ,Duplex” fiir beidseitigen Druck wird immer gesetzt, die
Ausfiihrung kann jedoch nur von duplexfiahigen Druckern erfolgen.

Der manuelle beidseitige Druck kann mit der Einstellung des Umfangs ,,nur gerade
Seiten* und ,,nur ungerade Seiten nacheinander erreicht werden.

Die Option Ausgabe/Bildschirm bietet eine komfortable Druckvorschau aller
Seiten des Druckdokuments mit Zoomfunktion.



Druckvorschau

Druckvorschau

=. Umsgatzsteuer - Yoranmeldung 1999 7 69000 Pfeffer und Salz GmbH - Umsatzsteuer-Yoranmeldung [Druckvorschau] [_[o]x]

inanzamt Freising

rinz-Ludwig-Str. 26

. Kalen dkr-
vizrelht

I Kakencer|
visriel bt
Kok
vierelp bt
¥ Falen |

chmen - At und = & : el

85354 Freising

feffer & Salz GmbH

Gewirzhandel

aprikastrafie 1

12345 Senfhausen

1.541{76

Seer  1/2 4 | Veraienng 100 ;‘ o Qruckll

Schieberegler

Schaltflache

In der Druckvorschau verdndert sich der Mauszeiger in % . Die Ansicht kann
durch Doppelklicken mit der linken Maustaste vergroBert bzw. mit der rechten
Maustaste verkleinert werden. Der eingestellte Zoomfaktor wird neben dem
Schieberegler ,,VergroBerung® am unteren Bildrand angezeigt und kann
selbstverstindlich auch hier verdndert werden.

Der Seitenwechsel wird wahlweise mit BILDN/BILDV oder dem Schieberegler
»Seiten-Nr.* am unteren Bildrand ausgeldst.

Mit der Schaltfliche Drucken konnen Sie den Inhalt der Druckvorschau auch erst
jetzt an den Drucker weitergeben.
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Menii Akte

Die Mentuleiste

EUmsatzsteuer {/ 69000 Preffer & Salz GmbH M=l B3

Akte Bearbeiten Formulare  Optionen  Hilfe

Die Grundmeniileiste zeigt die Meniis Akte, Bearbeiten, Formulare, Optionen
und Hilfe. Bei Bedarf erfolgt eine themenbezogene Erweiterung.
Die verschiedenen Meniis werden im folgenden einzeln beschrieben.

Menti Akte

12

Folgende Optionen des Meniis Akte stehen Thnen zur Verfiigung:

andanten-5tammdaten Aufruf der mandantenbezogenen Stammdaten
Jahrfékie wechzeln Offnen des Mandanten-Auswahlfensters
Dirucken Offnen der Druckauswahl
K.anzlei-Stammdaten Aufruf der Kanzlei-Stammdaten
Finanzarmt-5tammdaten Aufruf der Finanzamt-Stammdaten
Beenden Schlieen der Anwendung

Option Mandanten-Stammdaten (Menu Akte)

Die Bearbeitung eines Steuerfalls setzt die Neuanlage/Zuordnung eines Mandanten
voraus. Die Mandanten-Stammdaten dienen der zentralen Speicherung der
mandantenbezogenen Daten, die in mehreren Anwendungen bendtigt werden.
Wichtige Voraussetzung ist eine einheitliche Vergabe der Mandantennummer, die
Sie moglichst in allen Anwendungen verwenden sollten. Wihlen Sie diese Option,
wenn Sie die mandantenbezogenen Stammdaten anlegen oder dndern mochten.

Option Jahr/Akte wechseln (Menii Akte)

Die angelegten Akten werden bei Aufruf der Anwendung in einem Auswahlfenster
bereitgestellt. Wahlen Sie diese Option, wenn Sie zu einer anderen Akte wechseln
oder eine neue Akte anlegen mochten.



Menii Bearbeiten

Option Drucken (Menii Akte)

Der Druckdialog enthélt alle in der Anwendung druckbaren Auswertungen.
Wihlen Sie diese Option, wenn Sie die Druckauswahl mit den Optionen
Gesamtdruck und Einzelauswahl 6ffnen mochten.

Option Kanzlei-Stammdaten (Menii Akte)

Die Einrichtung der Kanzlei-Zuordnung mufl vor der Nutzung anderer
Anwendungen erfolgen. Die Adreldaten werden in allen Steuerformularen als
Stempeltextdaten iibernommen. Gleichzeitig wird die eigene Mandantennummer
festgelegt. Wahlen Sie diese Option, wenn Sie die kanzleibezogenen Stammdaten
und andere {ibergreifende Zuordnungen anlegen oder d&ndern mdchten.

Option Finanzamt-Stammdaten (Menu Akte)

Die zentrale Verwaltung der Finanzimter ermoglicht den Zugriff aller
Folgeanwendungen. Die  Finanzamtsnummern basieren auf dem im
Bundessteuerblatt verdffentlichten Verzeichnis und sind nach Bundeslédndern
eingeteilt. Wahlen Sie diese Option, wenn Sie die Stammdaten eines Finanzamts
anlegen oder dndern mochten.

Option Beenden (Menii Akte)

Wihlen Sie diese Option, wenn Sie die Anwendung beenden und das Projekt
schlieBen mochten.

Ment Bearbeiten

Folgende Optionen des Meniis Bearbeiten stehen Thnen zur Verfliigung:

newe Erklamng | Verwerfen der bisherigen Eingaben und/oder
weiteren Zeitraum bearbeiten

Option neue ... Steuererklarung (Menii Bearbeiten)

Die bisherige Eingabe wird geldoscht und alle erfafSten Stammdaten werden im
Bildschirmformular neu bereitgestellt. Wé&hlen Sie diese Option auch zur
Bearbeitung eines weiteren Zeitraums der Umsatzsteuer-Voranmeldung.

13



Menii Formulare

Menu Formulare

Folgende Optionen des Meniis Formulare stehen Ihnen zur Verfiigung:

Formulare

Erklarung  » I

Anlage UR Aufruf der bezeichneten Formularseite
: zur weiteren Bearbeitung

Option Mantelbogen/Anlage (Menii Formulare)

Die formularorientierte Erfassung und Auswertung stellt die Basis der Anwendung
dar. Die Bearbeitung eines Steuerfalls kann vollstdndig mit direkten Eingaben und
Stammdatenzugriffen erfolgen. Wéhlen Sie diese Option zum Aufruf des
Bildschirmformulars.

Menu Optionen

14

Folgende Optionen des Meniis Optionen stehen Thnen zur Verfiigung:

O pticnen

Programm-Einstellungen Anzeige der individuellen Einstellungen

der Anwendung

Option Programm-Einstellungen (Menii Optionen)

Jede Kanzlei bedient sich betreffend der ,,Kann-Mdglichkeiten™ des Steuerrechts
individueller Handhabungen. Wéhlen Sie diese Option, um z.B. Rundungen in der
Berechnung ein- oder auszuschalten.



Menii Hilfe

Menti Hilfe

Folgende Optionen des Meniis Hilfe stehen Ihnen zur Verfiigung:

Hilfethemen Offnen der Anwendungshilfe

o Anzeige der Version

Option Hilfethemen (Menii Hilfe)

Die Online-Hilfe bietet Thnen alle notigen Erlduterungen zur Handhabung der
Anwendung. Wihlen Sie diese Option zur Anzeige des Inhalts. Die Bedienung des
Hilfesystems entspricht dem Standard.

Option Info (Menii Hilfe)

Die Hintergrunddaten der Anwendung werden fiir den Support bendtigt. Sie
erhalten Hinweise zur aktuellen Software-Version und zu den Autoren dieses
Programms.

15



Menii Hilfe

Die Symbolleiste

Die Funktionalitit der Symbole ist abhidngig von dem jeweils aktiven
Bearbeitungsbereich. Die Bedeutung der verschiedenen Symbole wird im
folgenden beschrieben.

16
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Die bisherige Eingabe wird geloscht und alle erfafiten
Stammdaten werden im Bildschirmformular neu angezeigt.

In den Stammdaten-Modulen wird ein neuer Datensatz
angelegt und zur Eingabe bereitgestellt.

Das Mandanten-Auswahlfenster wird zum Wechsel oder
Anlegen einer anderen/neuen Akte gedftnet.

Die Bearbeitungsbereiche werden geschlossen und die
Anwendung beendet.

Der Dialog zur Volltextsuche in allen Datensétzen wird
geoftnet.

Die letzten Eingaben werden gespeichert und die Anwendung
beendet.

In der Formularbearbeitung wird der Druckdialog in der
Option Steuererkldrung ge6ffnet.

In einem Stammdaten-Modul wird der Einzelausdruck des
angezeigten Datensatzes aufgerufen.

Der markierte Feldinhalt wird in die Zwischenablage kopiert.

Der Inhalt der Zwischenablage wird an der aktuellen
Cursorposition eingefiigt.

Der ausgewidhlte Datensatz wird unter einer anderen
Zuordnung gespeichert.

Der markierte Datensatz wird nach einer Sicherheitsabfrage
geloscht.



Menii Hilfe

Das Textfeld zum Hinterlegen einer Notiz zu dem
ausgewdhlten Datensatz wird gedffnet.

Die Optionen des Listgenerators fiir den individuellen
Stammdaten-Listendruck werden gedffnet.

B &

Die Optionen der Datenauswahl des individuellen
Stammdaten-Listendrucks werden aufgerufen.

&

Die kontextbezogene Hilfe des angeklickten Feldes wird
angezeigt.

1z

?l Die Anwendungshilfe wird bezogen auf den aktiven
Bearbeitungsbereich angezeigt.

Die Schaltflachen

Durch das Betitigen einer Kommando-Schaltfliche wird die bezeichnete
Programmfunktion ausgefiihrt. Sie konnen alle Schaltflichen mit der Tastatur
bedienen. Driicken Sie ALT + den unterstrichenen Buchstaben der Schaltflichen-

Bezeichnung.
M In den Stammdaten-Modulen wird ein neuer Datensatz
angelegt und zur Eingabe bereitgestellt.
Lischer Der markierte  Datensatz  wird nach  einer
= Sicherheitsabfrage geloscht.
Ok Der gednderte Datensatz wird gespeichert und im
= Listfenster angezeigt.
Abbruch Die eingegebenen Anderungen des Datensatzes werden
verworfen.
Der aktive Bearbeitungsbereich wird nach eventueller
Beenden .
= Speicherungsabfrage verlassen.
¢l1l 21> Die angegebene Seite des Bildschirmformulars oder das
el Wl RSl Wi vorherige/ndchste Formular wird angezeigt.

17



Einrichten der Anwendung

Quickstart

Das Kapitel ,,Quickstart” enthélt eine einfache, schrittweise Einfiihrung in das
Arbeiten mit der Umsatzsteuer-Software anhand einzelner Problemstellungen. Die
Anleitungen sind so aufgebaut, daf Sie sie direkt am Bildschirm nachvollziehen
konnen. Bevor Sie diese Schritte durchfithren, miissen Sie die Software installiert
haben.

Wenn Sie den Anleitungen entsprechend vorgehen, werden Sie von der
erstmaligen Einrichtung der Stammdaten iiber die Eingabe der verdnderlichen
Daten (z.B. einer aktuellen Steuererkldrung) bis hin zum Ausdruck der
Auswertungen durch die Anwendung gefiihrt.

Einrichten der Anwendung

18

Die Organisation aller Daten erfolgt mandanten- und jahresbezogen. Aus diesem
Grund sind die Stammdaten der zu bearbeitenden Akten immer in dem Projekt des
ersten Veranlagungsjahrs, hier die Umsatzsteuer-Erkirung, zu erfassen.

Mit dem ersten Aufruf der Anwendung werden Sie automatisch zur Eingabe der
zur Grundeinrichtung benétigten Daten aufgefordert.

K.anzlei - Grundeinrichtung

MHoch keine Grundeinrichtung der
F.anzlei-Stammdaten vorhanden |

“War Beginn der Arbeit muzs diese durchgefiibrt

werden |

Kanzleistammdaten

Dieses Modul ist die Grundlage fiir alle Anwendungen. Die Einrichtung der
Kanzlei-Zuordnung muf3 vor der Nutzung anderer Anwendungen erfolgen.

Die AdreBBdaten werden in allen Steuerformularen als Stempeltextdaten
iibernommen. Gleichzeitig wird die eigene Mandantennummer festgelegt.



Einrichten der Anwendung

Tragen Sie nun bitte die Adre-, Kommunikations- und Zuordnungs-Daten lhrer
Kanzlei entsprechend dem nachstehenden Beispiel ein.

2% Kanzlei/Unternehmenz-Stammdaten

Adresse | Bank I

—AdreBdaten

MNamenszusatz

Pastfach

Name& Tax

Fritz

Berufshezeichnung & Steuerberater

Strafe und Hausnummer& Finanzstrabe 1

[

Postleitzahl /1|6 0327

Drt& Frankfurt

Yomame und Zuname & Fritz Tax

— Kommunikation

Telefan
Telefax

EMail-Adresse

B 69 /7 47 11

—Zuordnung

Eigene M andantennummer

—

Furzbezeichinung &I Tax

Stand: 31.10.2000 10:44 [ Spenvermerk Ok | Abbruch | Beenden |

Wenn Sie alle Angaben erfafit haben, bestitigen Sie die Eingaben mit der
Schaltfliche "OK". Immer wenn Sie Stammdaten erfassen, werden diese auf

Vollstandigkeit gepriift.

Fir alle mit

Dateneingabe zwingend erforderlich.

gekennzeichneten Felder ist eine

und miiggen eingegeben werdern;

Q [Diie nachfolgend aufgefiihiten Datenfelder sind kussfelder

- Kontonummer
- Banklsitzahl

19



Einrichten der Anwendung

Die gelbe Eingabemarkierung springt automatisch in das erste fehlende Muf3feld.
Ergénzen Sie nun bitte Thre Kanzlei-Bankdaten.

2k KanzleifUnternehmens-5tammdaten [ ]

Adiesse  Bank |

Kontorumrmer &I 1386000
Bankleitzahl &I 500810860

Bankwerbindung IPDSthank Frankfurt

— Girokonto

Stand: 31.10.2000 10:44 T Spenvermerk Ok | Abbrch Beenden

Da die Eingaben nun abgeschlossen sind, verlassen Sie die Kanzleistammdaten
mittels der Schaltfliche Beenden. Immer, wenn Sie eine Dateneingabe nicht mit
der Schaltflache "Ok" bestitigt haben, wird Thnen die Speicherungsfrage gestellt.

Umszatzsteuer - [Kanzlei-Stammdaten]

@ D aten wurden werandert |

Daten jetzt speichern ?

Die Speicherung der Kanzleistammdaten wird mit der Schaltfliche , JA* ausgelost
- ,NEIN“ verwirft die letzten Eingaben und stellt den vorherigen Zustand wieder
her. Sie werden nun aufgefordert eine Mandanten-Akte anzulegen.

20



Einrichten der Anwendung

Mandanten-Stammdaten

Die Bearbeitung eines Steuerfalls setzt die Anlage/Zuordnung eines Mandanten
voraus. Wichtige Voraussetzung ist eine einheitliche Vergabe der Akten-Nummer,
die Sie moglichst in allen Anwendungen verwenden sollten. Diese fiinfstellige

Akten-Nummer dient spéter als Standardsortierung.

neue -Akte ein

Akten-Mr.

Geben Sie eine b-stellige Akten-Mr. fur eine

[ 10000 bis 63333)

|69 [T |

| abbuch |

Exkurs: Mandanten-Auswahlfenster
Die angelegten Akten werden bei einem erneuten Aufruf der Anwendung in
einem Auswahlfenster bereitgestellt. Die Markierungen vor den Eintragungen
zeigen den Status der Akten (
Weitere Mandanten-Akten konnen Sie mit der Schaltfliche Neu anlegen.

Daten vorhanden;, @ Daten gesperrt) an.

Prograram- shr: W
Mandan! (Mame “omame Postleitzahl | Ort [
bV 69088 Pfeffer und Salz GmbH 12345 Senfhausen
=
s o

abbuch |

21



Einrichten der Anwendung

22

Der Umfang der einzugebenden Daten richtet sich nach der jeweiligen
Anwendung. In den betrieblichen Steueranwendungen werden die Angaben zu
Adresse, Kommunikation und Finanzamt (s. Abb. auf S. 22) benétigt.

Tragen Sie nun bitte die Daten zu den Bereichen Anrede, Adredaten und
Abkiirzung Thres Mandanten entsprechend dem nachstehenden Beispiel ein.

% Mandanten-Stammdaten

Mandant |69:1aa |PFEFFE|‘ & Salz

Name IAnschlift | Kormunik. | Bank | Finanzamtl

—Anrede

Rechtsform GmbH j
trrede  |Firma

—AdreBdaten
Akadem. Grad und Yormame

Mame

Firmenbezeichnung IPFEFFEI‘ und Salz GmbH

Firmenbezeichhung [F=.) I

—Abkiirzung
Kurzname (Sartierfeld] /By |PFef Fer & Salz

Vorname und M ame I

Stand: 31.10.2000 1053 Spervermerk Ok | Abbruch | Beenden |

Wenn Sie alle Angaben erfaBit haben, wechseln Sie mit BILD\ oder per Mausklick
zur Eingabe der Anschrift auf die ndchste Registerkarte.

% Mandanten-Stammdaten

Mandant |69:1aa |PFEFFE|‘ & Salz

Name Anschrift I Kammunik. I Bank I Finanzamtl

—Anschrift
Strafte und Hausnummer& Paprikastrabe 1|

Poztfach PLZ dazu I
Pastleitzahl /%8 6331
Ort /Ty |Miinchen

— T atigkeit
At des Untemehmens IGewi.il‘Zhanl:Iel

Art des Unternebmens [Fe.] I

Berufzhezeichhnung I

Stand: 31.10.2000 10:53 1 Spemvermerk Ok Abbruch Beenden




Einrichten der Anwendung

Wechseln Sie nun auf die Registerkarte Kommunikation. Die Angabe der
Telefonnummer ist fiir die Umsatzsteuer-Erkldrung nicht zwingend erforderlich,
wenn Sie erfafit wird, erfolgt der Eindruck im Formular automatisch.

% M andanten-Stammdaten

Mandant |69:1aa |PFeFFer & Salz

Mame | Anzchiift  Kommunik. I Bank | Finanzarnt |

Kommunikation

Telfon (8 89 / 815 47 11|

Telefax I

E-Mail-Adresse I

Stand: 31.10.2000 1053 Spenvermek Ok | Abbruch | Beenden |

Mit BILDV oder per Mausklick gelangen Sie zur Eingabe der Finanzamtdaten auf
die ndchste Registerkarte.

Die Finanzamt-Stammdaten werden zentral unter der amtlichen Finanzamt-
Nummer verwaltet. Fiir die Pflege hat der Anwender selbst Sorge zu tragen.

Der Offnen-Button El neben dem Feld Finanzamt-Nr. signalisiert Thnen die
Maéglichkeit der Dateniibernahme aus den Finanzamt-Stammdaten.

23



Einrichten der Anwendung

Die Zuordnung des zustdndigen Finanzamts erfolgt per Mausklick oder F4.
Waihlen Sie nun das fiir Ihren Mandanten zutreffende Finanzamt per Doppelklick
im Auswahlfenster aus.

tammdaten
Finanze | Finanzamt-Mame Postleitzahl [ Ort ;I
5176 |Finanzamt Monct ladbact 41061 Manck ladback
2730 [Finanzamt Montabaur 56410 Montabaur
2840 |Finanzamt Moshach 74821 Moshach (GKZ 74819)
2848 |Finanzamt Mithlacker 75417 Miihlacker
9141 [Finanzamt Miihldorf a. Inn 84453 Miihldorf
4157 |Fi Miihik 00074 Miihlhausen
5120 [FA Miilheim an der Ruhr 45468 Miilheim an der Ruhr
2812 Finanzamt Miillheim 79379 Miillheim
9233 Finanzamt Miinchherg 95213 Miinchberg
» 9187 | Finanzamt Miinchen 80333 Miinchen =
TR —————— — ﬂ_l
ok Abbuch |

Tragen Sie abschlieBend die Steuernummer in der amtlichen Schreibweise ein und
beenden Sie die Mandanten-Stammdaten.

2k Mandanten-5tammdaten [ ]

Mandant |69nan |PFEFFer & Salz

Mame I Angchrilt I Kammurik.. I Bank  Finanzamt |

Finanzamt-Mr. &I 9187 EI

Finanzamt-Bezeichnung&IFinanzamt Hiinchen
Steuemummer /2587 123 45678

=
Fir

Stand: 31.10.2000 10:531 Spenvermerk Ok | Abbrch | Beenden |

Der Anwendungsassistent fiihrt Sie automatisch weiter zur Bearbeitung der
Umsatzsteuer-Erklarung (s. Abb. auf S. 24).
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Individuelle Einstellungen

Individuelle Einstellungen

Zusitzlich zu den Zuordnungen in den Kanzlei- und Mandanten-Stammdaten
haben Sie die Maoglichkeit, individuelle Programm-Einstellungen vorzunehmen.
Diese Optionen beziehen sich nur auf die jeweils aktive Anwendung.

Programm-Optionen

In der Umsatzsteuer-Software handelt es sich um die Option Berechnung.

=% US TE-Programm-Einstellungen [ %]
Einstellungen |

Stand: 30.11.1999 09:32 1 Spenvermerk Ok | Abhruch | Beenden |

Geben Sie in der Auswahl-Box an, ob die zu zahlende Umsatzsteuer zugunsten
Thres Mandanten auf 10 Pfg. abgerundet werden soll.

25



Bearbeiten der Umsatzsteuer-Erklarung

Bearbeiten der Umsatzsteuer-Erklarung

26

Die formularorientierte Erfassung und Auswertung stellt die Basis der Anwendung
dar. Die Bearbeitung eines Steuerfalls kann vollstdndig mit direkten Eingaben und
Stammdatenzugriffen erfolgen.

Erfassung

Die Dateniibernahme der erfaiten Mandanten- und Stempeltextdaten in das
Bildschirmformular erfolgt automatisch.

ateniibernahme

- Anfang prufen

- USt-Stammdaten ibertragen
- USt-Eingabewerte speichern
- Arbeitsdateien loschen

o o 3

Die aktuelle Cursorposition wird mit gelber Farbmarkierung dargestellt. Die
Schaltflachen ,,Seiten-Auswahl®“ ermoglichen den direkten Formularseitenaufruf.
Zusitzlich konnen Sie die EINGABETASTE fiir den Feldsprung und BILD/N/BILDY
fiir den Wechsel zur néchsten /vorherigen Seite benutzen.

% Umsatzsteuer / 69000 Pleffer und Salz GmbH [-Io]=]

Akte Bearbeiten Fomulare Optionen  Hilfe
K2R

O @ & =0
Erklarung '] <|1]2]/3|4 2;"";‘]@‘&]

Eormular-Auswahl Seften-Auswahl
4 -

w

Umsatzsteuererklarung

@™

Berichtigte Steuererklarung (falls s, bitte eine '1' eintragen) 110] |

A. Aligemeine Angaben

Unternehmen/Firma
9 |Pfeffer und Salz GmbH e

Art des Unternehmens
10 | Gewriirzhandel

Strafe, Haus-Nr.
11 | Paprikastrase 1

PLZ. Ont Telefan
12112345 Senfhausen 0 56 99 f 815 47 11

Dauer der Unternehmereigenschaft
(nur ausfiillen, wenn micht vom 1. Janusr bis zum 31. Dezember 1998)

14 | 1. Zeiraum 200

i Ana l?j

10081 Berichtigte USt-Erklgrung

vam biz sum

w

Tsg Mot | Tsg  Monat

B




Bearbeiten der Umsatzsteuer-Erklarung

Wechseln Sie nun per Mausklick auf die Seiten-Auswahl zur zweiten
Formularseite der Umsatzsteuer-Erklarung.

Die Datenformate der Eingaben werden per QuickInfo angezeigt, wenn sich der
Mauszeiger einige Sekunden iiber dem Formularfeld befindet.

Die Formatierung aller numerischen Werte wird von der Anwendung
vorgenommen, so daB Sie keine Dezimaltrennzeichen erfassen miissen.

2% Umsatzsteuer / 63000 Pfeffer und Salz GmbH [-[o]=]
Akte Bearbeiten Formulare Optionen  Hilfe

MEEEEE]

Formular-#uswahl Seiten-Auzwahl

[Erktarung - miiliﬁiﬂililf‘!@nﬂ

Bl C. Steuerpflichtige Lieferungen, Bemessungsgrundiage Steusr

kil sonstige Leistungen und Eigenverbrauch volle DM Db Pt
Umsitze ab 1. April 1998

32 | Lisferungen und sonstige Leistungen . . . . . .zu16vH 290 2.507.027 401.124,32
Eigenverbrauch:

53 | &) Entnahme von Gegenstandesn zu1GvH| 291

34 | ) Entnshme von sonstigen Leistungen . . . . zulGvH.| 292 1z.402 1.984,32

©) Autwendungen .5, des § 4 Abs. 5 Satz 1
35 Wr. 1 bis 7 oder &bs. 7 oder § 12 b, 1 ESIG zu16vH.| 293

Unentgetichs Leistungen von Gesellschaften

36 | an ihre Gesellschafter usw zulGuvH | 204 609.778 97.564,48
Umsitze vom 1. Januar 1993 bis zum 31. Marz 1998

37 | Lisferungen und sonstigs Leistungen . . . . . zu15vH.| 280
Eigenverbrauch

36 | &) Entnshme von Gegenstandsn zulsvH| 281

39 | b) Entnahme von sonstigen Leistungen .. ZU1SvH, 282

&) Aufwendungen | 5. des § 4 Hbs. 5 Satz 1
40 | Mr A bis 7 oder Sbs. 7 oder § 12 hr 1 ESts zui5vH | 283

| Inenteseiliche | eistuneen vnn Graslisshatten rj
v

<

[ 10381 Entnahme Gegenst. 15%

R

Erfassen Sie die Umsatzwerte Ihres Mandanten in den entsprechenden
Formularfeldern.

Die Berechnung der Steuerwerte erfolgt automatisch nach der Eingabe der
Bemessungsgrundlage im Dialog.

Alle Ergebnisfelder sind fiir die Eingabe gesperrt und werden in der logischen
Feldreihenfolge {ibersprungen.
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Bearbeiten der Umsatzsteuer-Erklarung

Tragen Sie die Vorsteuerwerte lhres Mandanten auf der dritten Seite der
Umsatzsteuer-Erklérung ein.

4R Umsatzsteuer / 69000 Pieffer und Salz GmbH [=[o]=]

tile Beabeien Fomuae Optionen Hife
k2] B

D |e| @i ||| 5[ [m]x | 2
feains o [c[a[2[aful>][s[B[w

Eormular-Auswahl Seften-Auswahl

EEH D. Abziehbare Vorsteuerbetrige Stever

&1 | (ohne die Berichtigung nach § 15 & USHG) Ll i

B

3

‘orsteuerbetrage aus Rechnungen von anderen Unternehmern (515 &bs. 1 Nr. 1 USt3) 320 341.868,55

63 | Vorsteuerbetrdge aus dem innergemeinzchaft], Ervwerk von Gegenstinden (515 Abs. Nr3 UStE) | 761

B4 | entrichtete Einfuhrumsatzsteuer (815 Abs 1 Nr 2 USHG) 762

B5 | Worsteuerhetrige, die nach den allgemeinen Durchschnittz&tzen herechnet sind (8 23 USHG) 333

“orsteuerbetrége nach dem Durchechnittsatz
&6 | fir kestinmte Karperschatten, Personenvereinigungen und Vermigensmassen (§ 23 a USG) 334

‘Yorsteuerabzug 1ir innergemeinschaftiche Lieferungen never Fahrzeuge auferhak eines Urter-
67 | nehimes(§2a UStG)sowie von Kleinunternehmetn im Sinne des §19 Abs.1 USHG(§15 Abs 4a UStG) | 759

B3 | WVorsteuerhetrige aus innergemeinschaftlichen Dreiecksgeschétten (5 25 b Abs. 5 USG) | 760

.. [zulbertragen in Zeile 93) 341.868,55

g des Vorsteuerabzugs (§ 15 a UStG)

BeiWirt=chaftsgitern, dis iber das Kalenderjahr der erstmaligen Yerwendung hinaus zur Ausfihrung von Umsétzen verwendst werden,
ist der Vorsteuerahzug zu berichtigen,wenn sich die Verhaltnisse die im Kalenderjahr der erstmaligen Verwendung fir den Yorsteuerabzug]
71 bmaieshend waren innerhalk wan 40 skeen eurenlichen Wikta~haftantern innerkhalih wan & lakbrent &ndern Fins dnderine der Verk Ak ; ﬂ
v

4

118621 Worst.a Rechn.andsr. intem

Nutzen Sie den formulariibergreifenden Zeilensprung il zum Aufruf der Anlage
UR zur Umsatzsteuer-Erkldarung. Markieren Sie das Ziel in der Formular- und
Zeilen-Auswahl. Mit der Schaltfliche "OK"wird der Wechsel ausgelost.

-Zeilensprung

Formular-Auswahl Zeile-Nr.

=

Ok sbbch |
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Bearbeiten der Umsatzsteuer-Erklarung

Erfassen Sie analog alle die Anlage UR zur Umsatzsteuer-Erklarung betreffenden
Werte Thres Mandanten in den Formularfeldern.

#% Umsatzsteuer / 69000 Pfeffer und Salz GmbH

Akte Bearbeiten Formulare  Optionen  Hilfe
D|=|@lds| Q| S & | x| 2|
Eormular-Auswahl Seiten-Auswrahl
lege UR A [<Tafz[s0[<1BTw
Such- e
= baraich
s | Anlage UR zur Umsatzsteuererklarung 99 11
B
A. Innergemeinschaftliche Erwerbhe Bemessungsgrundlage Steuer
7 volle DM oM il
8 | Steuerfreie innergemeinschaftliche Erwerbe
9 |Erwerhenach g4 USIS . . . . .. ... L. 791
10 ichtige inner
Erwerbe (§ 1 a UStG)
1 |zum Steversstz von16wH. . . . . L. L oL L L 797 1.036 165,76
12 | 2um Steusrsstz von 15 v H. dirumiss o aum . wze | 792 |
13 | zum Steusrsatz von 7 v.H. 793
neuer Fahrzeuge von Lisferern ohne LSt-Idhr
14 | zum allgemeinen Steversatz 794 796
15 |Summe . . . ... L zu Ubertragen in Zeile 94 der Steuererkldrung) 165,16 =l
[20121 Stpfl. Exwerbe 15.% 7

Wenn Sie alle Werte eingegeben haben, bléttern Sie per Mausklick zuriick auf den
vorherigen Formularbogen. Die Angaben der Anlage UR wurden eingefligt.

3 Umsatzsteuer / 63000 Pfeffer und Salz GmbH [-[o]=]
Afte Bearbeiten Formulare  Optionen  Hilfe
A &= le=a
sEEE=E] almx| 2lElE| w7l
Formular-Auswahl Setten-Auswahl
Erklsrung d [<[alelalals ][Rl
EXN F. Berechnung der zu entrichtenden Umsatzsteuer Steuer
1 D Pt
Umsatzsteuer auf steuerpflichtige Lieferungen,
a2 ige Lei: und Eif e Caus Zeile 600 500.673,12
Umsatzsteusr fir Leistungen, dis dem Ahzugsverfahren urterlsaen haben
93 | - nur fiir im Ausland ansdssige Unternehmer - . . . . . ... ... (aus Zeile 28 der Anlage LK)
94 auf inner i i Erwerbe (auz Zeile 15 der Ankage UR) 165,16
Umssatzstever, die vom letzten &bnehmer im innergemeinschaftichen Dreiecksgeschatt
85 | geschuldet wird (§25b &bz 2USIGY . . . ... ... ... (aus Zeile 24 der Anlage UR)
Machsteuer/Anrechnung der Steuer, die auf berets versteusrte
96 | Anzahlungen entralt (aus Zeile 29 der Arlage UR)
97 | vorsteuerbetrége, die aufgrund des § 15 & USHG zurickzuzahlen sind (aus Zeile 85)
95 | ZwisChEMSUMIME . . . . P 500.638,88
499 | Abziehbare Vorsteuerbetrage . . . ... ... ... ... ... ....... raus Zeile 69) 341.868,55
100 | Vorsteusrbetrdos, die auforund des § 15 a USHG nachtraglich shzishbar sind . . (aus Zeile 59)
frelara Wi moshatySns i feiiare Walandarishre (7 B nack dan 82 94 & 98 the A 1D srala ]
4] [iD
110831 Umsatzstever im Ausland v
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Bearbeiten der Umsatzsteuer-Erklarung

30

Ergénzen Sie nun alle weiteren Thren Mandanten betreffenden Werte auf der
vierten Seite der Umsatzsteuer-Erklarung.

4% Umsatzsteuer / 69000 Pleffer und Salz GmbH [-[o]=]
Akte Bearbeiten Formulare Optionen  Hilfe
sEEIE == K27
Formular-Auswahl Seiten-Auzwahl
Eiklirung E [efal2(a]a]> =B
104 | Steuerbetrie, die nach §17 Abs. 1 Satz 2 USHG geschuldet werden P P 3 =
Steusr- |, Worsteusr- und Kirzungshetrége, die auf frihere Besteusrungszeitréume ertfallan 391
105 | (nur fir Klsinurternehmer, die § 19 &hs. 4 USHG anwendan)
106 Umsatzsteuer. B 158.804,57
Uberschuf - hitte dem Betrag ein Minuszeichen voranstellen -
107 der eil U im (§ 58 Abs. 2 UStDV)
&) for Werklieferungen und sonstioe Leistungen (651 Ahs. 1 M 1 USDW)
06| - nur for im Ausiand ansassige Unternehmer - (aus Zeile 30 der Anlage LK)
) fir Lieferungen von sicherungstbersioneten Gegenstanden (5 31 Abs. 1 Nr, 2 USIDY) sowie
von Grundstiicken im Zwanusversteigerungsverfahren (591 Abs. 1 Nr, 3 USIDY) 297
109
(Bitte Beacheiniqmazn nach § 58 Abs. 7 USHDY beifigen]
der bei der Beforder il ung entrichteten Um:
110 (5§18 Bhs. SHUSIE) . . . . .. ... .-BiteBelege beifugen - | 588
117 | Yerbleibende Umsatzsteuer . ... . ... ... ... .. (Bitte injedem Fall ausfillen} | 516 158.804,57
Verbleibender Dberschus - hitiz dem Betrag ein Minuszeichen woranstelisn - i o p" - 4
ann aL zulhren
112 Gunsten gerundst wardem)
113 | Vorsuszahlungssoll 1998 (einschlieflich Sondervorauszahiung) . . . . . P P 157.998,00
Hoch an die Finanzkagse zu entrichten - Abschiudzahiung - (Bitte in jedem Fall ausfiilleny
114 | Erstattungsanspruch - bitte dem Betrag ein Minuszeichen voranstelien - 820 806,57
J i
[11107 &rvech, Beftidenngseinz 7

Die Formularerfassung der Umsatzsteuer-Erkldrung ist nun beendet. Da alle
Berechnungen bereits erfolgt sind, sehen Sie nun die abgabefertige Erkldrung.

Die Speicherung aller Werte erfolgt automatisch beim Verlassen des jeweiligen
Moduls, so daB Thnen die Erklirung jederzeit zur Ansicht und auch fiir
Anderungen zur Verfiigung steht.

Mit der Option Neue Jahreserkldrung im Menii Bearbeiten oder Ql kdénnen
Sie alle bisherigen Eingaben loschen und die erfafiten Stammdaten neu im
Formular bereitstellen.

Beenden Sie nun den aktiven Bearbeitungsbereich per Mausklick auf El oder
drucken Sie durch Anklicken des Symbols @l die Umsatzsteuer-Erklarung.



Bearbeiten der Umsatzsteuer-Erklarung

Drucken der Auswertung

Der Druckdialog enthdlt alle in der Anwendung druckbaren Auswertungen
abgabefertig fiir das Finanzamt. In der Umsatzsteuer-Erkldrung sind dies die
Formulare der Steuererklarung mit Anlagen auf Blankopapier.

EUmsalzsleuel 2000 / 69000 Pieffer & Salz ==&
Akte Bearbeiten Fomulare Optionen  Hilfe

D =i 2|2 =|rmx]| 2l|E|E] wle] m 2

Gesamtduck  Umsatzsteusr |

I USt-Formular j
— Diruckdatum Auzgabe
Datum lm ~ Bildschirm
% Drucker IHP LaserJet 4 Plus =l
- Formular-Auswahl V| Duplex ¥ Hockiarma
¥ Ekléung Anzahl der Ausdrucke |_1
Urnfang lm

i abbch |

Das Druckdatum der Umsatzsteuer-Erkldrung wird in den Druckoptionen der
Auswertung festgelegt. Die Vorbelegung zeigt immer das Tagesdatum. In der
Formular-Auswahl werden alle bearbeiteten Bégen fiir den Druck freigegeben.

Die Vorbelegung der Drucker-Optionen richtet sich nach dem in der Windows-
Systemsteuerung eingestellten Standard-Drucker.

Die Check-Box ,,Duplex fiir beidseitigen Druck wird immer gesetzt, die
Ausfiihrung kann jedoch nur von duplexfahigen Druckern erfolgen.

Der manuelle beidseitige Druck kann mit der Einstellung des Umfangs ,,nur gerade
Seiten* und ,,nur ungerade Seiten“ nacheinander erreicht werden.

Die Option Ausgabe/Bildschirm bietet eine komfortable Druckvorschau aller
Seiten des Druckdokuments mit Zoomfunktion.
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& Umsalzsteuer 7 69000 Pfeffer und Salz GmbH - USt-Formular [Druckvorschau] = B

inanzamt Freising

91 123 45678

. Allgemeine Angaben

A Urternehmen/Firma
feffer und Salz GmbH

] &t des Untemehmens
Gewiirzhandel

Strafke, HausMr.
Paprikastrafie 1

LT, Ort Telefon
12345 Senfhausen 0 56 99 f 815 47 11

B. Angaben zur Besteuerung der Kleinuntem ehimer (§ 19 Abs. 1 USIG)
KN
SeitercHr: 146 4 | J Vergrierung: 100% «| | +|  Ducken |

Die Abbildung zeigt die Druckvorschau der Umsatzsteuer-Erklarung als Beispiel
der Auswertungen, den kompletten Musterfall finden Sie in der Anlage des
Handbuchs.

In der Druckvorschau verdndert sich der Mauszeiger in % . Die Ansicht kann
durch Doppelklicken mit der linken Maustaste vergrofert bzw. mit der rechten
Maustaste verkleinert werden. Der eingestellte Zoomfaktor wird neben dem
Schieberegler ,,VergroBerung® am unteren Bildrand angezeigt und kann
selbstverstiandlich auch hier verdndert werden. Der Seitenwechsel wird wahlweise
mit BILDN/BILDYV oder dem Schieberegler ,,Seiten-Nr.“ am unteren Bildrand
ausgelost.

Mit der Schaltfliche Drucken konnen Sie den Inhalt der Druckvorschau auch erst
jetzt an den Drucker weitergeben.
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Bearbeiten der Umsatzsteuer-Voranmeldungen

Fir die Erstellung der Dauerfristverlingerung und der Umsatzsteuer-
Voranmeldungen werden die  Mandanten-Stammdaten  benétigt.  Die
jahresbezogene Organisation ermdglicht Thnen die Bereitstellung im aktuellen
Jahr, sofern die Daten in einer Vorjahresanwendung bereits erfaf3t wurden.

Umsatzsteuer - Voranmeldung / 63000 - [Mandanten-5Stammdaten]

@ Keine Daten im aktuellen Jahr vorhanden |

Daten aus Yorjahr kopieren ?

Hein

Einrichten der UStVA-Stammdaten

Der Anwendungsassistent fiihrt Sie weiter zur Erfassung der Umsatzsteuer-
Voranmeldungs-Stammdaten:

USKYA-Stammdaten ]
Es sind noch keine LUSYA-
Stamrmdaten gespeichert.

Wiollen Sie die Stammdaten
|etzt eingeben ?

HMein |

Der Umsatzsteuer-Voranmeldungszeitraum (Abgabeart) wird in einer Auswahl-
Box bereitgestellt. Sie konnen die Auswahl-Liste per Mausklick oder F4 6ffnen.
Waihlen Sie nun den fiir Thren Mandanten zutreffenden Zeitraum aus.

W USWA-Stammdaten [ ]

useva |

~Ums Id -
LSt oranmeldungszeitraum & Honatliche USt—Uoranmeldungj
Wwahrung ab 01.01.1999 Keine USt-Uoranmeldung
Monatliche USt-Uoranmeldung
Vierteljdhrliche USt-Un

D auerfristverlangerung &

Stand: 01.12.2000 09:33 1 Spemvermerk Ok Abhruch Beenden |
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Geben Sie bitte weiter an, ob die Dauerfristverldngerung zur spiteren Abgabe der
Umsatzsteuer-Voranmeldungen in Anspruch genommen wird.

Die Angabe von ,,EURO* als Wahrung ab 01.01.1999 bewirkt eine entsprechende
Kennung im Umsatzsteuer-Voranmeldungs-Formular - die Werte sind jedoch
manuell in der gewiinschten Wéhrung einzusetzen.

Fir die Umrechnung des Vortrags der Sondervorauszahlung in die
Dauerfristverldngerung aus den Vorjahres-Voranmeldungen von DEM in EURO
geben Sie bitte zusdtzlich den Umrechnungskurs in den Kanzlei/Unternehmen-
Stammdaten ein.

Erfassung der Dauerfristverlangerung

Wenn die Fristverlingerung in Anspruch genommen werden soll, ist der Antrag
auf Dauerfristverlingerung/Anmeldung der Sondervorauszahlung vor dem
ersten betreffenden Voranmeldungszeitraum abzugeben. Der Anwendungsassistent
fordert Sie automatisch zur Bearbeitung auf.

Dauerfristverlangerung

E 2 zind noch keine D auerfristverlangerung
gespeichert.

Wollen Sie die Dauerfristverldngerung
|etzt eingeben ?

Analog zur Umsatzsteuer-Erklarung erfolgt die Dateniibernahme der Mandanten-
und Stempeltextdaten in das Bildschirmformular automatisch.

Programm-Ablauf

I¥ - Stammdaten iibertragen
I -D fristverlang g speich

Der Antrag auf Dauerfristverlingerung/Anmeldung der Sondervorauszahlung
wird, soweit die Vorjahreswerte der Umsatzsteuer-Voranmeldungen vorliegen,
automatisch ausgefertigt.
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USEYE im Yorjahr

Febniar |
I arz |
April |
LT |
Juni |
Juli 1
August |
September |
Oktober |
Waovemnber |
Dezember + %2 |

Jarnuar 1.860.50 DM

192563 DM
1.556,67 Dt
191392 DM
214026 DM
1.551.05 DM
247712 DM
218210 DM
200388 DM
1.660,00 DM
1.710,00 DM
203000 Dk

Summe: | 23.05713 DM

1411 Sondert2 |
EURC

Summe | 11.736 45 EUR

1417 Sonders |

203610 DM

1.066,95 ELR

abbuch |

Die Vorjahreswerte der Umsatzsteuer-Vorauszahlungen werden in tabellarischer
Form zur Berechnung der Sonder-Vorauszahlung angezeigt. Die Umrechnung in
EURO erfolgt nur, wenn dies in den UStVA-Stammdaten angegeben wurde.

Erst-Anwendern steht die direkte Eingabe der Werte im Formular zur Verfiigung.

4 Umsatzsteuer - Yoranmeldung / 69000 Pfeffer und Salz GmbH [-[o]=]
Akte Bearbeiten Formulare  Optionen Hilfe
= E R E x2| 7
[+]w]
=l | = |11 I 91 123 45678 I |56|9900| =
a - Engangsstempe| oder -datum
5 Finanzamt
5
o Finanzamt Freising
| Prinz-Ludwig-Str. 26 Antrag auf Dauerfristverlangerung
3 Anmeldung
| B35 Freising der Sondervorauszahlung e
" (55 46 bis 48 UStDV))
12 Urternehmen - Art und Anschrift - Telefon
13| Pfeffer & Salz GmbH Zur Beachtung
i die e jerteljshrlich
14| Gewirzhandel haben
15 Paprikastrafie 1 Der Potrag auf Dauerfristverl@ngenung ist nicht 2u stellen, wenn Dauerfrist-
verlingenung bersits gewshrt worden ist. Er ist nicht jahrich 2u wiederholen
e 12345 Senfhausen Bine Sondervorauszahiung ist nicht zu berechnen und anzumelden
7 Antrag auf Dauerfristverlangerung
15 (Digrar fmchnil oL wann an wardan i) =
0 | ‘_Tj
20031 Stevemummer v
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Per Mausklick auf g am linken Formularrand konnen Sie direkt zu den
Registerkarten der Mandanten-Stammdaten gelangen. Verlassen Sie diese mit der
Schaltfliche Beenden, werden die Anderungen der Daten im Bildschirmformular
sofort aktualisiert.

Analog zur Umsatzsteuer-Erkldrung ist nur die Summe der Vorauszahlungen
einzutragen. Die Berechnung der Sondervorauszahlung erfolgt automatisch im
Dialog.

Beenden Sie nun den aktiven Bearbeitungsbereich per Mausklick auf El .

Erfassung der Umsatzsteuer-Voranmeldung

Der Anwendungsassistent fiihrt Sie weiter zur Bearbeitung der ersten
Umsatzsteuer-Voranmeldung.

In den UStVA-Stammdaten haben Sie die Abgabeart der Umsatzsteuer-
Voranmeldung festgelegt (s. Abb. oben S. 31). Wahlen Sie bitte den Zeitraum in
der Auswahl-Box und bestétigen ihn mit der Schaltflache "OK".

=14 oranmeldung

—Zeitraum

i Anmeldungs-Zeitraum Januar j

abbuch |

Das Programm-Ablauf-Fenster der Dateniibernahme zeigt Thnen Umfang und
Fortschritt der Bearbeitung an. Sie konnen so auch in anderen komplexen
Anwendungen immer den Verarbeitungsprozel3 beobachten.

Programm-&blauf:

[ Stammdaten iibertragen
I~ Umsatzsteuer speichemn
[~ Arbeitzdateien schliessen
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Die bereitgestellten Daten werden automatisch im Bildschirmformular angezeigt.

Die Aktivierung der Bedienelemente der Formularerfassung am oberen Rand des
aktiven Bearbeitungsbereichs erfolgt entsprechend der jeweiligen Anwendung.

In der Umsatzsteuer-Voranmeldung steht nur ein Formularbogen zur Verfiigung -
die Formularauswahl entféllt. Statt dessen wurde die Zeitraumauswahl eingefiigt.

rad Umsatzsteuer - Yoranmeldung / 69000 Pfeffer und Salz GmbH [=[=]=]
Akte Bearbeiten Formulare  Optionen  Hilfe
) [ T = =] e e x|
Zetraum Seiten-Auswahl
fonr 1 [iafie
~ =
=Z|| 3 |11 | 91 123 45678 |
4 Eingangstempel oder -datum
5
Finanzamt
B Umsatzsteuer-Yoranmeldung
7| Finanzamt Freising Voranmeldungszeitraum
bei momatlicker Abgabe bitte ankrcuzen bei vi
a Prinz-Ludwig-Str. 26 B eag—] bitte o
£l 9901 s | X 9907 | 99 41
an| #9354 Freising 9902w 90 08 4. 99 42"
I Klender
1 90 03| 9000 s.pt 99 43", o
99 044t 9910|ow 99 44["
12 Unternehmen - At und Anschrift - Telefon " vt
13|  Pfeffer & Salz GmbH 9905 |t 99 1 nov.
14 | Gewirzhandel 99 06 | Juni 99 120w
i Berichtigte Anmeldung
P kastrafte 1
B aprikastrae (falls ja, bitte eine ™" eintragen) -
12345 Senfhausen B =
16 Betragsangaben in EURO (=EUR)|
(falls ja, bite eine ™" sintragen) <—EURO
17 b
i i
10031 Steusmurmmer A

Erfassen Sie die Bemessungsgrundlagen der Umsatzwerte Thres Mandanten in den
entsprechenden Formularfeldern analog zur Umsatzsteuer-Erklarung.

Die Berechnung der Steuerwerte erfolgt automatisch nach der Eingabe im Dialog.

Alle Ergebnisfelder sind fiir die Erfassung gesperrt und werden in der logischen
Feldreihenfolge tibersprungen.

Wechseln Sie per Mausklick auf die zweite Seite der Umsatzsteuer-Voranmeldung
und tragen Sie die Vorsteuerwerte IThres Mandanten ein.
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14 Umsatzsteuer - Voranmeldung / 69000 Pfeffer und Salz GmbH [_[o]x]
Akte Bearbeiten Formulare  Optionen  Hilfe
mj =Sl E ==
Zeftraum Seften-Auswahl
fiane 1 [a[z2]s]¥
DM/EUR =
4 R/t =]
15 Ubertrag 1.892,67
45 Ahziehbare Vorsteuerbetrage
“orsteuerbetrage aus Rechnungen won anderen Unternehmern (5 15 &bs. 1 Nr. 1 UStG)
47 | und sus innergemeinschattichen Dreiecksgeschaften (§ 25 b Abs. 5 LISHE) 66 978,50
48 | vorsteuerhetrage aus dem innergemeinschaftlichen Erwerk von Gegenstandesn (8 15 Abs. 1 Nr. 3 USHG) . 61
43 | entrichtets Einfuhrumsatzsteuer (§15 Abs. A ML 2ZUSIGY ... ... ... ... |62 o
50 | vorsteuerbetrage, die nach allgemeinen Durchschnitts&tzen berechnet sind (85 23 und 23 & USHE) 63
51 | Berichtigung des Vorsteuerabzugs (§ 15 & UStS) 64
fiir Ligferungen neuer Fahrzeuge auBerhalb eines L
52 | (52 3 UStG) sowie von Kleinunternehmern im Sinne des 3 19 Abs. 1 USKR (3 15 Abs. 4 3 USIG) 59
53 | “erbleibender Betrag 914,17
Steusrbetrige, die wom letzten Abnehmer sine= i Drei sits geschuldet
54 | werden (5 25 b Abs. 2 UG in (5 14 fbs. 2
und 3 USIG), Sheusrbetrage, die nsch £ s Abs. § Sate 20dst § 17 Ak 1 Sate 2USHG geschulder 59
55 | werden, souie K Eerlnf?
56 -Wor schuf 914,17
Anrechnung (Abzug) der festgesetzten Sondervorauszahlung fir Dausrfristveriangerung 39
57 | tnur ausfiilien in der Ietzten Yorsnmeldung des Besteusrungszeitraums, in der Regel Dezember)
58 | verbleil Morauszahlung .. ....... (Bitte in jedem Fall ausfiillen) 83 914,17 i
4 Gi
10477 varsteuerbetrage v

Die Formularerfassung der Umsatzsteuer-Voranmeldung ist nun beendet.

Mit der Option Neue Voranmeldung im Menii Bearbeiten oder gl konnen Sie
einen weiteren Zeitraum bearbeiten.

Nach Beenden des aktiven Bearbeitungsbereichs per Mausklick auf £| wird das
Hauptmenii der Anwendung angezeigt.

4 Umsatzsteuer - Voranmeldung / 63000 Pfeffer und Salz GmbH [=[o]x]
Akte Bearbeiten Formulare  Optionen  Hilfe

==

i~ Stammdaten - Farmular
Mandanten-
m deranr Voranmeldung Drucken
USIVA Dayerfrist-
Stammdaten werlangerung

Kanzlei-
Stammdaten
Finanzamt-
Stammdaten

E Eeenden
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Drucken der Auswertungen

Mit der Schaltflédche im Hauptmenii wird das Druckmodul aufgerufen.

Der Druckdialog enthélt alle in der Anwendung druckbaren Auswertungen. In der
Umsatzsteuer-Voranmeldung sind dies die abgabefertigen Formulare der
Voranmeldungen und der Dauerfristverldngerung sowie eine Jahresiibersicht aller
bearbeiteten Zeitrdume und ein Erfassungsprotokoll.

Die Registerkarte ,,Gesamtdruck™ ermoglicht die Zusammenstellung aller
bendtigten Auswertungen filir einen Sammeldruckauftrag. Die Druckoptionen der
Auswertungen und der Druckausgabe des Gesamtdrucks richten sich nach der
vorherigen Einzeleinstellung oder der Vorbelegung.

@Umsalzsteuel - Yoranmeldung 2001 7 69000 Pfeffer & Salz ==
Akte Bearbeiten Formulare Optionen  Hife

D|c| e8| 22| =|mm|x| &lee| wle] o =

Gesamtdmick | UStVAI

verflighare Listen auzgewahite Listen

D auerfiistverlingeru, iibermehmen 3 | Umsatzsteuer-¥oranmeldung

Kennzahlenprotokoll Jahresliste
alles Libermehmen > |
< entfernen |
< alles entfernen |

Standard-Auzswahl |

Start Abbruch

Die Auswahl der bendtigten Auswertungen erfolgt mit den Schaltflichen
"UBERNEHMEN >", "ALLES UBERNEHMEN >", "< ENTFERNEN", "< ALLES
ENTFERNEN " und "STANDARD-AUSWAHL".

Mit der Schaltfliche Start 16sen Sie den Druckvorgang aus. Das eingeblendete
Info-Fenster ,,Druckausgabe lduft” zeigt IThnen den Fortschritt des Ausdrucks an.
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Die ausgewdhlten Auswertungen werden in der Druckvorschau einzeln und
nacheinander angezeigt. Die Schaltfliche SchlieBen 16st den Wechsel aus.

[=[o]=]

msatzsteuer-Yoranmeldung [Druckvorsch:

. Umsatzsteuer - Yoranmeldung 1999 / 69000 Pfeffer und Salz GmbH

Finanzamt Freising

Prinz-Ludwig-Str. 26

1 Kalen der
viettelp hr
Il Kakncr
sisteelp bt
W Kk ne
viettelp bt
TV Kalen dir-
siereelp bt

85354 Freising

Urternshmen - Art und Anschiift - Telefon
Pfeffer & Salz GmbH

Gewiirzhandel

PaprikastraBe 1

12345 Senfhausen

M
44
49
43
48

; R 2 G ; 51 9.636| 1.541}76

den —

Seiten-Hr 1/2 <| I j Wergrofberung: 100 ZJ j Drucken

= Umsatzsteuer - Yoranmeldung / 63000 Pleffer und Salz GmbH - Jahresliste [Druckvorschau] [-[o]=]
69000 Pfeffer und Salz GubH ST.Nr.: 91 123 45675 Danum: 091796

vz | Steuerbezeichnung | Kz | Bemessmmgsgr. | Kz | | Kz | Steuerzshlung

weitere Unsitze VSt-Abzugy 736

Stpfl. Umsatz 16 % /Bugr. (636 _B41,76

Stpfl. Umsatz 7 % /Bugr. 013 350,81

Vorsteuerbetrige 378,50

s ar zsteuer-Vor auszahlung 914,17

weitere Unsirze VSt-Abzuy

Stpfl. Umsarz 16 3 /Bumgr. . .127,20

Stpfl. Umsacz 7 % /Bugr. . 342]37

Vorsteusrbetrage 930,81

Thnsat zsteuer -Vor auszahlung 638,76

1711 Sonder-Worauszshlung 066,00

weitere Unsirze VSt-Abzuy .

Stpfl. Umsarz 16 % /Bugr. . 668,96

Stpfl. Umsstz 7 % /Bmgr. . 593,28

Vorsteusrbetrige 803,31

1/11 Sonder-Vorauszshlung .086,00
s st zsteuer -Vor auszahlung 613,93

24 Druckzeilen / 09.12.95 15:55

Setent  1/1 4| | VegsRenng: 100% 4| | Drucken

Sie kdnnen nun weitere Akten bearbeiten oder die Anwendung beenden.



Voraussetzungen nichtamtliche Vordrucke

Genehmigung Formulardruck

Die Verwendung nichtamtlicher Vordrucke ist seit 1.1.1997 zuldssig, wenn diese
in der drucktechnischen Ausgestaltung (Layout), in der Papierqualitit und in den
Abmessungen den amtlichen Vordrucken entsprechen (vgl. BMF-Erlal vom
14.11.1996 Az. IV A 6 - O 2250 - 112/96 | IV A 4 - S 0082 - 9/96 veroftentlicht
im Bundessteuerblatt 1996 - Teil I Seite 1411).

Voraussetzungen nichtamtliche Vordrucke

Die Vordrucke miissen insbesondere

e im Wortlaut, im Format und in der Seitenzahl sowie Seitenfolge mit den
amtlichen Vordrucken {ibereinstimmen;

e iiber einen Zeitraum von mindestens 15 Jahren haltbar sein;

e beidseitig bedruckt und gut lesbar sein.

Geringfligige Verdnderungen der Zeilen- und Schreibabstinde sowie des
Papierformats sind zugelassen; der Griindruck kann durch entsprechende
Graustufen ersetzt werden.

Soweit die Seiten des vierseitigen Hauptvordrucks der Steuererklarung auf zwei
getrennten Bléttern gedruckt werden, sind sie dem amtlichen Vordruck
entsprechend miteinander zu verbinden (z.B. durch Klebeheftung).

Der nicht amtliche Vordruck muB3 eine Versicherung folgenden Wortlauts
enthalten:

,Ich versichere, dafs diese Steuererkldrung im Wortlaut mit dem amtlichen
Steuererkldrungsvordruck iibereinstimmt.

Soweit Unterscheidungsmerkmale fir die Kennzeichnung nichtamtlicher
Vordrucke vorgesehen sind, ist die entsprechende Eintragung vorzunehmen. Die
Unterscheidungsmerkmale (z.B. Kennzahl und Wert) ergeben sich aus dem
jeweiligen Vordruck.

Der Ausdruck der Umsatzsteuer-Formulare erfiillt selbstverstidndlich die o.g.
Voraussetzungen fiir die Verwendung nichtamtlicher Steuererklérungs-Vordrucke.
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Hotline
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Wenn Sie eine Frage zur Umsatzsteuer-Software haben und keine Losung in der
Dokumentation finden konnen, wenden Sie sich bitte an die Hotline.

Bitte wihlen Sie werktags in der Zeit von 10.00 bis 12.00 Uhr und 14.00 bis 16.00
(auBer Freitagnachmittag) die folgende Rufnummer, um den Support zu erreichen:
056 82/7309 04.

Auflerdem haben Sie die Moglichkeit schriftliche Anfragen iiber das Internet per
EMail ,,SteuerNet@Becksche.de“ oder Telefax 0 56 82 / 73 00 31 an den
Support zu richten.
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