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Zur Dokumentation

Zur Dokumentation

Die Dokumentation fiir das Programm besteht aus zwei Teilen: aus diesem
Handbuch und aus der Online-Hilfe. Das Handbuch bietet Thnen einen Uberblick
iiber die Moglichkeiten und die Bedienung des Programms. Die Hilfe stellt
jederzeit Bedienungshinweise zum aktuellen Programmteil zur Verfiigung. Sie
enthilt zudem Hintergrundinformationen zur Rechenweise des Programms sowie
die zugrundeliegenden Gesetzestexte.

Fiir die Lektiire des Handbuchs werden Kenntnisse im Umgang mit der Oberflache
Windows9x/NT vorausgesetzt. Sollten Sie zum ersten Mal Windows9x/NT
verwenden, lesen Sie bitte zundchst den Abschnitt ,,Grundkenntnisse® in Threm
#AWindows-Handbuch oder arbeiten Sie das #Windows-Lernprogramm durch.

Konventionen des Handbuchs

e Die Namen von Tasten bzw. Schaltflichen sind in Kapitdlchen gesetzt, z.B.
"STRG" oder "EINGABETASTE"

e Tasten, die Sie gleichzeitig driicken miissen, werden im Handbuch mit dem
Zeichen ,+ verbunden. "ALT"+F4 bedeutet: Driicken Sie die Taste ,,Alt“ und
halten Sie sie gedriickt, wihrend Sie die Funktionstaste F4 driicken.

e Die Auswahl von Meniibefehlen wird in fetter Bildschirmschrift dargestellt.
Zum Beispiel: Menii Akte, Befehl Drucken.

Aufrufen der Hilfe

Die Online-Hilfe bietet Thnen alle ndtigen Erlduterungen zur Handhabung der
Anwendung.

e Zur Anzeige des Inhalts wihlen Sie im Menii Hilfe den Eintrag Hilfethemen.
Die Bedienung des Hilfesystems entspricht dem Standard.

e Um kontextbezogene Informationen zu den Eingabefeldern zu erhalten, klicken
Sie auf das Mauszeiger-Fragezeichen-Symbol in der Symbolleiste oben und
anschlieend in das Feld, oder driicken Sie F1.

e Befindet sich der Mauszeiger einige Sekunden {iber einem Bedienelement oder
Eingabefeld, erscheint ein kurzer Hinweistext als QuickInfo zur Funktion
desselben.



Leistungsiiberblick

Leistungsuberblick

Mit der Gewerbesteuer-Software konnen ,,Gewerbesteuer-Erklirungen“
komplett erfaft, berechnet, ausgewertet und die Formulare unterschriftsfertig
ausgedruckt werden:

e Die formularorientierte Datenerfassung und Auswertung stellt die Basis der
Anwendungen dar. Die Bearbeitung eines Steuerfalls kann vollstindig mit
direkten Eingaben und Stammdatenzugriffen erfolgen.

¢ Eine kontextbezogene Hilfe mit Aufruf der elektronischen Gesetzestexte in der
Formularerfassung steht in allen Eingabefeldern zur Verfiigung.

e Umfangreiche Vollstindigkeits- und Plausibilititspriifungen ergénzen die
Hilfefunktionen.

e Die Berechnung der Formularwerte und Gewerbesteuer-Belastung erfolgt
automatisch im Dialog.

e Zu den druckbaren Auswertungen gehdren die unterschriftsfertigen
Gewerbesteuer-Erklarungen mit Zerlegung (bis 20 Betriebstétten)

abgabefertig fiir das Finanzamt auf Blanko-Papier, sowie die Berechnung der
Gewerbesteuer mit Riickstellung.

e Siamtliche Daten werden in einer mitgelieferten Biiroorganisations-Datei, die
mit den {ibrigen Programmen der Ertragsteuerarten kompatibel ist, mandanten-
und jahresbezogen gespeichert.



Hauptmenii

Programmoberflache

Die Programmoberfldche besteht aus verschiedenen Bereichen; der Titelleiste, der
Meniileiste, der Symbolleiste und dem aktiven Bearbeitungsbereich, wobei
zwischen dem Hauptmenii, der Stammdateneingabe, der Formularerfassung, dem
dem Druckdialog und der Druckvorschau zu

Mandanten-Auswahlfenster,

unterscheiden ist.

Hauptmeni

Titelleiste

Meniileiste

Symbolleiste
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Die Titelleiste enthilt den Projektname und die Aktenbezeichnung. Uber die
Meniileiste erhalten Sie Zugriff auf die einzelnen Meniioptionen. Mittels der
Symbolleiste kénnen Sie Meniioptionen schneller mit der Maus ausfiihren.

Das Hauptmenii bietet mit seinen grofen Schaltflichen und Bildbuttons einen
Uberblick der Anwendungsmodule als Orientierungshilfe. Alle Bereiche konnen
per Mausklick direkt bearbeitet werden.



Stammdateneingabe

Stammdateneingabe

& Gewerbesteuer 1938 / 63000 Ffeffer Erika [CTE]X]
Akte Bearbeten Fommulare  Hilfe
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Registerkarte Mulfifeld
Listfenster Sperrvermerk Schaltfldche

Das Listfenster stellt alle Datensétze der aktuellen Kategorie fiir die Bearbeitung
zur Verfligung. Die Markierung aktualisiert automatisch die Registeransicht. Die
Handhabung entspricht dem — Mandanten-Auswahlfenster.

Die Organisation der Stammdaten erfolgt mit themenbezogenen Registerkarten,
vergleichbar mit einem Karteikasten. Die einzelnen Bereiche werden so
iibersichtlich angeordnet. Die Dateneingabe der MuBifelder wird iiberpriift.

Die Check-Box Sperrvermerk befindet sich neben den Kommando-
Schaltfliichen Ok, Abbruch und Beenden des jeweiligen Datensatzes. Im Falle
nicht korrekt abgeschlossener Vollstindigkeits- und Plausibilititspriifungen kann
der Status der Daten durch einen Sperrvermerk verdndert und im Listfenster rot
markiert werden.



Formularerfassung

Formularerfa

ssung

Symbolleiste
Schaltflachen
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Seften-Auswahl
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An das Finanzamt = Elhgatgssiempel ﬂ
Gewerbesteuererklarung
Erklarung zur gesonderten Feststellung
Finanzant. Minchen] des Gewerbeverlustes
il jedes zelbttndige Unternchmen kst ci
Steuernummer abaugeben. In Drgansehaftafallen sind Gowerbeertrag
i jecde Drgangesllzchaft unker Vermendung dez smilichen Yordrushs
“GewSt 1 A" gesondert ou crblrcn,
87 123 45678 [ it Felder bitte auzfillen oder 3% _ankreuzen ]
B Allyemeine Angaben
UrternehmeniFirms
1 |Pfeffer & Salz
At des Unternehmens
2 | Gewiir zhandel
Anschrift der Geschaftsleiungides Unternehmens (Siralke, Hausnummer) im Erhebungszeitraum | Postleitzahl Postfach
3 |raprikastraBe 1
Paostlettzahl ort Teletonisch erreichbar urter Mr
4 180331 Hiinchen 0 56 99 / §15 47 11
Rechtsform des Unternehmens:
5 |Einzelunternehmen
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ﬂjgetragen im — Amtsericht -l
10001 Finanzamt Y

Alle in der Anwendung bearbeiteten Daten des Gewerbesteuerfalls werden in der
Formularerfassung der Steuererkldrung automatisch an den entsprechenden
Positionen bereitgestellt.

Die aktuelle Cursorposition wird mit gelber Feldmarkierung dargestellt. Die
Schaltflichen ,,Seiten-Auswahl®“ ermdglichen den direkten Formularseitenaufruf.
Zusitzlich kénnen Sie
néchsten / vorherigen Seite benutzen.

- flur den Feldsprung und %¢, fiir den Wechsel zur

Zwischen der Meniileiste und dem Bearbeitungsbereich befindet sich die
Symbolleiste. Hiermit konnen Sie Meniioptionen schnell mit der Maus ausfiihren.



Mandanten-Auswahlfenster

Mandanten-Auswahlfenster

Suchbegriff
Jahresversion
Spalteniiberschrift
Auswahlliste
b andanten-Stzmmdaten
ProgrammeJ ghr: |1998 'l
Mandant | Mame Postleitzahl it
b | 69000 Pfeffer & Salz 80331 Miinchen
Ll
MHeu Ok Abbruch

Alle bearbeiteten Akten werden bei dem erneuten Aufruf der Anwendung in einem
Auswahlfenster bereitgestellt. Weitere Mandanten-Akten konnen mit der
Schaltfliche Neu anlegt werden.

Die Sortierung der Auswahlliste kann per Mausklick auf die Spalteniiberschrift
oder Alt-Tastenkombination gedndert werden. Die Spalten Name und Ort lassen
sich so alphabetisch, Akten-Nummer und Postleitzahl numerisch anzeigen.

Die Eingabemdoglichkeit des Suchbegriffs unter dem Auswahlfenster richtet sich
nach der eingestellten Sortierung. Die Aktualisierung der Anzeige erfolgt sofort

mit jedem eingegebenen Buchstaben / Zahl.

Der Wechsel der Jahresversion erfolgt iiber die Auswahl-Box ,,Programm-Jahr*.



Druckdialog

Druckdialog

Registerkarte Gesamtdruck

Der Druckdialog enthélt alle in der Anwendung druckbaren Auswertungen. Die
Registerkarte ,Gesamtdruck" ermoéglicht mit ihren Schaltflichen die
Zusammenstellung der bendtigten Auswertungen fiir einen Sammeldruckauftrag.
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Akte  Bearbeiten Formulare  Hife
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Start Abbruch
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Die Druckoptionen der Auswertungen und der Druckausgabe des Gesamtdrucks
richten sich nach der vorherigen Einzeleinstellung oder der Vorbelegung.

Die Auswahl der benétigten Auswertungen in die Druckliste erfolgt mit den
Schaltflichen "UBERNEHMEN >", "ALLES UBERNEHMEN >", "< ENTFERNEN",
"< ALLES ENTFERNEN " und "STANDARD-AUSWAHL".

Mit der Schaltflache Start wird der Druckvorgang ausgelost. Das eingeblendete
Info-Fenster ,,Druckausgabe l4uft...” zeigt den Fortschritt des Ausdrucks an.



Druckdialog
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Registerkarte Gewerbesteuer

Die Registerkarte ,,Gewerbesteuer umfafit in der Auswahl-Box die einzelnen
Druckdokumente. Der Druckdialogs ist in die Angaben der Auswertung im linken
und in die Optionen der Druckausgabe im rechten Bildbereich unterteilt.

Registerkarte

Auswahl-Box

Optionen
e Gewerbesteuer 1998 / 69000 Pfeffer Erika
Akte  Beabeiten| Formulare  Hilfe
D|E”v ﬁ|f§@|[§ﬂ|§| |[ﬂ H!|X. >
Gesamtduck — Gewerbestever |
!Elklélung j
Drruckdatum —Ausggbe
’7Datum |31.l33.1999 % Bildschirm |
" Dirucker I _:J

[#| Duplex ¥ Hochfarmat

Diruckqualitat hd l |

Anzahl der Ausdrucke

Urnfang - I

Abbruch |

Das Druckdatum der Steuererkldrung wird in den Druckoptionen der Auswertung
festgelegt. Die Vorbelegung zeigt immer das Tagesdatum.

Die Vorbelegung der Drucker-Optionen richtet sich nach dem in der Windows-
Systemsteuerung eingestellten Standard-Drucker.

Die Check-Box ,Duplex” fiir beidseitigen Druck wird immer gesetzt, die
Ausfiihrung kann jedoch nur von duplexfiahigen Druckern erfolgen.

Der manuelle beidseitige Druck kann mit der Einstellung des Umfangs ,,nur gerade
Seiten* und ,,nur ungerade Seiten nacheinander erreicht werden.

Die Option Ausgabe/Bildschirm bietet eine komfortable Druckvorschau aller
Seiten des Druckdokuments mit Zoomfunktion.



Druckvorschau

Druckvorschau

. Gewerbesteuer 1998 / 69000 Pleffer Erika - Exklarung [Druckvorschau]

An das Finanzamt

Finanzamt Minchen

Steuemummer

87 123 45678

Allgemeine Angaben

UrternehmenFima
Pfeffer & Salz
At des Urternehmens

Gewiir zhandel

Anzchift der Geschatsleitung/des Urternehmens (Strate, Hausnummer) im Erhebungszetraum Postleitzahl Posttach
Paprikastrafie 1
Postleitzahl o Telefonisch erreichbar unter Mr.
80331 Minchen 0 56 99 j 315 47 11
Rechtsfonn desUnternehmens

Einzelunternehmen

Anzchril des U

3 93 R
Wohnsitzgem einde(n), Dauer des Wohnsitzes in der/iden Gemeinde(n)

SeitenMi: 174 4 || | vergiahening muz.rJ | Dnek

Schieberegler

Schaltflache

In der Druckvorschau verdndert sich der Mauszeiger in % . Die Ansicht kann
durch Doppelklicken mit der linken Maustaste vergroBert bzw. mit der rechten
Maustaste verkleinert werden. Der ecingestellte Zoomfaktor wird neben dem
Schieberegler ,,VergroBerung® am unteren Bildrand angezeigt und kann
selbstverstindlich auch hier verdndert werden.

Der Seitenwechsel wird wahlweise mit 374(; oder dem Schieberegler ,,Seiten-
Nr.*“ am unteren Bildrand ausgeldst.

Mit der Schaltfliche Drucken konnen Sie den Inhalt der Druckvorschau auch erst
jetzt an den Drucker weitergeben.
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Menii Akte

Die Mentuleiste

bAkte Bearbeiten Formulare  Hilfe
Die Grundmeniileiste zeigt die Meniis Akte, Bearbeiten, Formulare und Hilfe.

Bei Bedarf erfolgt eine themenbezogene Erweiterung. Die verschiedenen Meniis
werden im folgenden einzeln beschrieben.

Menti Akte

Folgende Optionen des Meniis Akte stehen Thnen zur Verfiigung:

At

M andanten-Stammdaten Aufruf der mandantenbezogenen Stammdaten
Gewerbesteuer-Optionen Aufruf der Optionen zur GewSt-Berechnung
Yorauzzahlungen Aufruf der Vorauszahlungen der Betriebstitten
J_ahr;,g'kte e e Offnen des Mandanten-Auswahlfensters
Drucken Offnen der Druckauswahl
Finarzamt-Stammdaten Aufruf der Finanzamt-Stammdaten
Gemeinde-Stammdaten Aufruf der Gemeinde-Stammdaten

Kahalei-Stammdaten Aufruf der Kanzlei-Stammdaten

Beenden SchlieBen der Anwendung

Option Mandanten-Stammdaten (Menu Akte)

Die Bearbeitung eines Steuerfalls setzt die Neuanlage/Zuordnung eines Mandanten
voraus. Die Mandanten-Stammdaten dienen der zentralen Speicherung der
mandantenbezogenen Daten, die in mehreren Anwendungen bendtigt werden.
Wichtige Voraussetzung ist eine einheitliche Vergabe der Mandantennummer, die
Sie moglichst in allen Anwendungen verwenden sollten. Wihlen Sie diese Option,
wenn Sie die mandantenbezogenen Stammdaten anlegen oder dndern mochten.

Die Mandanten-Stammdaten entsprechen im Hauptmenii dem Button m

12



Menii Akte

Option Gewerbesteuer-Optionen (Menii Akte)

Zusitzlich zu den Mandanten-Stammdaten werden fiir die Steuerberechnung und
Zerlegung der Gewerbesteuer individuelle Einstellungen benétigt. Diese Optionen
beziehen sich nur auf die aktive Anwendung des Mandanten und erlauben z.B.
eine Alternativ-Berechnung auszuwéhlen. Wihlen Sie diese Option, wenn Sie die
steuerbezogenen Stammdaten anlegen oder d&ndern mochten.

Die Gewerbesteuer-Optionen entsprechen im Hauptmentii dem Button

Option Vorauszahlungen (Menu Akte)

Die geleisteten Vorauszahlungen werden den Gemeinden der Betriebstitten
zugeordnet. Bezieht sich die Gewerbesteuer auf Betriebstitten in mehreren
Gemeinden geben Sie auch die ZerlegungsmalBstébe ein. Fiir jede Gemeinde ist nur
ein Eintrag vorzunehmen. Bei mehreren Betriebstétten innerhalb einer Gemeinde
sind die jeweiligen Vorauszahlungen und Zerlegungsmalstibe daher
zusammenzufassen. Wahlen Sie diese Option, wenn Sie die Daten der
Betriebstitten anlegen oder &ndern mochten.

Die Option Vorauszahlungen entspricht im Hauptmenii dem Button ﬂ

Option Jahr/Akte wechseln (Menii Akte)

Die angelegten Akten werden bei Aufruf der Anwendung in einem Auswahlfenster
bereitgestellt. Wahlen Sie diese Option, wenn Sie zu einer anderen Akte wechseln
oder eine neue Akte anlegen mochten.

Option Drucken (Menii Akte)

Der Druckdialog enthilt alle in der Anwendung druckbaren Auswertungen.
Wihlen Sie diese Option, wenn Sie die Druckauswahl mit den Optionen
Gesamtdruck und Einzelauswahl 6ffnen mochten.

Die Option Drucken entspricht im Hauptmenii dem Button

13



Menii Akte
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Option Gemeinde-Stammdaten (Menii Akte)

Die Gemeinde-Stammdaten dienen der zentralen Speicherung von Daten. Sie
konnen auf diesen zentralen Gemeindebestand in allen Folgeanwendungen
zugreifen, sodal} eine mehrmalige Eingabe der gleichen Gemeinde nicht notwendig
ist. Aus dieser Uberlegung heraus ist es notwendig, sobald Sie mit einer neuen
Gemeinde zu tun haben, diese Gemeinde zentral einzurichten, damit Sie z.B auf
den Gewerbesteuer- bzw. Grundsteuer- Hebesatz zugreifen konnen. Wihlen Sie
diese Option, wenn Sie die gemeindebezogenen Stammdaten anlegen oder &ndern
mochten.

Die Gemeinde-Stammdaten entsprechen im Hauptmenii dem Button @

Option Finanzamt-Stammdaten (Menu Akte)

Die zentrale Verwaltung der Finanzdmter ermoglicht den Zugriff aller
Folgeanwendungen. Die Finanzamtsnummern basieren auf dem im
Bundessteuerblatt verdffentlichten Verzeichnis und sind nach Bundeslédndern
eingeteilt. Wiahlen Sie diese Option, wenn Sie die Stammdaten eines Finanzamts

anlegen oder dndern mochten. %
Die Finanzamt-Stammdaten entsprechen im Hauptmenii dem Button .

Option Kanzlei-Stammdaten (Menii Akte)

Die Einrichtung der Kanzlei-Zuordnung muB3 vor der Nutzung anderer
Anwendungen erfolgen. Die Adredaten werden in allen Steuerformularen als
Stempeltextdaten tibernommen. Gleichzeitig wird die eigene Mandantennummer
festgelegt. Wihlen Sie diese Option, wenn Sie die kanzleibezogenen Stammdaten
und andere iibergreifende Zuordnungen anlegen oder andern mdchten.

Die Option Kanzlei-Stammdaten entspricht im Hauptmenii dem Button

Option Beenden (Menii Akte)

Waihlen Sie diese Option, wenn Sie die Anwendung beenden und das Projekt
schlieBen mdchten.

Die Option Beenden entspricht im Hauptmenii dem Button



Menii Bearbeiten

Menu Bearbeiten

Folgende Optionen des Meniis Bearbeiten stehen Ihnen zur Verfiigung:

Bearheiten

neue Erklarung

hele £erlegung
Steverberechnung Anzeige der Steuerberechnung

Verwerfen der bisherigen Eingaben

Option neue... Erklarung/Zerlegung (Menii Bearbeiten)

Die bisherige Eingabe wird geloscht und alle erfa3ten Stammdaten werden in den
Bildschirmformularen ,,Erklarung™ oder ,,Zerlegung® neu bereitgestellt. Wéhlen
Sie diese Optionen nur zur Bearbeitung einer neuen Erkldrung/Zerlegung mit
anderen Ausgangswerten.

Option Steuerberechnung (Menii Bearbeiten)

Die bisherige Berechnung wird geldscht und unter Beriicksichtigung aller
gednderten Eingaben in der Druckvorschau aktualisiert angezeigt. Wiahlen Sie
diese Optionen, wenn Sie die Berechnung der Gewerbesteuer nach Anderungen
anzeigen mochten.

Menu Formulare

Folgende Optionen des Meniis Formulare stehen Ihnen zur Verfiigung:

FEormulare

Erklarng

Aufruf der bezeichneten Formularseite

i zur weiteren Bearbeitung

15



Menii Hilfe

Option Erklarung/Zerlegung (Menli Formulare)

Die formularorientierte Erfassung und Auswertung stellt die Basis der Anwendung
dar. Die Bearbeitung eines Steuerfalls kann vollstdndig mit direkten Eingaben und
Stammdatenzugriffen erfolgen. Die Berechnung der Formularwerte erfolgt
automatisch nach Eingabe der Ausgangswerte im Dialog. Die Speicherung der
berechneten Werte erfolgt automatisch beim Verlassen des Formulars. Wéhlen Sie
diese Optionen zum Aufruf der Bildschirmformulare.

Die Erklérung und Zerlegung entsprechen im Hauptmenii den Buttons E

Menti Hilfe

16

Folgende Optionen des Meniis Hilfe stehen Ihnen zur Verfiigung:

Hilfe=

Hilfethemen Offnen der Anwendungshilfe

Infa Anzeige der Version

Option Hilfethemen (Menii Hilfe)

Die Online-Hilfe bietet Thnen alle ndtigen Erlduterungen zur Handhabung der
Anwendung. Wihlen Sie diese Option zur Anzeige des Inhalts. Die Bedienung des
Hilfesystems entspricht dem Standard.

Option Info (Menii Hilfe)

Die Hintergrunddaten der Anwendung werden fiir den Support benétigt. Sie
erhalten Hinweise zur aktuellen Software-Version und zu den Autoren dieses
Programms.



Menii Hilfe

Die Symbolleiste

Die Funktionalitit der Symbole ist abhidngig von dem jeweils aktiven
Bearbeitungsbereich. Die Bedeutung der verschiedenen Symbole wird im
folgenden beschrieben.

ol

& [®

w = =

5 B|E

X

Die bisherige Eingabe wird geloscht und alle erfafiten
Stammdaten werden im Bildschirmformular neu angezeigt.

In den Stammdaten-Modulen wird ein neuer Datensatz
angelegt und zur Eingabe bereitgestellt.

Das Mandanten-Auswahlfenster wird zum Wechsel oder
Anlegen einer anderen/neuen Akte gedftnet.

Die Bearbeitungsbereiche werden geschlossen und die
Anwendung beendet.

Der Dialog zur Volltextsuche in allen Datensétzen wird
geoftnet.

Die letzten Eingaben werden gespeichert und die Anwendung
beendet.

In der Formularbearbeitung wird der Druckdialog in der
Option Steuererkldrung ge6ffnet.

In einem Stammdaten-Modul wird der Einzelausdruck des
angezeigten Datensatzes aufgerufen.

Der markierte Feldinhalt wird in die Zwischenablage kopiert.

Der Inhalt der Zwischenablage wird an der aktuellen
Cursorposition eingefiigt.

Der ausgewidhlte Datensatz wird unter einer anderen
Zuordnung gespeichert.

Der markierte Datensatz wird nach einer Sicherheitsabfrage
geloscht.

17
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ausgewdhlten Datensatz wird gedffnet.

Die Optionen des Listgenerators fiir den individuellen
Stammdaten-Listendruck werden gedffnet.

%l Das Textfeld zum Hinterlegen einer Notiz zu dem

&?l Die Optionen der Datenauswahl des individuellen
Stammdaten-Listendrucks werden aufgerufen.

k?l Die kontextbezogene Hilfe des angeklickten Feldes wird
angezeigt.

?l Die Anwendungshilfe wird bezogen auf den aktiven

Bearbeitungsbereich angezeigt.

= Die  aktualisierte  Steuerberechnung wird in  der
Druckvorschau angezeigt.

Die Schaltflachen

18

Durch das Betitigen einer Kommando-Schaltfliche wird die bezeichnete
Programmfunktion ausgefiihrt. Sie konnen alle Schaltflichen mit der Tastatur
bedienen. Driicken Sie ALT + den unterstrichenen Buchstaben der Schaltflichen-
Bezeichnung.

M In den Stammdaten-Modulen wird ein neuer Datensatz
angelegt und zur Eingabe bereitgestellt.
Lischer Der  markierte  Datensatz  wird nach  einer
= Sicherheitsabfrage geloscht.
Ok Der gednderte Datensatz wird gespeichert und im
- Listfenster angezeigt.
Abbruch Die eingegebenen Anderungen des Datensatzes werden
— verworfen.
Beenden Der aktive Bearbeitungsbereich wird nach eventueller
= Speicherungsabfrage verlassen.
¢l1l 21> Die angegebene Seite des Bildschirmformulars oder das
== B Bt B vorherige/ndchste Formular wird angezeigt.




Musterfall

Quickstart

Das Kapitel ,,Quickstart” enthélt eine einfache, schrittweise Einfiihrung in das
Arbeiten mit der Gewerbesteuer-Software anhand einzelner Problemstellungen.
Die Anleitungen sind so aufgebaut, daB Sie sie direkt am Bildschirm
nachvollziehen konnen. Bevor Sie diese Schritte durchfithren, miissen Sie die
Software installiert haben.

Wenn Sie den Anleitungen entsprechend vorgehen, werden Sie von der
erstmaligen Einrichtung der Stammdaten iiber die Eingabe der verdnderlichen
Daten (z.B. einer aktuellen Steuererkldrung) bis hin zum Ausdruck der
Auswertungen durch die Anwendung gefiihrt.

Musterfall

Der Musterfall gibt Thnen die Gelegenheit, einzelne Bereiche der Anwendung
kennenzulernen ohne dabei mit ,echten” Daten ,spielen“ zu miissen. Die
Auswertungen finden Sie komplett in der Anlage des Handbuchs zur Kontrolle.

Die Einzelgewerbetreibende Erika Pfeffer betreibt in 80331 Miinchen,
Paprikastrafe 1, den Gewiirzhandel ,, Pfeffer & Salz* mit Filialen in 60327
Frankfurt und 24103 Kiel. Das zustindige Finanzamt ist Miinchen (9187), die
Steuernummer lautet 87 123 45678. Das Miinchner Geschdft befindet sich in
Ihrem eigenen Haus, die Filialen in angemieteten Rdiumen.

1. Gewinn nach § 15 EStG 153.858,-- DM
2. Einheitswert des Betriebsgrundstiicks 75.000,-- DM
3. Auf'dem Betriebsgrundstiick lastet eine Hypothek,

die mit 6 % verzinst wird in Hohe von 18.000,-- DM
4. Gewinnanteil des stillen Gesellschafters 15.000,-- DM
5. Die aus betrieblichen Mitteln geleisteten Spenden

zur Forderung wissenschaftlicher Zwecke betrugen 7.500,-- DM
6. Zerlegung Miinchen Frankfurt Kiel
Vorauszahlungen 2.000,-- DM 3.000,-- DM 4.000,-- DM

Arbeitslohne 100.000,-- DM 150.000,-- DM 200.000,-- DM

Hebesdtze 400,-- % 375-% 355-%

Beriicksichtigen Sie bei der Berechnung der Gewerbesteuer die Ermittlung der fiir
die Steuerpflichtige giinstigere Riickstellung.
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Einrichten der Anwendung

Einrichten der Anwendung

20

Die Organisation aller Daten erfolgt mandanten- und jahresbezogen. Aus diesem
Grund sind die Stammdaten der zu bearbeitenden Akten immer in dem Projekt des
ersten Veranlagungsjahrs, hier die Gewerbesteuer-Erkirung, zu erfassen.

Mit dem ersten Aufruf der Anwendung werden Sie automatisch zur Eingabe der
zur Grundeinrichtung bendtigten Daten aufgefordert.

Kanzlei/Unternehmens-5tammdaten

fq Es sind noch keine Fanzlei/Untemehmens-Stammdaten
. gespeichert.

Waollen Sie die kanzlei/Untermehmens-Stammdaten
|etzt eingeben ?

Hein

Kanzleistammdaten

Dieses Modul ist die Grundlage fiir alle Anwendungen. Die Einrichtung der
Kanzlei-Zuordnung muf} vor der Nutzung anderer Anwendungen erfolgen.

K.anzlei/Unternehmens-5Stammdaten

) Keine Daten zum Bereich 'FanzleiUntermehmens-Stammdaten’ vorhanden |

L.
Diese Daten sind 2ur weiteren Bearbeitung im Prajekt 'Gewerbesteusr 1398" 2wingend
erforderlich !

“Wollen Sie jetzt Daten zum Bereich 'Kanzlei/Untermehmens-Stammdaten’ eingeben #

e Nein

Wenn keine Kanzleistammdaten angegeben werden, ist keine weitere Bearbeitung
moglich und das Projekt Gewerbesteuer wird automatisch beendet.

Die Adredaten werden in allen Steuerformularen als Stempeltextdaten
iibernommen. Gleichzeitig wird die eigene Mandantennummer festgelegt.



Einrichten der Anwendung

Tragen Sie nun bitte die Adre-, Kommunikations- und Zuordnungs-Daten lhrer
Kanzlei entsprechend dem nachstehenden Beispiel ein.

Kanzlei/Unternehmens-5tammdaten

Adresse | Bank. I
— AdreBdaten

Karzlei-N ame i!}lTax

Kanzlei-M amenszusatz Fritz

Bemfzbezeichnung j Steuerberater

Strafe und Hausnummer& Finanzstrahe 1
Fostfach
Pastleitzahl ﬁw E"l

ot/ Frankfurt

Worname und Zuname &IFI‘itZ Tax

- Kommunikation

Telefon 85 61 7 47 11

Telefax

Ebdail-Adresse I

— Zuordnung

Eigene i andantennummer

Kanzlei-Furzbezsichnung _'\ Taxl

Stand: 25.03.1999 16:02 " Sperrvemmerk Ok | Abbruch | Beenden |

Wenn Sie alle Angaben erfafit haben, bestitigen Sie die Eingaben mit der
Schaltfliche "OK". Immer wenn Sie Stammdaten erfassen, werden diese auf
Vollstandigkeit gepriift. Fir alle mit Ay gekennzeichneten Felder ist eine
Dateneingabe zwingend erforderlich.

Q [Diie nachfolgend aufgefiihiten Datenfelder sind kussfelder

und miiggen eingegeben werdern;

- Kontonummer
- Banklsitzahl
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Einrichten der Anwendung

Die gelbe Eingabemarkierung springt automatisch in das erste fehlende Muf3feld.
Ergénzen Sie nun bitte Thre Kanzlei-Bankdaten.

Kanzlei/Unternehmens-5tammdaten

Adresse  Bank |

Kartonumrmer _"LI 13860000
Bankleitzahl __'},I 568108868

Bankverbindung IPusthank Frankfurt

Girokonto

~EURD

:i_lmrechnungskurs EURC/DM I

Stand: 25.03.1999 16:06 Spervermerk Ok I Abbruch I Beenden ;

Da die Eingaben nun abgeschlossen sind, verlassen Sie die Kanzleistammdaten
mittels der Schaltfliche Beenden. Immer, wenn Sie eine Dateneingabe nicht mit
der Schaltflache "Ok" bestitigt haben, wird Thnen die Speicherungsfrage gestellt.

Gewerbesteuer 1998 7 69000 Pleffer Erika

@ Draten wurden verandert |

Daten jetzt speichemn 7

Hein |

Die Speicherung der Kanzleistammdaten wird mit der Schaltflache ,,JA* ausgelost

- ,,NEIN“ verwirft die letzten Eingaben und stellt den vorherigen Zustand wieder
her.
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Einrichten der Anwendung

Gemeindestammdaten

Der  Anwendungsassistent  fiihrt  Sie  weiter
Gemeindestammdaten:

Gemeinde-Stammdaten

Es sind noch keine Gemeinde-Stammdaten
gespeichert.

Waollen Sie die Gemeinde-Stammdaten
jetzt eingeben ?

Hein |

zur  Erfassung  der

Sie konnen auf diesen zentralen Gemeindebestand in allen Folgeanwendungen
zugreifen, sodal} eine mehrmalige Eingabe der gleichen Gemeinde nicht notwendig
ist. Erfa3t werden die AdreBdaten, die Hebesétze und die Bankverbindungen der

Gemeinden.

Gemeinde-5tammdaten

Postleitzahl Is 8331 IMi.in[:hen

Adresse |Hebesatz I Banken |

—AdreBdaten

Gemeinde-Mame T4|Stadt Hiinchen

Gemeinde-Adefizuzatz

StraPe und Haushummer  |[Kirchplatz 1

Posztfach I
Pastleitzahl - *4[8 0331

Ot/ [miinchen|

— Kommunikation

Telefan

Telefan

Stand: 25.03.1999 14:44 Spervermerk Ok I Abbruch I Beenden i

Als Zuordnungskriterium geben Sie bitte die Postleitzahl der Gemeinde ein. Fiir

Auslandsgemeinden haben Sie die Moglichkeit

ein Lianderkennzeichen

voranzustellen (z.B. CH-12345). Tragen Sie hier bitte auch die Adre3daten ein.
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Einrichten der Anwendung
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Wenn Sie alle Angaben erfafit haben, wechseln Sie mit ¢, oder per Mausklick zur
Eingabe der Hebesétze auf die ndchste Registerkarte.

Geben Sie bitte den prozentualen Gewerbesteuer-Hebesatz der Gemeinde ein. Die
Speicherung erfolgt jahresabhingig von der aktiven Programmversion, sodaf3 alle
zukiinftigen Anderungen des Hebesatzes verwaltet werden konnen. Die
Gemeindestammdaten werden mandanteniibergreifend zur Verfiigung gestellt.

Gemeinde-5tammdaten

Postleitzahl ]s 8331 |M'Linchen

Adresse  Hebesatz IBanken |

Hebesatz
Gewerbesteuer-Hehesatzﬂl\, Laa wH.

wH.

Hebesatz Grundzsteusr &

Hebesatz Grundsteuer B w.H.

Stand: 25.03.1999 14:44 [ Spemyvermerk ok I Abbruch | Beenden |

Die Erfassung einer Gemeinde wird mit der Schaltfliche OK abgeschlossen und
erscheint dann im Listfenster des Moduls. Die weiteren benétigten Gemeinden
legen Sie mit der Schaltfliche NEU an — wiederholen Sie bitte die beschriebenen
Eingabeschritte fiir dieses entsprechend.

Mit der Schaltfliche BEENDEN verlassen Sie die Gemeindestammdaten und
werden nun aufgefordert eine Mandanten-Akte anzulegen.



Einrichten der Anwendung

Mandanten-Stammdaten

Die Bearbeitung eines Steuerfalls setzt die Anlage/Zuordnung eines Mandanten
voraus. Wichtige Voraussetzung ist eine einheitliche Vergabe der Akten-Nummer,
die Sie moglichst in allen Anwendungen verwenden sollten. Diese fiinfstellige
Akten-Nummer dient spéter als Standardsortierung.

Geben Sie eine b-stellige Akten-Mr. fur eine
neue -Akte ein
[won 10000 bis £3939)

AktenNr. |69 [T |

ok | abbuch |

Exkurs: Mandanten-Auswabhlfenster

Die angelegten Akten werden bei einem erneuten Aufruf der Anwendung in
einem Auswahlfenster bereitgestellt. Die Markierungen vor den Eintragungen
zeigen den Status der Akten (¥ Daten vorhanden; @ Daten gesperrt) an.
Weitere Mandanten-Akten konnen Sie mit der Schaltfliche Neu anlegen.

Mandanten-5tammdaten

Pragramm-lahr: |1998 'l
Mandant (Mame Postleitzahl  |Ort
| At 69000 |Preffer & Salz 80331 Miinchen
Meu Ok Abbruch
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Der Umfang der einzugebenden Daten richtet sich nach der jeweiligen
Anwendung. In den betrieblichen Steueranwendungen werden die Angaben zu
Name, Anschrift, Kommunikation und Finanzamt (s. Abb. auf S. ) bendtigt.

Tragen Sie nun bitte die Daten zu den Bereichen Anrede, Adredaten und
Abkiirzung Thres Mandanten entsprechend dem nachstehenden Beispiel ein.

M andanten-5tammdaten

b andant |69l]l]l] IPFEFFer & Salz

M armne |Anschrift I Kommurik. I Finanzamtl
~Anrede
R echtsfom Einzelunternehmen j
Anrede
~ AdreBdaten

Akadem. Grad und Yormame Erika
Mame Pfeffer
Firmenbezeichnung IPFEFFEI‘ & Salz

Firmenbezeichnung [Fz.] I

—Abkurzung
Kurznarne [Sartierfeld) _'\ PFeffer & Salz

Yormame und Mame

Stand: 26.03.1999 1223 Spemyvermerk ok I Abbruch | Beenden |

Wenn Sie alle Angaben erfafit haben, wechseln Sie mit ¢, oder per Mausklick zur
Eingabe der Anschrift auf die ndchste Registerkarte.

M andanten-Stammdaten

Mandant |69l]l]l] IPFEFFEI‘ & Salz

Marme  Anschrift | Karnmunik. | Finanzamtl

~Anschrift
Strafe und Hausnummer f&lPapl‘ikastl‘aﬂe 1

Fostfach FLZ dazu I
Postlsitzahl /4|8 0331 ﬁ’.l

Drtﬁjnlinchen

— T atigkeit
At des Unternehmens  |Gewlirzhandel

At des Unternehmens [Fs.)

Berufsbezeichnung I

Stand: 25.03.1999 15:38 1 Spemvermerk Ok Abbruch Beenden




Einrichten der Anwendung

Der Offnen-Button El neben dem Feld Postleitzahl signalisiert Thnen die
Maéglichkeit der Dateniibernahme aus den Gemeindestammdaten.

Gemeind mmdaten
Postleitzahl Ot ;I
p| 60327 Frankfurt
61169 Friedberg
61348 Bad Homburg
63065 Offenbach
63225 Langen
63450 Hanau &
63571 Gelnhausen
63667 Nidda
54283 Darmstacdt
64521 Grok-Gerau =
Cr el LlJ
[

| Abbuch |

Wechseln Sie nun auf die Registerkarte Kommunikation. Die Angabe der
Telefonnummer ist fiir die Gewerbesteuer-Erklarung nicht zwingend erforderlich,

wenn Sie erfafit wird, erfolgt der Eindruck im Formular automatisch.

M andanten-Stammdaten

Mandant |69l]£1l3 ]PFeFFer & Salz

M ame | Anzchiift Fommurik. I Finanzamk I

Kommunikation

Telefon

0 56 00 / 815 47 11|

Telefax

E-tail-tdresse I

Stand: 25.03.1999 15:38 Spermvermerk

Ok | abbruchl Beenden

Wechseln Sie nun per Mausklick zur Registerkarte Finanzamt.

Die Finanzamt-Stammdaten werden zentral unter der amtlichen Finanzamt-
Nummer verwaltet. Fiir die Pflege hat der Anwender selbst Sorge zu tragen.
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Einrichten der Anwendung

Die Zuordnung des zustdndigen Finanzamts erfolgt per Mausklick auf El oder
F4. Wihlen Sie nun das fiir Thren Mandanten zutreffende Finanzamt per
Doppelklick im Auswahlfenster aus.

Finanz:| Finanzamt-M ame Fostleitzahl | Ot ;I
5176 |Finanzamt Monc h 41061 Minc h
2730 |Finanzamt Montabaur 56410 Montabaur
2840 |Finanzamt Mosbach 74821 Mosbach {GKZ 74819}
2848 |Finanzamt Miihlacker 75417 Miihlacker
9141 |Finanzamt Miihldorf a. Inn 84453 Miihldorf
4157 |Finanzamt Mihlhausen 99974 Mithihausen
5120 |FA Miilheim an der Ruhr 45468 Miilheim an der Ruhr
2812 |Finanzamt Miillheim 79379 Miillheirm
9233 |Finanzamt Miinchberg 95213 Miinchbherg
» 9187 Finanzamt Miinchen 80333 Miinchen =
R S e il ﬂ_l
Ok Abbruch |

Tragen Sie abschlieBend die Steuernummer in der amtlichen Schreibweise ein und
beenden Sie die Mandanten-Stammdaten.

Mandanten-Stammdaten

Mandant |69mm ]PfeFFer & Salz

Namel Anzchrift | Kommunik,  Finanzamt I

Finanzamt-Mr. &391 87 El

Finanzamt Hiinchen
87 123 u5678]

— Finanzamt

Finanzamt-Bezeichnung !

Stevermurmmer !

Stand: 25.03.1999 15:38 " Spemvermerk []3 | Abbruch | Beenden |

Der Anwendungsassistent fiihrt Sie automatisch weiter zur Bearbeitung der
Gewerbesteuer-Optionen.
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Einrichten der Anwendung

Gewerbesteuer-Optionen

Zusitzlich zu den Mandanten-Stammdaten werden fiir die Steuerberechnung und
Zerlegung der Gewerbesteuer individuelle Einstellungen benétigt:

Gewerbesteuer-Optionen

Ez sind noch keine Gewerbesteuer-Optiohen
gezpeichert.

“waollen Sie die Gewerbesteuer-Optionen
|etzt eingeben ?

Hein |

Diese Optionen beziehen sich nur auf die aktive Anwendung des Mandanten und
erlauben z.B. eine Alternativ-Berechnung auszuwéhlen.

Gewerbesteuer-Optionen

Gewst | Betriebsstétte'

—Berechnung
Gewinn auz Gewerbebetieh n,[}, Einkommensteuergesetz j

|
|
Hauzgewerbe [I/N]  |Hein 'I i

Mefzahl und Freibetiag /s Freibetrag u. Staffelung j |
Art der GewStRiickstelng T3 ndchster Riickst. Betrag | |

Divisor-Hethode

576 der Gewerbesteuer
thichster Riickst. Betrag
keine GewSt-Riickstellung

Stand: 25.03.1999 15:59] Spemvermerk Ok | Abbruch | Beenden |

Geben Sie bitte die dem Gewinn aus Gewerbetrieb zugrundeliegende Veranlagung
an. Die Besteuerungsgrundlage (Mefzahl und Freibetrag) wéhlen Sie bitte nur bei
Abweichung aus. Die fiir die Steuerpflichtige giinstigste Riickstellung erreichen
Sie mit der Option des hochsten Riickstellungsbetrags der genannten Methoden.

Wenn Sie alle Angaben erfafit haben, wechseln Sie mit ¢, oder per Mausklick zur
Eingabe der Betriebstitte auf die nidchste Registerkarte.
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Als Gemeinde der Geschiftsleitung ist die hebeberechtigte Gemeinde einzutragen,
in der sich im Erhebungszeitraum die Geschéftsleitung befunden hat.

Gewerbesteuer-Optionen

GewSt  Betriebsstatte I

— Gemeinde der Geschaltsleitung
Postleitzahl 1% [8 0331 [a".|

Bezeichnung  |Miinchen

- Betriebstatten

it mehreren Gemeinden Ja ~

uber mehrere Gemeinden Nein VI

Stand: 25.03.1999 15:591 Spemvermerk Ok | Abbruch | Beenden |

Geben Sie bitte an, ob im aktuellen Jahr Betriebsstétten in mehreren Gemeinden
bestanden oder sich liber mehrere Gemeinden erstreckten.

Mit der Schaltfliche BEENDEN verlassen Sie die Gewerbesteuer-Optionen und
werden nun aufgefordert die Vorauszahlungen anzulegen.

Gemeinde der G

Bitte uberpriffenerlfazzen Sie die Worauszahlungen
der Gemeinde der Gezchaftsleitung und wenn erforderlich
die Zerlegungzdaten der Betriebstatten je Gemeinde.

Vorauszahlungen

Die geleisteten Gewerbesteuer-Vorauszahlungen werden den Gemeinden der
Betriebstitten zugeordnet.

Bei mehreren Betriebstitten innerhalb einer Gemeinde sind die jeweiligen
Vorauszahlungen und ZerlegungsmafBstdbe zusammenzufassen.

Erfa3t werden die Angaben zu Gemeinde, Vorauszahlung und Zerlegungsmafistab
der Betriebsstitten.



Einrichten der Anwendung

Yorauszahlung

PLZ 88331 _p;l [miinchen

Gemeinde I Worauszahlung I Zerlegungzmalstab I

—Adressdaten
Gemeinde / Betriebsstatte {;!Mtfli.inchenl

- Gewerbesteuerkonto
Steverkonto der Gemeinde IS -g181.80801

Stand: 25.03.1999 16:50 Spemyvermerk ok I Abbruch | Beenden |

Die Gemeinde der Geschéftsleitung wird automatisch vorgegeben, sodal nur noch
die Nummer des Steuerkontos der Gemeinde zu ergénzen ist.

Wechseln Sie nun zur Erfassung der Vorauszahlungen auf die néchste
Registerkarte.

Vorauszahlung

PLZ [88331 E“_l [finchen

Gemeinde  “orauszahlung |ZerlegungsmaBstab |

— GewSt-Yorauszahlung
Bescheid ab 1. GewStWZ vom

GewSkYorauszahlg. p.15.02.
Bezcheid ab 2. GewStWe vom
GewStYorauszahlg, p.15.08,
Bescheid ab 3. GewStYe vom
GewStYorauszahlg. p.15.08.
Bezcheid ab 4. GewStWE vom
GewStYorauszahlg p.15.11.

500,80

508,00

500,00

500,80

RERR

Bescheid Uber Ainpassung wom

dnpassung der Yorauszahlung

GewStorauzzahlungen 2.08488,88

Stand: 25.03.1999 16:50 Spemvermerk Ok | Abbruch | Beenden |

Tragen Sie bitte die Daten entsprechend den Vorgaben des Musterfalls ein und
blattern zu den ZerlegungsmaBstiben.

Da sich die Gewerbesteuer auf Betriebstitten in mehreren Gemeinden bezieht,
geben Sie hier den Zerlegungsmafistab ein.
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Vorauszahlung

FLZ [§8331 _p”_l [fiinchen

Eemeindel Worauszahlung  Zerlegungzmalstab I

Arbeitslohne 1. Zerl.malistab I 188. 0808, 00

2 Zerlegungsmalistab

3. Zerlegungsmalistab

Stand: 25.03.1999 16:50 " Spemvermerk []3 | Abbruch | Beenden I

Die Erfassung einer Gemeinde wird mit der Schaltfliche OK abgeschlossen.
Die weiteren benoétigten Betriebstitten legen Sie mit der Schaltfliche NEU in
Verbindung mit der Dateniibernahme aus den zentralen Gemeindestammdaten an —

wiederholen Sie bitte die beschriebenen Eingabeschritte fiir diese entsprechend.

Mit der Schaltfliche BEENDEN verlassen Sie die Vorauszahlungen.



Bearbeiten der Gewerbesteuer-Erklarung

Bearbeiten der Gewerbesteuer-Erklarung

Die formularorientierte Erfassung und Auswertung stellt die Basis der Anwendung
dar. Die Bearbeitung eines Steuerfalls kann vollstdndig mit direkten Eingaben und
Stammdatenzugriffen erfolgen.

Erfassung

Die Dateniibernahme der erfaiten Mandanten- und Stempeltextdaten in das
Bildschirmformular erfolgt automatisch.

bermnahme

¥ - Anfang priifen

™ - GewSt-Stammdaten ubertragen
I~ - GewSt-Eingabewerte speichern
™ - Arbeitzdateien lozschen

Die aktuelle Cursorposition wird mittels gelber Feldmarkierung angezeigt. Die
Eingabe und Sprungfunktionen entsprechen dem Windows-Standard.

Zusitzlich kénnen Sie - fiir den Feldsprung und ¥a¢, fiir den Wechsel zum
nichsten/vorherigen Formularbereich benutzen.

i@ Gewerbesteuer 1998 / 63000 Pleffer Erika [CIO[=]

bkte Bearbeiten Formulare  Hilfe
Dl @|é | ]S mlm|mx] ol=]s] 2 g] =l

Seiten-Auswahl
[alz[as][=/B]w
An das Finanzamt Gewerbesteuererkldrung e =
Erklarung zur gesonderten Feststellung
Finanzant Minchen] des Gewerbeverlustes
Steuernumimer o chuab:vgebcn. n é:;::cchn"::: o cind Gawarbosrtrag
fil jsda Organgscallzchaft unter erwandung daz amlichen Yardrucke
“GawSt | A" gacondart au orkliren
87 123 45678 1 it Folder bitte auzfillsn oder % ankrowzen |
UrternehmeniFirma
1 |Pfeffer & Salz
At des Unternehmens
2 |Geviir zhandel
Anschrift der Geschaftslietungides Urternehmens (Stralke, Hausnummer) im Erhebungszetraum Postletzahl Postfach
3 |paprikastraBe 1
Postleitzahl Ort Teletonisch erreichbar urter kr
4 180331 Hiinchen 0 56 99 F §15 47 11
Rechtstorm des Urternehmens
5 |Einzelunternehmen
Das Einzelunternehmen 1 die Personengeselschatt ist durch Rechtsformwechsel im Laufe des
B | Halenclerjahrs 1998 aus einer Personengesellschatt / einem Einzelunternehmen hervorgegangen: ’—‘ Ja, am
[ Engstragen im — Amtsgericht -l

10001 Finanzamt




Bearbeiten der Gewerbesteuer-Erklarung
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Wechseln Sie nun per Mausklick auf die Seiten-Auswahl zur zweiten
Formularseite der Gewerbesteuer-Erklarung.

Die Datenformate der Eingaben werden per QuickInfo angezeigt, wenn sich der
Mauszeiger einige Sekunden {iber dem Formularfeld befindet.

Die Formatierung aller numerischen Werte wird von der Anwendung
vorgenommen, so daB Sie keine Dezimaltrennzeichen erfassen miissen.

& Gewerbestouer 1998 / 63000 Pleffer Erka = B
Akte Bearbeten Fommulare Hilfe
D= e|s| @S| o= 28] 28] &
Seiten-Auswahl
[1]z[s[s][=]R[®]
-2- DM BN =
Giewinn aus Geverbebetrieb, der nach den Vorschriften des 10 10
@ - - Msgatine Betrdge bitte in Rot ¢ iy 193 858
Dauerschulden (5 8 hir. 1 GewsStG) 1 11
18 et A eeyen orerih e : 18.000
12 12
19 | Rentenund dauernde Lasten (5 5 Mr.2 GewShz) | |
Gewinnarteie der stillen Gesellschafter(§ 8 Nr.3 GewsiG) 13 13
20 | - Yerlustanteile bitte in Rot oder mit Minuszeichen - 15.000
Hur bei einer i auf i innarteile der in § & Kr 4 GewStG 14 14
21 | bezeichneten Art an persnlich hattende Gesellschafter
Die Hélfle der Miet- oder Pachtzinsen fir die Benutzung  fremder Betriebsanlagegiiter 15 15
22 | - auker Grundbesitz - (§ 8 Nr. 7 GewSHG)- Erganzende Angabe bitte asf besonderem Blatt -
Anteile am Verlustvon in-odsr i 5 8. 8 GewSt] 16 18
23 | - Betrag weder in Rot sock mit Missszeickes -
Spenden und Beitrage im Sinne des § 8 Abs. 1 hir. 2 KS1G, soweit sie als Betrishsausgaben 50 50
24 | bei der Ermittiung des Gewinns 1998 Cegl. Zeile 17) abgezogen worden sind (5 8 Nr. 9 GewShE)
Gewinnminderung bei Betsiigungsbesitz (§ 8 Nr.10 GewSts), soweit nicht schon nach 19 19
25 | §8h &bz, & KSIG herlcksichtiot
Nur bei siner Kérperschaft: Zinsen auf Steuerforderungen nach den 55 233a, 234 und 237 A0 21 21
26 | (£3Nr 11GewStS) - Megative Betrige bitte in ot oder mit Misvzasiches -
Auslindisehe Steuern, sowsit sie auf Gewinne oder Giewinnanteile entfallen, die nach § 9 GewSiG 22 22 -l
1018 Gewinn / Einkommensteuerges y

Erfassen Sie die Werte zu Gewerbeertrag und Hinzurechnungen laut den Angaben
des Musterfalls in den entsprechenden Formularfeldern.

Die Berechnung der Formularwerte erfolgt automatisch nach der Eingabe der
Ausgangswerte im Dialog.

Alle Ergebnisfelder sind fiir die Eingabe gesperrt und werden in der logischen
Feldreihenfolge iibersprungen.



Bearbeiten der Gewerbesteuer-Erklarung

Nutzen Sie den formulariibergreifenden Zeilensprung il zum Aufruf des
Formularbereichs Kiirzungen. Markieren Sie das Ziel in der Formular- und Zeilen-
Auswahl. Mit der Schaltfliche "OK" wird der Wechsel ausgelost.

—Zeilensprung

Farmular-Ausaahl Zeile-Nr.

Zeile 623 |a|
Zeile @24
Zeile 825
Zeile 826

Zeile 827
Zeile @28 MJ
Zeile @38
Zeile @31
Zeile @32
Zeile 833
Zeile a3y v|

Ok i Abbruch i

Tragen Sie die Angaben des Musterfalls zu dem Bereich Kiirzungen in den
Formularfeldern ein.

i Gewerbesteuer 1998 / 63000 Pfeffer Erika [_ O] ]

Akte Bgabsten Fomulaie Hilfs

D@iﬁ%ﬂé

Seiten-Auswahl

R E =
| Kurzungen:

Einheitswert ) des am 1.1.1888 i ge-
hérenden oder betrieblich genutzten undim Eigentum des Untemehmers stehen-

|+

den Grundbesitzes (3 9N, 1 Satz 1 GewStG) 75.000 o | 5q 51

29 | anzusetzen mit Dmnz Eunz Dzsnz Dmn-/. Dsnnv_ 105. 000

Erweiterte Kiirzung 30 30
30 | bei einem i im Sinne des § 9 N 1 SHtze 2 undd 3 GewStG

Aniteile am Gewinn won in- oder indi Per. Ey a1
31 | (5 9Hr. 2 Gewsta)

Gewinne aus Anteilen an nicht iten inla K )

o Gffentl. Rechts, Erwerbs- u oder an . i 32 =
32 | schaften (3 9 Nr. 23 GewStiE), soweit nicht bereits nach § 8b Abs. 1 KStG vom Gewinn abgezogen

Hur bei persa einer auf Aktien: 53 53
Die nach 5 3\, 4 GewStG dem Gewinn aus Gewsrbebetrieb der KGa hinzuzurechneten Gewinn-
33 | anteile (5 3 hir. 2b GewStG)

Positiver Tei 33 33
34 | desGewerbeertrags,icr suf Betriebsstatten im Ausland:rtfalt (5 9 Nr. 3 GewStc)
Diie nach §8 . 7 GewStE dem Gewinn aus Gewerbebetrieb des Misters (Pdchters lgerech- 34 34
35 | neten Miet- oder Pachtzinsen (§ S 1. 4 GewStG) - Erganzende Angaben bitte anf beconderem Blatt -
Spendenund Betrige (8 9 hr. 5 GewSste)
Auzgaben im Kalenderjahr 1993 - gof. im abweichenden Wirtschaftsjahe 19971995 - 54 54
- filr wissenschattiche, mildt&tioe und &ls besonders fdrderungswirdiy anerkannte kutturels
368 Zwecke 7.500
darin enthalten: 65 65
a7 erste Einzelzuwendung von mindestens 50 000 D
AR aa |

10303 Ew anzusetzen mit 140 v.H.

N

Die Formularerfassung der Gewerbesteuer-Erkldrung ist nun abgeschlossen.

Nach Beenden des aktiven Bearbeitungsbereichs per Mausklick auf El wird das
Hauptmenii der Anwendung angezeigt
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Bearbeiten der Gewerbesteuer-Erklarung

Mit  der  Schaltfliche E im Hauptmenii wird das Modul Zerlegung

aufgerufen.

Analog zur Gewerbesteuer-Erklarung erfolgt die Dateniibernahme der Mandanten-
und Stempeltextdaten in das Bildschirmformular automatisch. Zuséitzlich werden
die bereits erfaliten Angaben zur Zerlegung bereitgestellt.

ateniibernahime

[7| - Arbeitzdateien anlegen
" - GewSt-Zerlegung aufbereiten
[” - Arbeitzdateien loschen

Das Programm-Ablauf-Fenster der Dateniibernahme zeigt Thnen Umfang und
Fortschritt der Bearbeitung an. Sie konnen so auch in anderen komplexen
Anwendungen immer den Verarbeitungsprozel3 beobachten.

EEEWBIhBS[BuEI 1998 / 63000 Pfeffer Erika

= ES
Akte Bearbeten Fommulare Hilfe
O|=|ela|@|g] =lo|mx| 2Es] el =
Zerlegung-hlr Seiten-Auswwahl
Zeregung 1-10 :J Izlil f, :Ij-
An das Fi it = ™ - i
i das Finanza Erklarung fiir die Zerlegung o
des einheitlichen
Finanzant. Mimchen| Gewerbesteuermefibetrags
Steusrnummer
I Bitte: nur zutreffende weie Felder ausfillen
87 123 45678 fi
UnternehmenFirma
Preffer & Salz
Art des Unternehmens
Gewiir zhandel
Anzchrift der Geschaftsletung/des Unternehmens (Strale, Hausnummer) im Erhebungszetraum Postleitzahl Posttach
Paprikastraie 1
Postistzahl ort Telefonizch erreichbar urter Nr
80331 Hiinchen 0 56 99 / §15 47 11
N Do | iR e G e
Gemeintesc s sl ] ) Pastietoh | Name der hebeberecktigres Gemeinde G o
] Hebenummer (Stevernummer) der Gemeinds *)
~l
20061 Finanzamt i

Alle in der Anwendung bearbeiteten Daten der Gewerbesteuer-Zerlegung werden

in der
bereitgestellt.
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automatisch an den entsprechenden Positionen



Bearbeiten der Gewerbesteuer-Erklarung

i@ Gewerbesteuer 1998 / 69000 Pieffer Eiika M= 3
Akte Bearbeiten Fomulare  Hife
Dl @|é | ]S mlm|mx] ol=]s] 2 g] =l
Zerlegung-hir Seften-Auswahl
femenns 03|, [a]a][21]
Gomeinds der Geschiftoleitung im Erhebungszeitrnum =
L PEIRTTTE [ 100[000 [71 72
2 b1 21| 8.0101.0001
b vz 2x03 [kiel 70 200|000 |71 72
2 b 21| 2.0101.0001
I 1 1 I20] s0327 TFrankfunt 70 150 |00 [71 72
2 t) 21| 6.0101.0001
1 7 P | 70 oo |71 72|
22 b 21
ol | 70 w00 [71 72]
22 b 21
I 1] = | 70 000 |71 72
2 b 21
I ] o= | 70 oo |71 72|
2z fo 21
b P | 70 00 |71 72
2 by 21
L1 ] P | 70 o [71 72]
2 b) 21
I 11 = | 70 oo |71 72
22 b1 21
). Falls woch nicht zugeteilt, bite Anschrift (Strabie, Haus-Hr) dor Bertribsstitte,
bl Biotricbeotitten in den Sradestaaten bitks auztindiger Finanasme sngeben, Summe 450|900 -l
20261 PLZ 4

Die Formularbearbeitung der Gewerbesteuer-Zerlegung ist nun beendet. Da alle
Berechnungen bereits erfolgt sind, sehen Sie nun die abgabefertige Erklérung.

Die Speicherung aller Werte erfolgt automatisch beim Verlassen des jeweiligen
Moduls, so daB Thnen die Erkldrung jederzeit zur Ansicht und auch fiir
Anderungen zur Verfiigung steht.

Mit der Option Neue Erkldrung/Zerlegung im Menii Bearbeiten konnen Sie alle
bisherigen Eingaben 16schen und die erfaBSten Stammdaten neu im Formular
bereitstellen.

Beenden Sie nun den aktiven Bearbeitungsbereich per Mausklick auf El oder
drucken Sie durch Anklicken des Symbols @l die Gewerbesteuer-Zerlegung.

Mit der Option Steuerberechnung im Menii Bearbeiten oder =2 koénnen

Sie die aktualisierte Berechnung in der Druckvorschau direkt anzeigen.
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Drucken der Auswertungen

Das Modul Drucken wird mit dem Button

im Hauptmenii aufgerufen.

Der Druckdialog enthélt alle in der Anwendung druckbaren Auswertungen. In der
Gewerbesteuer-Erkldrung sind dies die fir das Finanzamt abgabefertigen
Formulare der Steuererkldrung und Zerlegung sowie die Steuerberechnung.

Die Registerkarte ,,Gesamtdruck™ ermoglicht die Zusammenstellung aller
bendtigten Auswertungen filir einen Sammeldruckauftrag. Die Druckoptionen der
Auswertungen und der Druckausgabe des Gesamtdrucks richten sich nach der
vorherigen Einzeleinstellung oder der Vorbelegung.

e Gewerbesteuer 1998 / 69000 Pfeffer Erika [_ (O] %]

Akte Beabeiten Formulare  Hilfe
sECE = E N R R 12| 7]

Gesamtduck | Gewerbesteuerl

N
M

verfiighare Listen auzgewahite Listen

ubernehmen > !_ﬁkﬁ"‘"
B erechnungen

alles iiternetimer)

< entfernen |
< alles entfermen I
Standard-Ausweahl |

Start Abbruch

Die Auswahl der bendtigten Auswertungen erfolgt mit den Schaltflichen
"UBERNEHMEN >", "ALLES UBERNEHMEN >", "< ENTFERNEN", "< ALLES
ENTFERNEN " und "STANDARD-AUSWAHL".

Mit der Schaltfliche Start 16sen Sie den Druckvorgang aus. Das eingeblendete
Info-Fenster ,,Druckausgabe lauft” zeigt IThnen den Fortschritt des Ausdrucks an.



Bearbeiten der Gewerbesteuer-Erklarung

. Gewerbesteuer 1998 / 69000 Pleffer Erika - Exklarung [Druckvorschau]

An das Finanzamt

Finanzamt Minchen

Steuemummer

87 123 45678

Urternehm ma
Pfeffer & Salz

At des Urternehmens
Gewiir zhandel

Anzchift der Geschatsleitung/des Urternehmens (Strate, Hausnummer) im Erhebungszetraum Postleitzahl Posttach
Paprikastrafie 1
Postleitzahl o Telefonisch erreichbar unter Mr.
80331 Minchen 0 56 99 j 315 47 11
Rechtsfonn desUnternehmens

Einzelunternehmen

SeitenMi: 174 4 | vergiahening woze | | Dneken | [

In der Druckvorschau verdndert sich der Mauszeiger in % . Die Ansicht kann
durch Doppelklicken mit der linken Maustaste vergroBert bzw. mit der rechten
Maustaste verkleinert werden. Der ecingestellte Zoomfaktor wird neben dem
Schieberegler ,,VergroBerung® am unteren Bildrand angezeigt und kann
selbstverstindlich auch hier verdndert werden.

Der Seitenwechsel wird wahlweise mit 374(; oder dem Schieberegler ,,Seiten-
Nr.* am unteren Bildrand ausgeldst.

Mit der Schaltfliche Drucken konnen Sie den Inhalt der Druckvorschau auch erst
jetzt an den Drucker weitergeben.

Die Bearbeitung der Gewerbesteuer ist nun erledigt. Mit dem Button im
Hauptmenii verlassen Sie die Anwendung und beenden das Projekt.
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Voraussetzungen nichtamtliche Vordrucke

Genehmigung Formulardruck

Die Verwendung nichtamtlicher Vordrucke ist seit 1.1.1997 zuldssig, wenn diese
in der drucktechnischen Ausgestaltung (Layout), in der Papierqualitit und in den
Abmessungen den amtlichen Vordrucken entsprechen (vgl. BMF-Erlal vom
14.11.1996 Az. IV A 6 - O 2250 - 112/96 | IV A 4 - S 0082 - 9/96 veroftentlicht
im Bundessteuerblatt 1996 - Teil I Seite 1411).

Voraussetzungen nichtamtliche Vordrucke

40

Die Vordrucke miissen insbesondere

e im Wortlaut, im Format und in der Seitenzahl sowie Seitenfolge mit den
amtlichen Vordrucken {ibereinstimmen;

e iiber einen Zeitraum von mindestens 15 Jahren haltbar sein;

e beidseitig bedruckt und gut lesbar sein.

Geringfligige Verdnderungen der Zeilen- und Schreibabstinde sowie des
Papierformats sind zugelassen; der Griindruck kann durch entsprechende
Graustufen ersetzt werden.

Soweit die Seiten des vierseitigen Hauptvordrucks der Steuererklarung auf zwei
getrennten Bléttern gedruckt werden, sind sie dem amtlichen Vordruck
entsprechend miteinander zu verbinden (z.B. durch Klebeheftung).

Der nicht amtliche Vordruck muB3 eine Versicherung folgenden Wortlauts
enthalten:

,Ich versichere, dafs diese Steuererkldrung im Wortlaut mit dem amtlichen
Steuererkldrungsvordruck iibereinstimmt.

Soweit Unterscheidungsmerkmale fir die Kennzeichnung nichtamtlicher
Vordrucke vorgesehen sind, ist die entsprechende Eintragung vorzunehmen. Die
Unterscheidungsmerkmale (z.B. Kennzahl und Wert) ergeben sich aus dem
jeweiligen Vordruck.

Der Ausdruck der Gewerbesteuer-Formulare erfiillt selbstverstidndlich die o.g.
Voraussetzungen fiir die Verwendung nichtamtlicher Steuererklérungs-Vordrucke.



Hotline

Support

Wenn Sie eine Frage zur Gewerbesteuer-Software haben und keine Losung in der
Dokumentation finden konnen, wenden Sie sich bitte an die Hotline.

Hotline

Bitte wihlen Sie werktags in der Zeit von 10.00 bis 12.00 Uhr und 14.00 bis 16.00
(auBer Freitagnachmittag) die folgende Rufnummer, um den Support zu erreichen:
05682/7309 04.

Auflerdem haben Sie die Moglichkeit schriftliche Anfragen iiber das Internet per

EMail ,,SteuerNet@Becksche.de“ oder Telefax 0 56 82 / 73 00 31 an den
Support zu richten.

Anlage

Musterauswertungen

In dieser Anlage finden Sie die kompletten Auswertungen des Musterfalls:
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Musterauswertungen

Gram s ened ste Faldarnwr vem Fin et swr cefallen

An das Firenzamt

Finanzamt Hinchen

S evernurnmer

87 123 456738

Unter nehmendFirma
Pfaeffer & falsz

Art des Unternehmens

Gewirshandel

Anschrift der & eschitsleftun g'des Unternehmens (Strale, Hausnummer) im Erhebungszeir aum Fostleitzahl Fostfach

Postieitzahl Ort Telefonisch erreichbar urter Nr.
80331 Hianahen 056 93 F 315 47 11

RechEform des Unternehmerns

g2gang
AmE gericht

s [1

Uniter nehimer f gesetzlicher WVerreter £ G es ch 3ftlhrer einer Personenges elk chaft(Wor name, Zuname), wenn von Zeile 1 abmeiche nd

aAnzchrife des Unke mehm ersfgesetl. Vertrebe rsdGes chii fsfiibrers d. Personen geselzcha e [Stm fe, HausPr, PLZ u. Org), wenn von Zeile 5o, 42 bweichens

Untersc hrift {3

Bei der Arfertigung dieser Ed
ame, Anrhify, Tel-Hrd

ung hat mitg ewit

0. 03194838

Fritzs Tax

Fteuerberater

Finanzstrafe 1
60327 Frankfurt
o5 61 F 47 11

GewsSt 1 A Gewerbesteuererklinung



Musterauswertungen

G ewerbeertrag

150,003

Hinaurechnungen E}:

1%, 000

105 . 000
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Musterauswertungen

achqobiek kikerfin.




Musterauswertungen

G e nd st Fald s n o ves F i snxemt swr cefllen

5t

1998

An das Finarzamt

Finanzamt MHinchen

Stevernummer

87 123 45678

Urter nehmerdF irma
Pfeffer & Fals

Artdes Unternehmens
Gawidrshandal

Paprikas trafie 1

Ans chrift der & eschiftsleitun gédes Unternehmens (Stralke, Hausnummer) im Erhebungszeir aum

Posteitzahl Fuostfach

Postl atzahl Ort
S05331 Hiin chen

Telefonis ch erreichbar unter Nr.
56 93 / &15 47 11

Gem,

Ao dor for hibr Litang im E hobungrzoiraum

03 | i chen 2
B OWLO00
08 [ xiad =2
201010001
[ | Frankinrt [
& OKLO0M

[ =

LA A A G AR A A A G A A A A

gaer:‘fe"rnﬂmirtrlﬂuqq dieser Edlarung b at mitgewirdt:

Frits Tax
Steuerberater
Finanzstrafe 1
E0327 Frankfurt
05 61/ 47 11

, 30.03.13383

Unbeer i

GewsSt 1D (98) Erkldrung fir die Zerfegung -ow »
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Mur musfitlen; wenn beretsfedgesazt

Werspata igezuzehiay hinsichtiich d er Gewetbisstenzrark lning nach § 162 A0

Sy e dar Frpd. v or g b




Musterauswertungen

220,75 Tax ** Gewerbestensr 1395  *F 200233 Elact 1
52000 Ffeffer
Eerechrang
fir 1735 dber den
airheit]l ichen Gewarbastesusrmafbetrag
Fest=etzmung
Der sinheitliche Steusrmelbetrag wizd festgeszetst auf 2.450
Bestenesrung=sgrundl agen
Steuermefbetrag nach dem Gawerbeartrag
Fewinn aus F=werbebetrish 150,003
Hingurechnungsan
Entgelts f£ir Dansrschul den 15 ._000
davoen 50 . H. 000
Fewinnanteile der stillen Fesell=schaften 15.000
Jurme de= Gewinn= und der Hinsurechnangen 174009
Eidrsungen
Eirheitswert des Grundbesitses 105,000
dawven 1,2 w H. 1.z60
Spenden fir mis=senschaftliche, mildedtige
wnd als besonders firderungswirzdig anez-
hannte Zwecke T.500
Jpenden insgesamks T.s00
abszugishen T.500 T.500
Werblaibandaer Eatrag 165,243
Feaperbesrtrag abgerundet auf wolle 100 DRI 1&s5. 200
Freibetrag nach § 11 &b=. 1 Gewerbesteusrgesets 45 .000
Werbleibender Eetrag 117200
Steuermefbetrag nach dem Gewerbeertrag 2.960
Riick=tellung
Gemwinm wor ewdt-Rick=tellung 152 858
Gemerbestener nach der
Divisor-Methode 1z 649
= Vorau=sahlungen g._oo0
GerBt-Fick=stel lung 2549
Gewminn nach Gewdt 150003
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Musterauswertungen

22078 Tasc ** Gewmerbesteuer 1335 ** 200299 Elact Z
G000 Ffeffezx

Eerechrang £ir 1933
idber
die Zerlegung da=
zirheitl ichen Gemerbasteuermetbetrags

& Z erlegung

Der eirheitliche Gewerbesteusrmefbetrag in HEhe won 2.960
wird gemil BE 28 ££. Gewerbesteusrgezets zerlegh.

E. E ez legungsgrundl agen

Game inde Zerl equng=nab=tah Rechn._ Arteil Zerlag dnteil
50221 Minchen 100,000 TE6E, 59 M6, &9
22107 Kiel Z00.000 152778 1. 5278
60227 Frankfurt 150,000 1153, 22 115232

Sanmie : 450,000 2450, 00 3460, 00

STEVTERFEETEIETEUN =

Die gu antrichtends Gewarbestausr nach dem Ertrag wird
aunfgrund des Gewmerhesteuergesetses wie folgs bersachnet:

Geme inde Mefhetrag Hebezacxo Gemerhestener Toraussahlung Gezamthetrag
503221 Minchen TEE, &9 200 207500 .00, 00 1.075. 00
21032 Hiel 1.527.78 255 545300 . Qa0 o0 1.459 .00
60227 Frankfurt 1.152.22 5 2. e 00 2. 000,00 1.xE.00

Suarme 345000 271 1z 855,00 300000 2_555,.00

62 Druckseilen / 20.032_.99 15:12
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Druckvorschau « 10, 11, 39

E

Einrichten der Anwendung « 19, 20
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F

Feldmarkierung « 33
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Formatierung « 34

Formularansicht « 7
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formularorientierte Erfassung ¢ 16, 33

G

Gemeinde-Stammdaten « 14, 23
Genehmigung Formulardruck ¢ 40
Gesamtdruck ¢ 9, 38
Gewerbesteuer-Erklirung « 33
Gewerbesteuer-Optionen ¢ 13, 29
Grundeinrichtung « 20
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H

Hauptmenii « 5, 35
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I

Info « 16

J

Jahr/Akte wechseln ¢ 13

K

Kanzlei-Stammdaten « 14, 20
kontextbezogene Hilfe « 18
Konventionen ¢ 3

L

Leistungsiiberblick * 4
Listfenster 6

M

Mandanten-Auswahlfenster ¢ 8, 25
Mandanten-Stammdaten * 12, 25
Markierungen * 25

Mauszeiger * 11, 39

Menii Akte ¢ 12

Menii Bearbeiten ¢ 15

Menii Formulare ¢ 15

Menii Hilfe « 16

Meniileiste * 5

Meniioptionen ¢ 7

Mussfeld « 22

N

neu-+ 17,37

Neu 8, 15,25

nichtamtliche Vordrucke ¢ 40
Notiz * 18

O

Optionen * 13

P

Programmfunktion * 18
Programmoberfldche « 5

Q

QuickInfo ¢ 3
Quickstart * 19

R

Registeransicht « 6
Registerkarte * 6, 24, 26, 29
Riickstellung * 29

S

Sammeldruckauftrag « 38
Schaltflichen 9, 18, 38
Schieberegler » 11, 39
schrittweise Einfithrung « 19
Seiten-Auswahl ¢ 18, 34
Sicherheitsabfrage * 18
Sortierung * 8

Spalten * 8

Speicherung * 37
Speicherungsfrage * 18, 22
Sperrvermerk ¢ 6
Stammdateneingabe * 6
Standard-Auswahl ¢ 9, 38
Standard-Drucker ¢ 10
Stempeltextdaten « 14, 20, 36
Steuerberechnung « 13, 15, 18, 37
Steuernummer * 28
Suchbegriff « 8

Support * 16, 41

Symbole ¢ 17

Symbolleiste * 5, 7, 17

T

Titelleiste « 5
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Verarbeitungsprozel3 » 36
VergroBerung * 11, 39
Version * 16
Vollstandigkeit « 21
Volltextsuche ¢ 17
Vorauszahlung « 13, 31
Vorbelegung * 9, 10, 38

W

Windows9x « 3

Z

Zeilensprung * 35
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Zoomfaktor * 11, 39
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